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CODIGO Y NOMBRE DEL ELEMENTO

3.1.3 Fecha(s) del Area de identificacion.

OBJETIVO

Identificar y consignar la(s) fecha(s) de la unidad de descripcién?®.

REGLAS

Consignar para cada unidad de descripcion uno o los dos tipos de fechas que propone la norma
ISAD(G), el o los que se consideren mas adecuado(s) a la documentacion y al nivel de descrip-
cion:

a) Fecha de formacién o tramitacién: La(s) fecha(s) en la(s) que el productor acumulo, tramito,
generd y conservo los documentos en el ejercicio o desarrollo de su actividad?.

b) Fechas de creacién: Son la(s) fecha(s) de los documentos. Aqui se incluyen las fechas de las
unidades documentales (originales o copias) producidas con anterioridad o posterioridad a
su acumulacién o tramitacion, independientemente de la relacidon que tengan con el pro-
ductor de la unidad de descripcion.

Precisar en todos los casos si se trata de “Fechas de formacion” o “Fechas de creacién” segun
lo establecido en esta regla.

Se contempla, de acuerdo con la Norma ISAD(G) la posibilidad de utilizar “Otras fechas” cuya
aplicaciéon y formalizacion se indica mas adelante. Permitira la inclusion de fechas de documen-
tos insertos en traslados, confirmaciones, copias ..., fechas de publicacion, de edicion, de impre-
sion etc.

Se recomienda la utilizaciéon de la Norma ISO 8601.

Cada una de las fechas expresadas con arreglo a la norma ISO 8601 podra ir acompanada de
un calificador que recoja las acotaciones y aclaraciones que se consideren necesarias y que per-
mita la inclusion de expresiones, palabras, abreviaturas o signos que clarifiquen o expliquen la
fecha de la unidad de descripcion?®.

24 ISAD(G), p.23.
25 En el caso de Colecciones, se entendera como Fecha de formacién, la(s) fecha(s) en que la Coleccion fue formada.
26 La norma ISO 8601 solo se aplica a la representacién de fechas sin la utilizacion de palabras. En la practica de los archivos en

muchas ocasiones las fechas se expresan no sélo en cifras sino también se utilizan palabras o abreviaturas. Si nos cefiimos exclusi-
vamente a esta Norma se pierde informacion importante para la identificacion de la unidad de descripcion.

Es posible aplicarla aunque en la visualizacion se utilice un formato mas amigable para el usuario: Por ejemplo, el formato ISO 8601
para el siglo XV es: 14; es mucho més facil de comprender si la representacion visual es s.XIV.
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6. La Fecha puede constar, ademas del componente cronolégico, de un componente tépico. La
inclusion de este Ultimo sera opcional y se aplicara sélo a las unidades documentales compues-
tas y simples.

7 El elemento Fecha podra ir acompafnado de un Subelemento de “Observaciones” que permita
la inclusién de cualquier informacion que se considere pertinente para comprender la unidad de
descripcion.

APLICACION

« La Fecha se referira siempre a las unidades que se describen y no a las unidades de descripcion
gue puedan conservarse en otro archivo o en la oficina productora.

Se utilizara el elemento 3.3.3 Nuevos Ingresos para informar de la documentacion de la oficina
productora de la que se esperan nuevas transferencias. Si se considera necesario, se utilizara el
elemento 3.5.3 Unidades de descripcion relacionadas para dar informacién de otras unidades
de descripcion conservadas en otros archivos y que hayan sido tramitadas o producidas por el
mismo productor.

« Al describir se recogeran la primera y ultima Fecha de todas las unidades de descripcion que
desciendan de esa jerarquia en un nivel.

« Se consignara una Fecha Unica o un intervalo. El intervalo se entendera siempre como inclusivo.
« En todos los casos, habra que distinguir las fechas ciertas de las aproximadas o inseguras.

« Siempre que la Fecha no esté en la era o calendario actual se reducira a este, utilizando el cali-
ficador adecuado?’.

La data del documento se podré transcribir tal y como figure en el documento en el elemento
3.6.1. Area de Notas precedida de la expresién “Fecha original” y entrecomillado.

EJEMPLOS
Fecha(s) 1802-10-28 (fecha reducida)
Notas Fecha original: “Caracas 6 de Brumaire afo 11"

Fecha(s) 1190-06-06 (fecha reducida)
Notas Fecha original: “Facta carta apud Torozos. Era MCCXXVIII VIII® idus iunii”.

27 \/éase Formalizacion del elemento Fecha(s).
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En los niveles superiores de descripcion, se utilizaran siempre la(s) “Fecha(s) de formacion” y/o
la(s) “Fecha(s) de creacion”. Cuando se utilice mas de un tipo de fecha, el orden sera: “Fecha
de formacion”, “Fecha de creacion”, “Otras Fechas”.

En las Colecciones, se consignara siempre la “Fecha de creacion” y si se considera necesario y/o
se conoce, la “Fecha de formacion”.

En las unidades documentales compuestas, se utilizara, preferentemente, la “Fecha de for-
macion”.

En las unidades documentales simples se consignara siempre la “Fecha de creacion”.
En los casos en que se quiera destacar la fecha de documentos que se trasmiten en otros
(copias, insertos...) se consignara la fecha del documento inserto y se precedera de la expresion

“Otras Fechas”. Se indicara en estos casos ademas la "Fecha de creacion”.

EJEMPLO

Titulo: Copia del convenio ajustado por los Reyes Juan | de Castilla y Carlos VI de Francia sobre
el apresto de una armada de 16 galeras contra el monarca inglés.

Fecha(s):
Fecha de creaciéon: 1798 / 1806 (comprendido entre)
Otras Fechas: 1388-02-13 (fecha de documento inserto)

Titulo: Copia de la Real Provisién de 24 de abril de 1584 por la que se nombra escribano y nota-
rio de Indias a Luis Jerénimo de Alcocer.

Fecha(s):
Fecha de creacion: 1598-10-28
Otras fechas: 1584-04-24 (fecha de documento inserto)

FORMALIZACION

6

Distincion del tipo: La distincién entre las “Fechas de formacion” y las “Fechas de creacion” se
realizard mediante la inclusion de la inicial respectiva, en minudscula, sin punto y entre corchetes
precediendo a la data.

“Fecha de formacion” = [f]
[f] 1599/1603

“Fecha de creacion” = [c]
[c] 1492-10-12
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En el caso de que se utilicen otras fechas:

“Qtras fechas” = [o]

[0] 1658-11-10 (fecha de documento inserto)

2. Cuando se utilice mas de un tipo de fecha se indicarén en lineas separadas y por el siguiente

orden:

“Fecha de formacion”
“Fecha de creacion”
“Qtras fechas”

3. Los componentes que pueden integrar el elemento Fecha(s) son:

Tipo de fecha
Data cronica
Data topica
Calificador
Observaciones

4. El orden de los componentes que pueden conformar el elemento Fecha(s) es el siguiente:

[Tipo de fecha] Data crénica. Data topica (Calificador). Observaciones

EJEMPLOS

[f] 1700/1837 (predomina 1725-1800)
[c] 1584-04-24. Aranjuez (conocida)
[0] 1120 (probable)

5. Se utilizaran en los calificadores las convenciones siguientes entre paréntesis, en mindscula y sin

puntos.

(sf) = sin fecha

(sa) = sin afo

0000-04-12 (sa)

(sm) = sin mes

1765-00-23 (sm)

(sd) = sin dia

1876-08-00 (sd)

(sl) = sin lugar

1555-11-30 (sl)

(conocida) = fecha conocida

1555/1577 (conocida)

(probable) = fecha probable

1876-09-00 (sd; probable)

(predomina ano-ano) = predominio de fechas

1670/1788 (predomina 1699-1712)
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(falta ano) = falta el afo o afnos 1765/1890 (falta 1785)

(anterior a) = fecha anterior a 1800 (anterior a)

(posterior a) = fecha posterior a 1800 (posterior a)

(aproximada) = fecha aproximada 1600/1700 (aproximada)
(comprendido entre) = entre fechas 1654/1658 (comprendido entre)

(sic) = literal y probablemente dudoso o errébneo 1823-02-31 (sic)

(mitad de) = mitad de siglo s.VIII (mitad de s.VIII)

(fecha reducida) = la fecha reducida
al calendario actual

(fecha de documento inserto) = la fecha
de un documento contenido en otro

(fecha de publicacion) = la fecha
de la publicacién

(fecha de edicién) = la fecha
de la edicion del documento

(fecha de impresién) = la fecha
de la impresion del documento

(fecha de depdsito legal) = la fecha
de entrega en el servicio publico de depésito

(fecha de compilacion) = la fecha de compilacién
de la informacion contenida en el documento

(fecha de copyright) = la fecha de reserva
de la propiedad intelectual

(fecha de grabado) = la fecha en que se efectta el grabado

En el caso de emplearse calificadores y convenciones consecutivos, estos se incluirdn dentro del
mismo paréntesis y separados por un punto y coma mds espacio en blanco.

(sm; sd)
(sf; posterior a)

u o

El Subelemento de “Observaciones” se expresara en texto libre y precedido de punto “.

EJEMPLO
[c] 1520-02-30 (sic). Debe tratarse del 1 de marzo

Las fechas se consignaran en cifras ardbigas excepto los siglos, que se visualizardn en nimeros
romanos de la manera siguiente:

s XIV

La abreviatura de siglo es la letra ese (s.) en minuscula seguida de punto y del numeral romano
sin espacio en blanco.

Siguiendo la Norma ISO 8601:

A. Se utilizara el orden decreciente de los elementos empezando por la izquierda
Ano Mes Dia

NORMA ESPANOLA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA



B. Cada elemento se representara con digitos y con una longitud fija.
« El afo se representa con cuatro cifras.
« El mes se representa por dos cifras: 01, 02...
« El dia del mes se representa con dos cifras: 01, 02, 03...
Los formatos aconsejados son:

CCAAMMDD 20000506 (Formato basico)
CCAA-MM-DD 2000-05-06 (Formato facultativo)

El formato a utilizar sera el formato facultativo que para la consulta de las unidades de des-
cripcion resulta mas amigable al usuario.

EJEMPLO
Formato basico 11431127
Formato Facultativo 1143-11-27

C. Como separadores de los elementos de una fecha se utilizara el guién “-": Afo-Mes-Dia.
D. Como separador entre las fechas de un intervalo se utilizara la barra “/".
EJEMPLOS

1400/1834
1584/1598

10.La indicacién de la data topica sera opcional. Sélo podra figurar en los niveles de Unidad docu-
mental simple y compuesta. Se incluird a continuacion de la data cronica precedida por un
punto y un espacio.

EJEMPLO
1494-06-07. Tordesillas

« Se recogera el nombre que figura en el documento, actualizando su grafia, cualquier acla-
racion sobre el mismo se recogera en el elemento 3.6.1. Area de Notas.

« Enlos casos en que el lugar sea dudoso, desconocido o erréneo se transcribira tal como
figure en el documento y se podra posponer: [sic] o [?].

« No se indicara el pals, provincia o Estado al que pertenece el lugar de emision en este ele-
mento. Esta informacion se podra recoger mediante la utilizacién de indices normalizados.

EJEMPLO
1606-07-20. Santiago de Ledn
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« No se usara en Data topica el nombre actualizado del toponimo?®.

EJEMPLO
1606-07-20. Caracas

11.Se aplicaran los siguientes modelos de Fecha segun los diferentes niveles de descripcién.
« Enlos niveles de Fondo, Divisiones de fondo se expresara la fecha en:

Siglo

Siglo / Siglo
Siglo / Afo
Ano / Siglo
Afo / Aho

« En el caso de Series o Subseries se expresara la fecha en:

Siglo

Siglo / Siglo

Ano

Ano / Afo
Ano-Mes

Ano-Mes / Aho-Mes

o En Fraccién de serie o Subserie

Siglo

Siglo / Siglo

Ano

Ano / Aho
Ano-Mes
Ano-Mes / Aho-Mes

28 Para la recuperacion por indices o descriptores geograficos se estableceran las reglas y/o reenvios correspondientes.
Santiago de Ledn USE Caracas
Huamanga USE Ayacucho
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« En Unidad documental compuesta®®.

Siglo. Lugar

Siglo / Siglo. Lugar

Ano. Lugar

Ano / Ano. Lugar

Ano — Mes / Afio - Mes. Lugar

Ano — Mes — Dia / Afio — Mes — Dia. Lugar

Ano — Mes — Dia. Lugar / Afo — Mes — Dia. Lugar

+ En Unidad documental simple3.
Ano. Lugar

Ano — Mes. Lugar
Ano — Mes — Dia. Lugar

FUENTES DE INFORMACION
La fuente principal de informacién en todos los niveles de descripcién es la propia documentacion.

Las fuentes secundarias seran todas las demas: legislacion, normativa, historiografia, bibliogra-
fia etc.

29 La inclusién de la data tdpica es opcional.
30 La inclusién de la data tdpica es opcional.

ELEMENTO “FECHA(S)”

11




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /Unknown

  /Description <<
    /ENU (Use these settings to create PDF documents with higher image resolution for high quality pre-press printing. The PDF documents can be opened with Acrobat and Reader 5.0 and later. These settings require font embedding.)
    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f30019ad889e350cf5ea6753b50cf3092542b308030d730ea30d730ec30b9537052377528306e00200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /FRA <>
    /DEU <>
    /PTB <>
    /DAN <>
    /NLD <>
    /ESP <>
    /SUO <>
    /ITA <>
    /NOR <>
    /SVE <>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


