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ELEMENTO “CODIGO DE REFERENCIA”



CODIGO Y NOMBRE DEL ELEMENTO

3.1.1. Cédigo de referencia del Area de identificacion.

OBJETIVO

Identificar de un modo Unico la unidad de descripcién y establecer el vinculo con la descripcion que
la representa’.

REGLAS

El Codigo de referencia para garantizar la identificacion unica y facilitar el intercambio internacio-
nal estard compuesto de los siguientes elementos:

1. Ubicacion territorial e institucional: Pais y Archivo.

2. Codigo de referencia local especifico, nimero de control u otro identificador Unico correspon-
diente a la macrodescripcion.

3. Cddigo de referencia local especifico, nimero de control u otro identificador Unico (Signatura)
correspondiente a la microdescripcion.

Las unidades de descripcion sélo tendran un Cédigo de referencia. En todo momento se evitara

introducir informacion que no sea imprescindible para la identificacion univoca y pueda ser recogi-
da en otros elementos de la norma ISAD(G).

APLICACION DE LA REGLA
La ubicacion territorial e institucional se indicara de la siguiente manera:
- Pais: se utilizara el codigo Alpha 2 de la I1SO 31667

EJEMPLO

"ES” y no “ESP” para Espaha.

1 ISAD (G) Norma Internacional General de Descripcion Archivistica: Adoptada por el Comité de Normas de Descripcion, Estocolmo,
Suecia, 19-22 septiembre 1999 / [Version espanola de Asuncion de Navascués Benlloch...] - 22 ed.-Madrid : Subdireccién General
de Archivos Estatales, 2000, p. 20.

2 1SO 3166 Codes for the representation of names of countries, Geneve: International Standars Organization, 1997.

3 El Instituto Nacional de Estadistica publica anualmente los codigos de los municipios espafioles. Relacion de Municipios y Codigos
por Provincias. Madrid: Instituto Nacional de Estadisticas, 2002. Anual desde 1980. Ultimo editado 1 de enero de 2002.
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« Archivo: acrénimo del archivo precedido del Cédigo del INE? de municipio para romper posibles
homonimias.

EJEMPLOS
ES.47186.ARCHV
ES.28079.AHN
ES.45168.SNAHN
ES.41091.AG/
ES.28005.AGA
ES.08019.ACA
ES.47161.AGS
ES.37274.AGCE

La ubicacion territorial e institucional de la unidad de descripcién se estructuraria por lo tanto de la
manera siguiente:

Pais + Codigo del INE del municipio donde se ubica el Archivo + acrénimo del Archivo.
ES 41091 AGI

La informacion relativa a la macrodescripcion se indicara preferentemente por el cédigo numérico
que reflejan los cuadros de clasificacion de los diferentes fondos.

1. Fondo
1.1 12 Division de fondo
1.1.1 Serie

EJEMPLOS
ES.28079.AHN/T.1.1
ES.28005.AGA/18.1

No se incluirédn en la macrodescripcién los cuadros de clasificacion de Archivos que responden a
necesidades de articulacion y gestion etc. en razén de unas caracteristicas o funcionamiento seme-
jantes (por ejemplo, Archivos publicos y privados, Archivos de instituciones y personales o familiares).

EJEMPLOS
1. INSTITUCIONES DEL ANTIGUO REGIMEN
1.1 INSTITUCIONES DE LA MONARQUIA
Cédigo de referencia: £S.28079.AHN/1
Titulo: Cadmara de Castilla

Nivel de descripcién: Fondo

Codigo de referencia: ES.28079.AHN/1.1
Titulo: Secretaria de Gracia y Justicia
Nivel de descripcion: 12 Division de fondo

Codigo de referencia: ES.28079.AHN/1.1.1
Titulo: “Libros de passo”
Nivel de descripcién: Serie
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1. ARCHIVOS PUBLICOS
1.1 PODER JUDICIAL
1.1.1 AMBITO NACIONAL
Codigo de referencia: ES.28005.AGA/18
Titulo: Tribunal Supremo
Nivel de descripcién: Fondo

Codigo de referencia: ES.28005.AGA/18.1
Titulo: Salas de Justicia
Nivel de descripcién: 72 Division de fondo

1. ARCHIVOS PUBLICOS
1.2 PODER EJECUTIVO

1.2.1 ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

1.2.1.1 Administracién Central
1.2.1.1.1 Departamentos Ministeriales

Codigo de referencia: ES.28005.AGA/999
Titulo: Ministerio de Fomento
Nivel de descripcién: Fondo

1. ARCHIVOS PUBLICOS
1.2. PODER EJECUTIVO
1.2.4. MOVIMIENTO NACIONAL
1.2.4.1 Organos Centrales
Codigo de referencia: ES.28005.AGA/412
Titulo: Delegacion Nacional de la Seccién Femenina

Nivel de descripcién: Fondo

Los elementos del Cédigo de referencia relativos a la microdescripcion estaran representados por la

signatura®.

EJEMPLOS
Codigo de referencia: ES.28079.AHN/1.1.1//CONSEJOS,L.635
Titulo: “Libro de passo”
Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta

Codigo de referencia: ES.28005.AGA/999.1.1.1//31/08092
Titulo: Expediente de reparacion del Archivo Histdrico Nacional de Madrid

Nivel de descripcion: Unidad documental compuesta

Codigo de referencia: ES.28005.AGA/18.1.2.1//41/15980

Titulo: Sentencia
Nivel de descripcion: Unidad documental simple

4 Se recomienda que los archivos trabajen en la normalizacion de los modelos de “Signaturas” para en un futuro poder generar en
los Archivos Estatales abreviaturas normalizadas para realidades como: caja, carpeta, legajo, expediente...
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FORMALIZACION

1. Ubicacion territorial e institucional: Se consignaran separados por puntos el cédigo Alpha 2 del
pais, el cddigo del INE correspondiente a la ubicacion del Archivo y el Acrénimo.
ES.28079.AHN
ES.47186.ARCHV

2. Elsegmento del Codigo de referencia relativo a la ubicacion territorial e institucional se separa-
ré del segmento relativo a la macrodescripcion por una barra inclinada (“/").
ES.28079.AHN/
ES.47186.ARCHV/

3. El Codigo de referencia relativo a la macrodescripcion preferentemente sera de tipo numérico y

como se ha sefialado anteriormente reflejara el cuadro de clasificacion del fondo que se describe.
ES.28079.AHN/1.1.1
ES.28005.AGA/18.1

4. El segmento del Codigo de referencia relativo a la macrodescipcion se separara del segmento
relativo a la microdescripcién (Signatura) por dos barras inclinadas (“//").

ES.28079.AHN/10.3.1//INQUISICION,L.371
ES.28079.AHN/72.5.1.5. 1//ULTRAMAR, 119,Exp.5

FUENTES DE INFORMACION
En todo momento se tendrén en cuenta las Normas ISO:

ISO 3166 Codes for the representation of names of countries, Geneve: International Standars
Organization, 1997.

ISO 15511 Information and documentation — International standard identifier for libraries and
related organizations (ISIL), Geneve: International Standards Organization, 2002°.

5 El Codigo de referencia que se visualiza puede no coincidir con el codigo de la Norma ISO 15511; sin embargo, este codigo, aun-
que no de forma visible, estara recogido.
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