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PREFACIO

El Comité de Buenas Practicas y Normas (ICA/CBRf}efiormente denominado de
forma provisional Seccién de Buenas Practicas ymds) se cred después del Congreso
gue el Consejo Internacional de Archivos celebroVéena en 2004, con el fin de
desarrollar y mantener normas y directrices sobemds practicas para todos los ambitos
del trabajo archivistico. Durante la primera reuande la Seccidn provisional, que tuvo
lugar en Berna (Suiza) en junio de 2005, se dedndpulsar los puntos del programa de
trabajo que habian sido identificados y sistemdtiggpor el antiguo Comité de Normas
de Descripcion (ICA/CDS). En este sentido, y pogesancia de miembros de la
comunidad archivistica internacional, se cre6 wpgrde trabajo para desarrollar una
norma sobre las instituciones que custodian formdoarchivo y los servicios que éstas
ofrecen a los usuarios.

El primer borrador de la norma se prepard en Mdarenero de 2006 y fue nuevamente
discutido, corregido y desarrollado en Madrid eryonde 2007. Este borrador se difundio
a la comunidad archivistica internacional desd@ jal noviembre de 2007, para la
recepcion de comentarios. Durante la reunién delies) en marzo de 2008, el grupo de
trabajo examind los comentarios recibidos en et@ute esta revision internacional y
modificé el borrador en consecuencia. Posteriorenknsecretaria del ICA/CBPS prepar6
la version final, tanto en inglés como en franads, la norma ISDIHA. La norma
acompafada de un informe del proceso de elaboracida las opiniones vertidas, se
remitié a la Comision de Programas (ICA/PCOM) cbfirede recabar su conformidad y
para su posterior envio al Comité Ejecutivo paraasificacion formal. La versién final
de la norma se presentara en el Congreso que edefdointernacional de Archivos
celebrard en Kuala Lumpur en 2008.

La informacién relativa a las instituciones quetad®n recursos archivisticos, que se
consigna en los instrumentos de descripcion trawlates, es esencial para el acceso de
los usuarios a los documentos de archivo. Por dégent@l y como se establece en el
documento Orientaciones para la Preparacion y Presentacion lhstrumentos de
Descripciéndesarrollado por CIA/CDSlasguiashan incluido normalmente informacion
general relativa a las instituciones archivistigas detentan los documentos de archivo y
los servicios que estas instituciones ofrecen, coomplemento a la visién global que
proporcionan sobre los fondos y colecciones.

Con la World Wide Web, los usuarios cuentan con w@ertunidades de acceder a
catalogos en linea y a sistemas de informaciénivastica que describen documentos
custodiados por diferentes instituciones. Vincldadescripcién de los documentos con la
informacion relativa a los productores y detentodeslos mismos, es esencial para
proporcionar a los usuarios una comprension compliet los recursos archivisticos
descritos.

*

INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES. Committee on DBeription StandardsReport of the Sub-
committee on Finding Aids Guidelines for the Pregp@mn and Presentation of Finding Aids
http://www.icacds.org.uk/eng/findingaids.ht@onsultado el 14 de mayo de 2008.
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PS5.

P6.

ISAD(G) proporciona directrices para la descripcdnlos fondos y las partes que los
componen. ISAAR(CPF) proporciona las pautas panaigoar los registros de autoridad
relativos a los productores de los documentos de\ar. ISDF ofrece indicaciones para
la descripcion de las funciones de los productdeedos documentos de archivo. Una
descripcion normalizada independiente relativesaditentores de los archivos, puede ser
atil para disefiar un sistema de informacion arskicd mas manejable.

ICA/CBPS es consciente de que en un futuro, detbesarrollarse un Unico modelo de
referencia para armonizar y conciliar las cuatnonas internacionales de descripcion que
han venido desarrollandose desde los afios 90.
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Amy Warner (Reino Unido), 2007-
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Marisol Mesa Leon (Cuba);
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Andras Sipos (Hungria);
y Edouard Vasseur (Francia).

El Comité de Buenas Practicas y Normas (CIA/CBREBadece el patrocinio de las reuniones del
grupo de trabajo a las instituciones siguientes:

Archivio di Stato di Milano, Regione Lombardia, Asgazione Nazionale Archivistica Italiana,
Sezione Regionale della Lombardia (Italia)

Ministerio de Cultura. Subdireccién General deAoshivos Estatales (Espafia)

The National Archives (Reino Unido)

Sin su contribucién substancial, tanto financiesma logisticas para organizar las reuniones, el
desarrollo de esta norma no habria sido posible.
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INTRODUCCION

Esta norma proporciona las reglas generales pararfaalizacion de la descripcion

de instituciones que conservan fondos de archipergite asimismo:

- Proporcionar directrices practicas para identificaontactar con las instituciones
gue detentan los fondos de archivo, y acceder ansionados fondos y a los
servicios que la institucion ofrece.

- Crear directorios y/o listas autorizadas de insitiioes que custodian fondos
archivisticos.

- [Establecer enlaces con listas autorizadas de tablis y museos y/o desarrollar
directorios comunes de instituciones que custodigmatrimonio cultural a nivel
regional, nacional o internacional, y

- producir, también a nivel regional, nacional elinéeional, estadisticas sobre las
instituciones que detentan documentos de archivo.

Estas descripciones pueden utilizarse:

a. para describir instituciones como unidades dedé& un sistema de descripcion
archivistica; y/o

b. para servir como punto de acceso normalizads abtituciones que custodian los
fondos de archivo, en el seno de un directorio,uansistema de informacion
archivistica o en la red.

c. para documentar las relaciones entre las ingiies y entre esas entidades y los
documentos de archivo que custodian.

El principal objetivo de esta norma es el facilitar descripcion de aquellas
instituciones cuya funcion primordial es la consegn de los documentos de
archivo y de su difusion al publico en general. dlistante otras entidades como
instituciones culturales (bibliotecas, museos),iliaso individuos pueden custodiar
documentos de archivo. Esta norma, o parte delsoestos, se puede aplicar por lo
tanto a toda entidad que proporcione acceso aolmsakentos de archivo que detenta.

Ademas, esta norma ofrece directrices para vindalanformacion relativa a las

instituciones, con la descripcion de los documenfios éstas custodian y con sus
productores. Las mencionadas descripciones delreela®oradas conforme a las
normas ISAD(G) e ISAAR(CPF). Las relaciones con dlmcumentos de archivo

pueden establecerse de acuerdo a cuadros decaei€ifi u organizacion aplicados
por la institucion que detenta los documentos d@diew de modo que le permita

mantener un control intelectual sobre sus fondos.

Como instituciones, personas o familias, los detest de documentos de archivo,
pueden ser descritos en registros de autoridadocuoefa la norma ISAAR(CPF)
incluyendo los elementos adecuados de descripogiinados en la norma ISDIAH.
Por otra parte, la descripcion de los detentorefounidos de archivo puede figurar en
ficheros de autoridad separados. En este cason aslha@blecerse relaciones entre los
registros de autoridad pertinentes.
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2.

NORMAS Y DIRECTRICES RELACIONADAS

Nota: esta lista incluye las fechas de las normas quatiarien el momento de la finalizacion
de la primera edicion de la norma ISIAH en 2008.ir5&a a los lectores a remitirse a la
Ultima version de cada una de ellas.

ISAD(G) — Norma Internacional general de Descripcion Archiicia, 2 ed., Madrid:
Consejo Internacional de Archivos, 2000.

ISAAR(CPF) —Norma Internacional sobre los Registros de Autadidie Archivos relativos
a instituciones, personas y familiag® ed., Viena: Consejo Internacional de Archivos,£200

ISDF —Norma Internacional para la descripciéon de Funcign¥® ed, Consejo Internacional
de Archivos, 2008.

ISO 639-2 -Cddigos para la representacion de nombres e idigrmaddigo Alpha-3Ginebra:
Organizacion Internacional de Normalizacion, 1998.

ISO 999 -Informacion y documentacion — Directrices para ehtenido, organizacion y
presentacion de indice&inebra: Organizacion Internacional de Normalizac1996.

ISO 2788 -Documentacion — Directrices para el establecimieptdesarrollo de un tesauro
monolingle Ginebra: Organizacion de Normas Internaciondlese.

ISO 3166 —Cdbdigos para representacion de nombres y pai§€dsebra: Organizacion
Internacional de Normalizacién, 2006.

ISO 5963 -Documentaciéon — Métodos para examinar los docunsendeterminar sus
materias y seleccionar los términos de indexa@mebra: Organizacion Internacional de
Normalizacién, 1985.

ISO 5964 -Documentacion — Directrices para el establecimieptdesarrollo de un tesauro
multilinglie Ginebra: Organizacién Internacional de Normaliaa, 1985.

ISO 8601 —Elementos de datos y formatos de intercambio +datebio de informacion —
Representacion de fechas y hqgrag® ed., Ginebra: Organizacién Internacional de
Normalizacion, 2004.

ISO 15489 —Informacién y documentacion — Administracion deistgs, partes 1 y 2
Ginebra: Organizacion Internacional de Normalizaci@001.

ISO 15511 -Informacién y documentacion — Norma internacionarg identificar
bibliotecas y organizaciones relacionadasinebra: Organizacion Internacional de
Normalizacién, 2004.
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ISO 15924 -Cddigos para la representacion de nombres y egsastusinebra: Organizacion
Internacional de Normalizacién, 2004.

ISO 21127 —Informacion y documentacion — Una ontologia de nexfeia para el
intercambio de informacion del patrimonio cultur@inebra: Organizacion Internacional de
Normalizacion, 2006
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3.

GLOSARIO DE TERMINOS Y DEFINICIONES

El siguiente glosario constituye parte integrabdta norma. Los términos han sido definidos
especificamente en el contexto de esta norma.

Calificador. Informacién que se afiade a un elemento de desmmipcique ayuda a la
identificacion, comprension y/o utilizacion de @gistro de autoridadualifier).

Descripcidn archivistica. Representacion precisa de una unidad de descriggi@m su
caso, de las partes que la componen, obtenida medi recopilacion, cotejo, analisis y
organizacion de toda aquella informacion que spraea identificar, gestionar y localizar la
documentacion y explicar su contenido y el cont&su produccion. Este término también
designa el resultado del procesadhival descriptio

Institucién con fondos de archivo. Una organizacién, que custodia y preserva docusent
de archivo y los hace accesibles al publinstitution with archival holdings

Productor. Cualquier entidad (institucion, familia o persogakg ha producido, reunido y/o
conservado y/o usado documentos en el desarrolgudectividad personal o institucional
(Creaton).

Registro de autoridad. Forma autorizada del nombre, combinada con otremesitos
informativos que permiten identificar y describa entidad mencionada y que pueden
también remitir a otros registros de autoridadaiel@ados Authority record.
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ESTRUCTURA Y USO DE LANORMA

Esta norma determina la naturaleza de la infoidnaa incluir en descripciones de
instituciones que custodian fondos de archivo yesite orientacion sobre la forma de
integrar tales descripciones en un sistema denrd#oidn archivistica. El contenido de la
informacion proporcionada en los elementos de krijgcion sera determinado por las
reglas o convenciones que utilice la agencia gaboeh la descripcion. Se recomienda
que cada pais establezca y mantenga un unico fidedtr por cada institucion
archivistica. El cédigo debe ser coherente consosistemas de codificacion de
instituciones culturales desarrollados a un nintdrnacional.

La presente norma agrupa elementos de informagi@g¢ontiene cada uno:

a. el nombre del elemento de descripcion;

b. un enunciado del objetivo del elemento de desiérip

C. un enunciado de la regla(s) y las fechas petseaplicables a cada elemento; y
d en la medida de lo posible, ejemplos que iludaeaplicacion de la regla o reglas.

Los parrafos solo estan numerados para faciitarcitas. Esta numeracion no se debe
utilizar para designar los elementos de la desdénpo para prescribir el orden o
estructura de las descripciones.

Los elementos de la descripcion para las imsbies que conservan recursos

archivisticos estan organizados en seis areas deformiacion:

1. Area de identificacion
(en la gque se incluye la informacion que identifisivocamente a la
institucion detentora de los fondos de archivo seesta describiendo y
gue define un punto de acceso normalizado)

2. Area de contacto
(en la que se proporciona informacién sobre cOmptaotar con la
institucion detentora de los fondos de archivo spiesta describiendo)

3. Area de descripcion
(en la que se incluye la informacion pertinentersola historia de la
institucion detentora de los fondos de archivo sgi@sta describiendo, su
estructura y politica de ingresos, etc. )

4, Area de acceso
(en la que se consigna los datos correspondieota® €| acceso a la
institucion detentora de los fondos de archivo geeesta describiendo:
horario de apertura al publico, acceso libre airegtlo, etc.)

5. Area de servicios
(en la que se incluye la informacion necesariativ@aa los servicios
técnicos que la institucion detentora de los fordarchivo ofrece)

7. Area de control
(en la que se identifica de forma univoca la desain de la institucion
detentora de los fondos de archivo y se incluymfiarmacion necesaria
sobre como, cuando y por qué agencia se creo glacila descripcion)
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4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

411

412

Ademas esta norma proporciona, en el Capitulogsriéntaciones sobre la forma de
vincular las descripciones de las instituciones austodian los fondos de archivo con las
descripciones multinivel elaboradas de acuerdo andama ISAD(G) y con las
descripciones de instituciones, personas y famd@a®o productores de los recursos
archivisticos siguiendo la norma ISAAR(CPF). Hayegtener en cuenta que una
descripcion dada, puede estar vinculada a tantagigeiones de documentos de archivo
y/o registros de autoridad que sean necesarios.

En el anexo se incluyen ejemplos completes derigeiones de instituciones que
custodian fondos de archivo, elaborados de acweEnd@sta norma. Ver también 4.1.1

Todos los elementos cubiertos por estas regiaergles son Utiles para elaborar
descripciones de instituciones que conservan dogtasi@le archivo, pero los siguientes
elementos se consideran obligatorios:

- Identificador (elemento 5.1.1);

- Forma(s) autorizada(s) del nombre (elemento 5.1.2

- Localizacién y direccion(es) (elemento 5.2.1).

Segun la naturaleza de la institucion que se estérithiendo y el uso que se le quiera dar
dentro de un sistema determinado de informaciéedp se determinara qué elementos
opcionales de la norma deben utilizarse para lariggesdn de la institucién y si esos
elementos conviene que sean presentados en fornaéiveao estructurada.

Cuando la norma se aplique para describir otraslagtigs que las instituciones cuya
funcion primordial es la conservacion de los fondies archivo, se utilizar4d un
subconjunto de los elementos apropiados. Por egertgd requisitos de caracter privado
deben tenerse en cuenta, cuando el detentor sedividuo o una familia.

La mayoria de los elementos descriptivos guedn en la descripcion de una institucion
gue custodia fondos de archivo pueden utilizarseocpuntos de acceso a la descripcion.
Dentro de cada pais o comunidad linglistica debepartbllarse las reglas o
convenciones para la normalizacion de los puntos adeeso. También pueden
desarrollarse en el mismo marco los vocabulariaglizar o las convenciones a seguir
para crear y seleccionar el contenido de estosegi@Es.

Los ejemplos que figuran en el texto de la moson meramente ilustrativos y no tiene
caracter preceptivo. Aclaran el contenido de lgtasea que se refieren, pero no afiaden
ninguna disposicion nueva. Por lo tanto es tos @@sno la forma en que se representan,
no se deben considerar instrucciones. Para charifiiccontexto, cada ejemplo va seguido
de una indicacion en cursiva con el nombre de ¢mmizacion que proporcion6 dicho
ejemplo. Asi mismo pueden incluirse notas expheeti igualmente en cursiva,
precedidas por la palabrilttas’.

Esta norma ha sido elaborada para utilizarsguicamente con la normi&AD(G) —
Norma Internacional General de Descripcién Archiicia 22 edicion,ISAAR(CPF) —
Norma Internacional sobre los Registros de Autadidde Archivos relativos a
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Instituciones, Personas y Familjag edicion, ISDF-Norma Internacional para la
Descripcién de Funcionesl? edicién, y con las normas nacionales de de$@nipc
archivistica. Cuando se utilizan estas normas otajuente, dentro del contexto de un
sistema o red de control archivistico, se vinculde& descripciones de las instituciones
que custodian los fondos de archivo a las desongsi de los documentos y de los
registros de autoridad, y viceversa. Véase el tGQlapd como guia sobre la forma en que
pueden crearse estos enlaces.

La presente norma aborda so6lo una parte dedpssitos necesarios para el intercambio
de informacion de instituciones detentoras de ferdarchivo. El éxito del intercambio

automatizado de la informacion sobre instituciogas custodian fondos de archivo a
través de redes informaticas depende de la adopm@6énon formato de comunicacion

adecuado para todos los servicios de archivo qu&ipan en dicho intercambio. Se

pretende que este estandar sirva como punto didgaara un desarrollo posterior de
formatos de comunicacién y/o intercambio de datos.
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5.

5.1

5.1.1

ELEMENTOS DE LA DESCRIPCION

AREA DE IDENTIFICACION

Identificador

Objetivo:

Proporcionar un codigo numérico o alfanumérico deenodo unico identifique a la
institucién que detenta los fondos de archivo.

Regla:

Asignar el codigo numérico o alfanumérico de ida#cion de la institucion que
custodia los fondos de archivo segun las normasomaes e internacionales
pertinentes.

Ejemplos:

GB0182
Reino Unido, The National Archives
Nota: Para la institucionWest Sussex Record Office

ES.08019.ACA
Espafia. Subdireccién General de los Archivos Elata
Nota: Para la institucién Archivo de la Corona de Aragén

IT-ASMI
Italia
Nota: Para la institucién Archivio di Stato di Milano

FR/ANOM
Francia. Direction des Archives de France
Nota: Para la instituciénArchives nationales d’outre-mer

Brasil. Arquivo Nacional
Nota: Para la instituciénArquivo Nacional

5.1.2 Forma(s) autorizada(s) del nombre

Objetivo:

Crear un punto de acceso normalizado que idengifige manera univoca la
institucion detentora de los fondos de archivoetabfle la descripcion.

Regla:

Registrar la forma autorizada del nombre de latubén que custodia los fondos de
archivo, afladiendo en su caso los calificadoressaims (por ejemplo fechas, lugar
etc.). En el elementReglas y/o convencion€s.6.3) precisar las reglas que se han
aplicado en este elemento.
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Ejemplos:

West Sussex Record Office
Reino Unido, The National Archives

Archivo de la Corona de Aragon
Espafia. Subdireccién General de los Archivos Eltata

Archivio di Stato di Milano
Italia

Archives nationales d’outre-mer
Francia. Direction des Archives de France

Arquivo Nacional (Brasil)
Brasil. Arquivo Nacional

5.1.3 Forma(s) paralela(s) del nombre

Objetivo:

Indicar las distintas formas que adopta la form#&oraaada del nombrede la
institucion detentora de los fondos de archivotea(s) lengua(s) o escritura(s).
Regla:

Registrar la(s) forma(s) paralela(s) del nombreladénstitucion que conserva los
fondos de archivo que esta siendo descrita de dawan las convenciones o reglas
nacionales o internacionales utilizadas por elisende archivo responsable de la
elaboracion de la descripcion, incluyendo todos $odelementos o todos los
calificadores necesarios requeridos por las mead&as convenciones o reglas.
Especificar en el elemenReglas y/o convencion€s.6.3) las reglas aplicadas.

Ejemplos:

Archifdy Morgannwg
Reino Unido, The National Archives
Nota: Para la institucion Glamorgan Record Office

Arxiu de la Corona d’Arago
Espafia. Subdireccién General de los Archivos ERata
Nota: Para la instituciénArchivo de la Corona de Aragoén

5.1.4 Otra(s) forma(s) del nombre

Objetivo:

Proporcionar cualquier otro(s) nombre(s) de laitinsitn descrita que custodia los
fondos de archivo, que no se haya mencionado egumitro lugar delArea de
Identificacion.
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Regla:

Registrar cualquier otro nombre de la instituci@bedtora de los fondos de archivo
por el cual puede ser conocida, tales como otrama® del mismo nombre,

acrénimos, otros nombre institucionales, o cambidados por el nombre a lo largo
del tiempo y si es posible, sus correspondientdsafe

Ejemplos:

Public Record Office
Reino Unido, The National Archives
Nota: Para la instituciénThe National Archives

Archivo Nacional

Historico Nacional

Archivo General Nacional

Archivo Histérico Nacional de Madrid

A.H.N.

Espafia. Subdireccién General de los Archivos Elata
Nota: Para la institucién Archivo Histérico Nacional

Archivi governativi di Milano (1861)
Soprintendenza agli Archivi lombardi (1874-1892)
Italia

Nota: Para la instituciénArchivio di Stato di Milano

Centre national des archives d'outre-mer
Francia. Direction des Archives de France
Nota: Para la instituciénArchives nationales d’outre-mer

Brasil. Arquivo Nacional [cf. AACR2]
Arquivo Publico do Império (1838-1890)
Archivo Publico do Império

Arquivo Publico Nacional (1890-1911)
Archivo Publico Nacional

Arquivo Nacional (1911- )

Archivo Nacional

Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la institucionArquivo Nacional

5.1.5 Tipo de institucion que conserva los fondos @&chivo
Objetivo:
Identificar la tipologia de la institucién que cuditr los fondos de archivo.
Regla:
Registrar el tipo de institucién que detenta losutheentos de archivo.

Nota: Pueden utilizarse y/o combinarse diferentdsrios y sistemas para clasificar
las instituciones que custodian los fondos de aogtaplicando las pertinentes reglas,
convenciones o vocabularios controlados usadogehmacional o internacional.
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Ejemplos:

Business
Reino Unido, The National Archives
Nota: Para la instituciorBank of England Archive

Titularidad: Archivo Publico de Titularidad Estatal

Gestion: Administracion Autonomica/Territorial

Ciclo Vital: Archivo Histérico; Archivo Intermedio

Tipologia: Archivo Histérico Provincial

Espafia. Censo Guia de Archivos de Espafia e Ibemzané
Nota: Para la instituciérArchivo Historico Provincial de Malaga

Archivio di Stato

Ufficio periferico del Ministero per i beni e letiaita culturali
Archivio storico per la conservazione permanenta)ito provinciale
Italia

Nota: Para la instituci6rArchivio di Stato di Milano

Service extérieur a compétence nationale (ministéra Culture et de la Communication)
Francia. Direction des Archives de France
Nota: Para la instituciénArchives nationales d’outre-mer

Orgao publico do Poder Executivo federal, da adstiagao direta
Brasil. Arquivo Nacional
Nota: Para la instituciénArquivo Nacional

5.2 AREA DE CONTACTO

5.2.1 Localizacion y direccion(es)
Objetivo:
Facilitar todas las direcciones pertinentes dasétucion detentora de los fondos de
archivo descrita, tanto las direcciones fisicas@efactronicas.
Regla:
Consignar los datos de localizacién de la institncgque conserva los fondos de
archivo para el acceso publico (calle y namero,igmgostal, ciudad, provincia,
demarcacion, pais, etc.). Indicar asimismo cuatqatea direccion necesaria (por
ejemplo las direcciones de otros servicios quefsecen). Consignar también, la
direccion electronica usada por la institucion (@emplo la URL del sitio Web).

Ejemplos:

Sherburne House
3 Orchard Street
Chichester

PO19 1RN
England

Correspondence Address:
County Hall
Chichester PO19 1RN
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URL.: http://www.westsussex.gov.uk/ccm/navigation/libearand-archives/
Reino Unido, The National Archives
Nota: Para la instituciénwWest Sussex Record Office

Edificio de la Lonja
Avenida de la Constitucién, 3
41071 Sevilla (Espafa)

Edificio de la Cilla
C/ Santo Tomas, 5
41071 Sevilla (Espafia)

Sitio Web:http://www.mcu.es/archivos/MC/AGI/index.html
Espafia. Subdireccién General de los Archivos Eltata
Nota: Para la instituciénArchivo General de Indias

via Senato, 10

20121 Milano (lItalia)

sito web:http://archivi.beniculturali.itt ASMI/indice.html
Italia

Nota: Para la instituciénArchivio di Stato di Milano

29 chemin du Moulin Detesta

13090 Aix-en-Provence (France)

site web http://www.archivesnationales.culture.gouv.fr/cafsfimdex.html
Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la institucidonArchives nationales d’outre-mer

Coordenacao Regional no Distrito Federal, em BealOREG):
SIG — Q6 Lote 800 — Anexo ao prédio da Imprensadyiat
70610-460- Brasilia — DF

Brasil

www.arguivonacional.gov.br

Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la institucionArquivo Nacional

5.2.2 Teléfono, fax, correo electronico
Objetivo:
Proporcionar los datos necesarios para contactarla@oinstitucion que tiene la
custodia de los documentos de archivo.
Regla:
Consignar el teléfono, fax y/o el correo electroniasi como cualquier otra
herramienta electrénica que pueda ser empleadapatactar y/o comunicarse con la
institucion que custodia los fondos de archivo.

Ejemplos:

Tel: 01243 753600
Fax: 01243 533959
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Email: records.office @westsussex.gov.uk
Reino Unido, The National Archives
Nota: Para la instituciériwest Sussex Record Office

Téléfono: +(34)954500528

Fax: +(34)954219485

Correo electréniccagil@mcu.es

Espafia. Subdireccién General de los Archivos Eltata
Nota: Para la instituciénArchivo General de Indias

Telefono: +39 02 7742161

Fax: +39 02 774216230

Email: as-mi@beniculturali.it

Italy

Note: For the institutionArchivio di Stato di Milano

Téléphone : +33 (0)4 42 93 38 50

Télécopie : +33 (0)4 42 93 38 99

Adresse électroniquecaom.aix@-culture.gouv.fr

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la institucién Archives nationales d’outre-mer

Sede:

Tel. XX (55) (21) 2179-1275

Fax: XX (55) (21) 2179-1297

Correio eletrénicodiretoriageral@arquivonacional.gov.br

COREG:

Tel.: XX (55) (61) 3344-8242

Fax: XX (55) (61) 3344-1038

Correio eletrénicoancrdf@in.gov.br
Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la institucionArquivo Nacional

5.2.3 Personas de contacto

Objetivo:
Proporcionar a los usuarios la informacién necagaara contactar con los miembros
del personal.
Regla:
Registrar el nombre, los datos de contacto y ejccae los miembros del personal
(nombre, apellido, area de responsabilidad, calectronico, etc.). Esta informacién
debe ser coherente con la informacion proporcioramael elementdEstructura
Administrativa(5.3.3).

Ejemplos:

County Archivist : Mr RJ Childs

Email: records.office @westsussex.gov.uk

Reino Unido, The National Archives

Nota: Para la institucioriWest Sussex Record Office

ISDIAH, PrimerdiEion
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Direccion:

Carmen Sierra Barcena

Correo electrénicocarmen.sierra@mcu.es

Subdireccion

José L. Latorre Merino

Correo electrénicgluis.latorre@mcu.es

Departamento de Referencia y Difusion:

Seccién de Informacion Eduardo Marchena Ruigduardo.marchena@mcu.es
Seccién de Referenciadgnacio Panizo Santoginacio.panizo@mcu.es
Seccién de Reproduccion de documentoEsperanza Adrados Villagsperanza.adrados@mcu.es
EspafiaSubdireccion General de los Archivos Estatales

Nota: Para la institucién Archivo Histérico Nacional

Direttore: Maria Barbara Bertini

Email: mariabarbara.bertini@beniculturali.it

Ufficio relazioni con il pubblico (URP): Maria PBortolotti
Email: as-mi@beniculturali.it

Italia

Nota: Para la instituciénArchivio di Stato di Milano

Directeur : Martine Cornéede

Adresse électroniquecaom.aix@-culture.gouv.fr

Secrétaire général : Michéle Bournonville

Adresse électroniquemichele.bournonville@culture.gouv.fr
Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la institucién Archives nationales d’outre-mer

Diretor-Geral: Jaime Antunes da Silva

Assessora: Maria Elisa Bustamante

Correio eletronicodiretoriageral@arguivonacional.gov.br
Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la institucionArquivo Nacional

5.3 AREA DE DESCRIPCION

5.3.1 Historia de la institucion que custodia los fados de archivo
Objetivo:
Proporcionar una breve historia de la instituciae qustodia los fondos de archivo.
Regla:
Registrar la informacion pertinente sobre la hiatde la institucion que custodia los
fondos de archivo. Este elemento puede incluirrméxion sobre las fechas de
fundacion, cambios en la denominacion, cambiosodetéxtos constitutivos de la
institucion y de otras fuentes reglamentarias.

Ejemplos:

Shropshire Archives is the archives and local stdiervice for the historic county of Shropshire,
which includes the Borough of Telford and Wrekim. 1995 the County Record Office and Local
Studies Library were brought together in purposit lagcommodation in the town centre. From
1995 to 2003, the building was known as the ShriopsRecords and Research Centre. After
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consultation, in 2003 the name was changed to ShiapArchives - gateway to the history of
Shropshire and Telford.

Reino Unido, The National Archives

Nota: Para la institucionShropshire Archiveshftp://www.shropshire.gov.uk/archives.nsf/
0pen/9068325BC9965A4780256EFB004D50&Ecessed on 3/7/07)

En el Gltimo tercio del siglo XV, en plenas luchdes bandos nobiliarios, una de estas poderosas
familias, los Almirantes de Castilla, construyenam castillo en la histérica villa de Simancas,
cercana a Valladolid. Los Reyes Catdlicos, conggesecon su politica de control de la nobleza,
exigieron a los Enriquez la entrega de la fortalgme de esta forma pasé a manos de la corona. Es
Carlos V quien, sofocado el movimiento comunerdarafado el poder real y desarrollado el
aparato administrativo de la monarquia ordena6elelseptiembre de 1540 guardar en uno de los
cubos o torres, acondicionados para ello, un impegtconjunto de documentos.

Pero el verdadero ejecutor del Archivo de Simangsamente consciente de la trascendencia y
significado de su proyecto archivistico, es Felipe quien claramente percibe que la
administracion de un imperio debe descansar eargta de la escritura, Gnico medio receptor de
informaciones y emisor de 6rdenes. Para cumplir @sjetivo construye un edificio y promulga un
reglamento. En 1572 manda a Juan de Herrera quelasdrazas de lo que se convertiria en el
primer edificio, construido para archivo, de la é&anoderna, y en 1588 firma una instruccion
considerada el primer reglamento de archivos deldou

A partir de este momento el reciente Archivo de&ioas va recibiendo las periddicas remesas de
documentos provenientes de los 6rganos centralés o@narquia hispanica: los Consejos en la
época de los Austrias (siglos XVI y XVII), y las 3etarias en la época de los Borbones (siglo
XVIII), aunque con algunas excepciones. En 178%raslada a Sevilla el Consejo de Indias, a
mediados del siguiente se lleva al Archivo de laoBa de Aragon el Consejo de Aragon y en los
primeros afios del siglo actual al Archivo Histéridacional el Consejo de Inquisicion. La etapa de
archivo al servicio de la administracion finalizaX844 cuando, con la llegada del régimen liberal,
Simancas se abre a la investigacion historica.réirmie dicha fecha pasa a ser Archivo Historico.
Esta andadura histérica, realmente excepcionalblivo de Simancas lo convierte en uno de los
archivos méas importantes para el estudio de lazépmaierna.

Espafia. Subdireccién General de los Archivos Elata

Nota: Para la instituciérArchivo General de Simancas

Con l'unificazione italiana fu scelta come sedel’dethivio di Stato di Milano il palazzo del
Senato (ex Collegio Elvetico), dove furono iniziaimte traslocati i fondi presenti nell’Archivio
governativo di San Fedele. Luigi Osio, “direttoengrale degli archivi di Lombardia” dal 1851, fu
confermato direttore nel 1861. Il concentramentglictri Archivi presenti in citta nel palazzo del
Senato fu progressivamente completato all’epock didezione di Cesare Cantu (1873 — 1895),
nominato, con listituzione nel 1874 della Soprimdenza agli Archivi lombardi, Soprintendente
generale. |l direttore Giovanni Vittani (1920-1938)ido il trasferimento dei fondi dell’Archivio
giudiziario nei locali dell’'ex caserma di Sant’'Eugfio dove ando a costituire una sezione separata
dell’Archivio di Stato di Milano. Tra il 1940 e 1943 parte dell’Archivio fu trasferita in Brianza;

il 13 agosto 1943 un bombardamento distrusse duiagjralmente il palazzo del Senato e con esso
I"archivietto” (archivio amministrativo del’ASMI)e molti fondi che non erano stati portati in
salvo. Il 15 agosto fu incenerita la sede di SamtBrgio e, con essa, la sezione giudiziaria
del’ASMI. Dall'unificazione politica dell'ltalia(1861) I'Archivio di Stato di Milano fa parte
dell’Amministrazione statale periferica, alle dipemze del Ministero dell’Interno fino al 1975 e
poi del Ministero per i beni e le attivita cultural

Italia

Nota: Para la instituciérArchivio di Stato di Milano

Service délocalisé des Archives nationales, le i@etfees archives d’outre-mer (CAOM) a été créé
en 1966 pour conserver les archives de I'expansaaniale francaise. Le CAOM est devenu
depuis le 2 janvier 2007 le service « Archives arales d’outre-mer ». Cette nouvelle
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dénomination est intervenue dans le cadre d'unegafdisation administrative érigeant les
Archives nationales, jusqu’alors intégrées a laation des Archives de France, en trois services a
compétence nationale, organisés a la fois géographient et thématiquement.

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la instituciénArchives nationales d’outre-mer

Previsto na Constituicdo de 1824, o Arquivo Pubtiodmpério foi estabelecido na Secretaria dos
Negocios do Império pelo regulamento n° 2, de 8381 Tinha por competéncia a guarda dos
diplomas legais dos poderes Legislativo, Executidadiciario e Moderador, dos documentos
eclesiasticos, dos relativos a familia imperialserélacbes exteriores. Em 3/3/1860, o decreto n°
2.541 reorganizou o 6rgdo, que passou a guarddassificar os documentos concernentes ao
direito publico, a legislacéo, a administracaoiséohia e geografia do Brasil.

Em 21/11/1890, pelo decreto n® 10, o Arquivo Pabtio Império teve seu nome alterado para
Arquivo Publico Nacional, mantendo-se na Secret@dois Negdcios do Interior. Em 3/12/1892, o
decreto n° 1.160 o transferiu para o Ministériddstica e Negdcios Interiores.

Em 21/11/1958, o decreto n°® 44.862 aprovou uma govapeténcia para o 6rgado: preservar 0s
documentos de valor administrativo ou histéricaurmtos dos 6rgédos da Unido e entidades de
direito privado por ela instituidas e os de valmtdrico, provenientes de entidades publicas ou
particulares; possibilitar seu uso aos 6rgdos geweentais e particulares e promover a pesquisa
historica, realiza-la, e divulgar a histéria patvisando a educacao civica do brasileiro.

Em 15/10/1975, a portaria n°® 600-B do Ministério Jietica determinou que o 6rgao tinha por
finalidade recolher e preservar o patriménio doaualedo pais com o objetivo de divulgar o
conteddo cientifico cultural e incentivar a pesguiglacionada com os fundamentos e as
perspectivas do desenvolvimento nacional.

A portaria n° 384, de 12/7/1991, do Ministério datita, aprovou um novo regimento interno para
o Arquivo Nacional, que se tornou o 6rgdo central Sistema Nacional de Arquivos. Sua
finalidade, desde entéo, é executar a gestaopthieento, a guarda, a preservacao e a restauracdo
do acervo arquivistico da Administracdo Publicadfall bem como dos documentos privados de
interesse publico, sob sua guarda, garantindo ssaqaiblico as informacdes neles contidas, com
0 objetivo de apoiar 0 governo nas suas decis@éscpeadministrativas, o cidaddo na defesa dos
seus direitos, divulgando o conteldo de natureezmic#, cientifica e cultural, incentivando a
pesquisa e implementando a politica arquivistic&deerno Federal, visando a racionalizacéo e a
diminuicdo dos custos publicos.

Em junho de 2000 varias medidas provisdrias combjetivo de dar melhores condigBes ao
combate a violéncia na sociedade brasileira forafitadgas e reeditadas, implicando a
reorganizacdo ministerial. No conjunto dessas mgetan o Arquivo Nacional teve sua
subordinacao transferida do Ministério da Justigeam Casa Civil da Presidéncia da Republica,
ato finalmente consolidado pela medida provisdtid.216-37, de 31/8/2001.

Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la instituciénArquivo Nacional

5.3.2 Contexto cultural y geografico
Objetivo:
Proporcionar informacion sobre el contexto geogaayi cultural de la institucion que
detenta los fondos de archivo.
Regla:
Identificar el area geografica a la que pertenacmsdtitucion detentora. Consignar
cualquier otra informacion importante relativa ahtexto cultural de la institucién
detentora.

Ejemplos:

West Sussex is a county in the south of Englandgiwhorders East Sussex (with Brighton and
Hove), Hampshire and Surrey. The county of SusssxXdeen divided into East and West since the
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12th century, and obtained separate county couircil888, but it remained a single ceremonial
county until 1974 and the coming into force of ttexal Government Act 1972. Also at this time

the Mid Sussex region (including Haywards Heathrgees Hill and East Grinstead) was

transferred from East Sussex. Local Government/est Sussex is provided by West Sussex
County Council, with headquarters in Chichested #re seven borough and district councils. In
addition there are 161 town and parish councils.

Reino Unido, The National Archives

Nota: Para la institucioriwest Sussex Record Office

El Archivo General de Indias ubicado en Sevilldaaescluido en el Censo Guia de Archivos de
Espafia e Iberoamérica, plataforma informatica akgpor Internet que incluye instituciones de

archivo del area geografica y cultural de Espafismamérica , instituciones que comparten una
historia comdn y una lengua.

Espafia. Censo Guia de Archivos de Espafia e Iberizané

Nota: Para la institucion Archivo General de Indias

Prima dell'unificazione italiana avvenuta nel 18@diJano gia libero Comune nel Medioevo e
quindi soggetta alla signoria dei Visconti, fu ¢aj@ del Ducato di Milano (1395-1535) e poi dello
Stato di Milano (1535-1796), subendo nel XVIII skecdpetuti smembramenti territoriali a favore
del Piemonte, dei cantoni svizzeri e dei grigiddan la fine dell’antico regime la citta divenne
capitale dei primi stati italiani preunitari con aubase territoriale sovraregionale: Repubblica
Cisalpina (1797-1799; 1800-1802), Repubblica Itedi§1802-1805), Regno d'ltalia (1805-1814).
Con il Congresso di Vienna Milano fu capitale dmiionimo Governo del Regno Lombardo-
Veneto, parte dell'Impero d’Austria. Nel 1859 larhbardia fu annessa al Regno di Sardegna.
Italia

Nota: Para la instituciérArchivio di Stato di Milano

André Chamson, directeur général des archives dackr fit le choix d'implanter a Aix-en-
Provence un service des archives d’outre-mer auenbou s’achevaient les décolonisations et ou
se construisait a Aix-en-Provence un péle univairst

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la instituciénArchives nationales d’outre-mer

A instituicdo foi criada no contexto da formacaokkiado Nacional, sendo ja prevista na primeira
Constituicdo (1824), dois anos apés a proclamagdodependéncia. Durante o periodo imperial,
como 0 pais era uma monarquia centralizada, re@anilbém documentos de origem provincial.
Com a Republica, dado seu carater federativo, paasatuar principalmente no &mbito do
Executivo Federal.

Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la institucionArquivo Nacional

5.3.3 Atribuciones/Fuentes legales
Objetivo:
Indicar las fuentes legales de la institucion quetadia los fondos de archivo, origen
de sus competencias legales, funciones, respoitsalgt o esfera de actividad,
incluida la territorial
Regla:
Citar cualquier documento, ley, directriz o Cartge qactie como fuente legal para
ejercer las competencias, funciones y responsabiisl de la institucién detentora de
los fondos de archivo que se esta describiendao joon la informacion sobre la
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jurisdiccidon o jurisdicciones competentes y fecllasante las que se aplicaron o
modificaron sus atribuciones.

Ejemplos:

Public Records Act (Northern Ireland), 1923
Reino Unido, The National Archives
Nota: Para la institucién Public Record Office of Northern Ireland

El Archivo General de la Administracion (AGA) fueeado por Decreto 914/1969 de 8 de mayo,
que configura de forma definitiva el Sistema Ard$tico Espafiol y regula los plazos para las
transferencias entre los diferentes archivos d&trsia. Se establece un plazo de 15 afios para que
los diferentes Ministerios transfieran al AGA suxuyimentos, y un periodo de 25 afios para que
aquellos documentos que hayan perdido su valideungtrativa y tengan caracter histérico, sena
transferidos desde el AGA, al Archivo Histérico Maml. EI AGA como archivo intermedio tiene
también la mision de determinar qué fondos debetrassferidos al AHN para su conservacion
permanente y cuales pueden ser propuestos pardinsinaeion, a la Comisiébn Superior
Calificadora de Documentos Administrativos. Comores$to de los Archivos Estatales tiene
encomendadas funciones de custodia, organizaciéacridcion y difusion de sus fondos
atendiendo tanto a la demanda de los ciudadanos camos diferentes o6rganos de la
administracién que lo soliciten.

Espafia. Subdireccién General de los Archivos Elata

Nota: Para la instituciérArchivo General de la Administracion

Decreto Legislativo 22 gennaio 2004, n. 42, Codieiebeni culturali e del paesaggio

Decreto del Presidente della Repubblica 26 novemd®®7, n. 233, Regolamento di
riorganizzazione del Ministero per i beni e leatidi culturali

Ulteriore normativa & consultabile sul sito del itaro dei beni e delle attivita culturali:
http://www.archivi.beniculturali.it/serviziol/norntiga.htm

Italia

Nota: Para la institucion Archivio di Stato di Milano

Arrété du 24 décembre 2006 érigeant le service ideshnationales d’outre-mer en service a
compétence nationale.

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la instituciénArchives nationales d’outre-mer

BRASIL. Decreto n° 4.915, de 12 de dezembro de 2008 dispde sobre o Sistema de Gestédo de
Documentos de Arquivo — SIGA, da administracao isalfederal, e da outras providéncias.
BRASIL. Portaria n® 42, de 8 de novembro de 20@2Cdsa Civil da Presidéncia da Republica,
gue dispBe sobre o regimento interno do Arquivoidied.

BRASIL. Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2@ regulamenta a lei n® 8.159, de 8 de janeiro
de 1991, que dispde sobre a politica nacional gi¢\ars publicos e privados.

BRASIL. Medida provisoria n° 2049-2, 29 de junho2®®0, que altera dispositivos da lei n°® 9.649,
de 27 de maio de 1998, que dispbe sobre a orgdnizda Presidéncia da Republica e dos
ministérios, e da outras providéncias [entre etadransferéncia do Arquivo Nacional para a
estrutura da Casa Civil da Presidéncia da Rep(blica

BRASIL. Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991 [dei Arquivos], que dispde sobre a politica
nacional de arquivos e da outras providéncias.

Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la institucionArquivo Nacional
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5.3.4 Estructura administrativa
Objetivo:
Representar la actual estructura administrativa adenstitucion que custodia los
fondos de archivo.
Regla:
Describir la actual estructura administrativa denkitucion que conserva los fondos
de archivo de forma narrativa o representarla nméeliel uso de organigramas.

Ejemplos:

The West Yorkshire Archive Service is funded by five Metropolitan District Councils in West
Yorkshire, and forms part of West Yorkshire Joiengices. The Service has its headquarters in
Wakefield, and offices in Bradford, Calderdale (f#ed), Kirklees (Huddersfield), and Leeds. The
Service also gives professional advice and sugpdite Yorkshire Archaeological Society, also in
Leeds.

Reino Unido, The National Archives

Nota: Para la institucion West Yorkshire Archive Servicétfp://www.archives.wyjs.org.uk/
accessed on 2/7/07)

Direccién
Subdireccién
Unidad de Andlisis Informaticos
Departamento de Programas
Departamento de Referencia y Difusion:
Seccién de Informacion
Seccién de Referencias
Seccién de Reproduccion de Documentos
Biblioteca
Departamento de Coordinacion y Normalizacion:
Seccion de Coordinacién y Normalizacion
Departamento de Conservacion
Secciones de Fondos:
Seccion de Clero Regular y Secular
Seccion de Ordenes Militares
Seccién de Consejos Suprimidos
Seccién de Inquisicion
Seccioén de Estado
Seccién de Fondos Contemporaneos
Seccién de Ultramar
Seccién de Universidades y Sigilografia
Seccion de Diversos y Colecciones
Espafia. Subdireccién General de los Archivos Eltata
Nota: Para la instituciérArchivo Histérico Nacional

L’Archivio di Stato di Milano & organizzato nei semnti servizi e uffici:
Direzione

Segreteria

Ufficio del personale

Economato

Sicurezza e manutenzione impianti

Ufficio relazioni col pubblico (URP)
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Sala di studio
Sistema informativo e descrizioni archivistiche
Gestione depositi
Fotoriproduzione
Restauro
Biblioteca
Servizi educativi e visite guidate
Mostre
Scuola di archivistica, paleografia e diplomatica
Concessione spazi
Italia
Nota: Para la instituciénArchivio di Stato di Milano

Le Service historique de la Défense comprend deemtres d’archives, soutenus par un
département administratif et financier : le certigorique des archives, a Vincennes, et le centre
des archives de I'armement et du personnel, a {dratalt (Vienne). Il dispose d’antennes a Caen,
avec le bureau des archives des victimes des toofintemporains, et dans les ports de Brest,
Toulon, Cherbourg, Lorient et Rochefort, antenneslépartement de la Marine.

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la instituciénService historique de la Défense

Tem como 6rgéos de assisténcia direta e imediati@etor-geral o Gabinete da Diretoria Geral e a
Coordenacao do Conselho Nacional de Arquivos. Cdmg#ios especificos e singulares, a
Coordenacéo de Gestéo de Documentos; a Coorde@agabede Processamento e Preservacéo do
Acervo, integrada pela Coordenacdo de Documentostés pela Coordenacdo de Documentos
Audiovisuais e Cartograficos e pela CoordenacéBrdeervacao do Acervo; a Coordenacéo-Geral
de Divulgacdo e Acesso a Informacdo Documentabgiada pela Coordenacdo de Pesquisa e
Difusdo Cultural e pela Coordenacdo de AtendimeadoUsuario; a Coordenacdo-Geral de
Administracao e a Coordenacéo Regional no Diskéderal.

Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la institucionArquivo Nacional

5.3.5 Gestidn de documentos y politica de ingresos
Objetivo:
Informar sobre la gestion de documentos y la palitle ingreso de documentos
desarrollada por la institucion que custodia losudeentos de archivo.
Regla:
Consignar la informacion relativa a la gestion deutnentos y al sistema de ingresos
de la institucion que conserva los fondos de aochdefinir el alcance y naturaleza de
los materiales que adquiere la institucion. Indiesimismo si la mencionada
institucion acepta donaciones, compras y/o demsgikodocumentos de archivo. Si la
politica de ingresos incluye una busqueda activa wi trabajo de rescate de
documentacion, entonces esta informacion debesfafaxla de manera explicita.

Ejemplos:

Gloucestershire Archives delivers an archives aochll history service for the county of
Gloucestershire and an archive service for Souttu€astershire. It is recognised by The National
Archives as the place of deposit for public recarelating to these areas. It is also the appointed
record office for the Diocese of Gloucester.

In order to carry out these roles, Gloucestershighives will seek to preserve archives relating to
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the areas administered by Gloucestershire Countyn€llp South Gloucestershire Council and the
Diocese of Gloucester and to acquire publishedcgsurelating to the history of Gloucestershire.
Reino Unido, The National Archives

Nota: Para la institucionGloucestershire Archivesittp://www.gloucestershire.gov.uk/
media/adobe_acrobat/j/e/Collecting%20policy%20fodBBucestershire%20Archives.pdf
accessed on 2/7/07)

La Seccion Nobleza del Archivo Histérico Nacionakdrrolla una politica activa de ingreso de
nuevos fondos nobiliarios o familiares que ingresarel archivo mediante comodato o depdsito,
permaneciendo la propiedad del archivo en manssiglétulares privados.

También se producen ingresos mediante compravenfandlos previa valoracion, por donacion,
herencias o legados aceptados por el Estado. Erc&sb los fondos documentales pasan a ser de
titularidad publica.

También se realizan copias digitales de los fongesnaneciendo el archivo fisicamente en manos
particulares pero se permite su difusion digitalapla investigacion, mediante subvenciones de
Ayudas Archivisticas para entidades privadas siménde lucro concedidas por el Estado
anualmente.

Los depésitos cuentan con los mas modernos sistparasgarantizar las 6ptimas condiciones
ambientales de la documentacién asi como su cariestalacion y cuenta con un completo taller
de restauracion. El archivo tiene encomendada laxidnes de custodia, organizacion,
descripcion, conservacion y difusion de los fonelo€l custodiados.

Espafia. Subdireccién General de los Archivos Elata

Nota: Para la institucién Seccién Nobleza del Archivo Histérico Nacional

Dall’'Unita d’ltalia I’Archivio di Stato di Milano iceve per versamento, secondo i tempi stabiliti
dalla normativa vigente, i fondi degli uffici dedinministrazione periferica statale che gli sono
pertinenti su base territoriale, gli atti dei ndticui attivita & cessata da oltre cento annihigirc
non statali pervenuti per acquisto, donazione, siépolontario o coatto, cessione. | versamenti
provenienti dagli uffici dello Stato sono concoidal|l'ambito dell'attivita delle Commissioni di
sorveglianza tra i rappresentanti dell'ente pramfettil rappresentante del Ministero dell'Interno e
quello dell’Archivio di Stato.

Italia

Nota: Para la instituciérArchivio di Stato di Milano

La plus grande partie des archives conservées aokivs nationales d’outre-mer sont des
archives publiques constituant des fonds clos.ePéce ne fait donc qu’exceptionnellement de la
collecte d’archives publiques qui est du domainecampétence du service Archives nationales
(site de Fontainebleau).

Comme les autres services des Archives nationaedesgdises, les Archives nationales d’outre-mer
peuvent prendre en charge des archives d'origivé@rqu’elles émanent de personnes physiques
ou morales, d’entreprises, d'associations ou diaiggions professionnelles et ceci sous la forme
de don, de legs, de dépdt ou de dation (loi dun8iga 1979, titre Ill) en vue de les mettre a la
disposition des chercheurs.

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la instituciérArchives nationales d’outre-mer

Presta orientacdo técnica aos o6rgdos e entidadesaddanistracdo publica federal na
implementacdo de programas de gestdo de documentogyalquer suporte. Recebe documentos
por recolhimento, transferéncia, doacdo e comodato.

Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la institucionArquivo Nacional
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5.3.6 Edificio(s)
Objetivo:
Aportar informacion sobre el edificio o los edifiside la institucidon que detenta los
fondos de archivo.
Regla:
Registrar informacion relativa al edificio/s daratitucion que custodia los fondos de
archivo (caracteristicas generales y peculiaridadegiitectonicas del edificio,
capacidad del area de deposito, etc.). Cuando ashblg proporcionar informacién
gue pueda ser utilizada para generar estadisticas.

Ejemplos:

The Surrey History Centre was opened in 1998 angl d@esigned to provide the best possible
conditions for preservation and public access, @nébe a focus for promoting awareness and
understanding of Surrey's history. The buildingwasigned by WS Atkins Consultants Ltd.

The Surrey History Centre repository employs a Meegvy structure which is insulated on the
outside. This provides a 'ballast' against outdommditions, and reduces reliance upon the air
conditioning system. The strong rooms have fourrHiva protection and an Argonite (inert gas)

fire suppression system. The building incorporate®ntilated sunshade to protect the roof of the
repository.

The building is long and relatively narrow. The patareas face onto a public road, the strong
rooms are in the centre, and the document receptadaloguing and conservation rooms are at the
rear.

The Centre has a large conference room, which eatiided into two using an acoustic screen. It
is fully equipped with the latest audio-visual amiputer technology.

The search room is fitted with glass-fronted bosksagiving access to books, journals and
pamphlets on all aspects of the history of Surféne main series of Ordnance Survey maps is also
kept in this room. There is seating and table sf@c24 researchers, including large tables for the
consultation of maps. The room faces north, allpmesearchers to enjoy good natural light
without the glare and heat of direct sunlight. Eheare microform readers for another 30
researchers, and these are positioned on the side mom furthest from the windows.

Reino Unido, The National Archives

Nota: Para la institucionSurrey History Centre
(http://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/sccwspagéb.oskupWebPagesByTITLE _RTF/Surrey
+History+Centre+building?opendocumgatcessed on 2/7/07)

El edificio, de planta triangular, se levanta solre solar de 16.416 metros cuadrados. La
superficie total construida es de 42.269 metroslirauos distribuidos en nueve plantas. Las zonas
destinadas a depositos de documentos (los dos igdales del triangulo) ocupan una superficie
de 28.249 metros cuadrados, v, lejos de ser sahtss (como suele ocurrir en la mayoria de los
casos), estan elevadas sobre pilastras en formpatiito, o que constituye una de las
peculiaridades mas destacadas del edificio. Sucaigzh total, en lo que a instalacion de
documentos se refiere, es de aproximadamente dtssikilometros de estanteria no compacta.

La decision de construir un edificio de nueva p@aebn la funcidon especifica de archivo
intermedio fue responsabilidad del entonces DireGneral de Archivos y Bibliotecas, Don Luis
Sanchez Belda, que baso6 su proyecto en dos prefuisdamentales: la adecuacién de la propia
estructura del edificio a las funciones del nuevchi®o y la colaboracién entre archiveros y
arquitectos, lo que supuso un auténtico hito ehidtoria de las instalaciones de archivos. El
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proyecto del nuevo edificio fue realizado por efjudtecto Don Juan Segura de Lago dando
comienzo las obra en los Ultimos meses del afi0.1969

Espafia. Subdireccién General de los Archivos Elata

Nota: Para la institucién Archivo General de la Administracion

Il Palazzo del Senato, sede dell’Archivio di Stdidilano, & situato nel centro cittadino a pochi
minuti a piedi dal Duomo. L’Archivio si trova a ndso del quartiere della moda (via
Montenapoleone, via Sant’/Andrea, via della Spiga).

Fu sede del Collegio Elvetico, fondato nel 1579l'alaivescovo Carlo Borromeo, per la
formazione dei chierici provenienti dalle pievi amiesi soggette ai cantoni svizzeri. Il palazzo
sorse in luogo del soppresso monastero delle umilisSanta Maria di Vigevano in Porta Nuova.

| lavori si protrassero dall'inizio del XVII secolal terzo quarto del XVIII secolo. Dopo la
soppressione del Collegio Elvetico e il trasferitoedei chierici nel 1786, I'edificio ebbe varie
destinazioni d'uso (tra le quali fu sede del SemioRegno d'ltalia (1809-1814), organo da cui
prese il nome con il quale & ancor oggi piu nof@po l'unificazione politica dell’ltalia si venne
affermando la destinazione del Palazzo del Senafionzioni culturali e di studio. Dal 1886
I'Archivio di Stato di Milano divenne lo stabile ezbclusivo istituto ospitato nel Palazzo del
Senato. Nell'agosto del 1943, durante i bombardéina@mei su Milano, l'edificio subi ingenti
danni sia nella struttura muraria sia per quanguaida la documentazione conservata. La
ricostruzione postbellica riguardo sia le parti mawentali dell’edificio, sia quelle adibite a uffiei
depositi. Attualmente sono in corso lavori di rimamento della sede dell'Archivio di Stato per
ampliare i depositi che contengono oltre 40 kmediffalatura e per adeguare il palazzo alle recenti
normative sulla sicurezza. Il 30 gennaio 2006 ssiate inaugurate la nuova centrale tecnologica e
due piccoli depositi sotterranei.

Italia

Nota: Para la instituciérArchivio di Stato di Milano

C’est en 1988 que le Conseil général de la Creasketa les anciens bureaux et entrepbts des
Coopérateurs de la Creuse pour y installer lesideshdépartementales.

Congues par Gérard Buffiere et Gérard Peiter, msvelles archives, rue Franklin Roosevelt,
présentent cette originalité d’associer une archite résolument contemporaine, avec des plans
intérieurs parfaitement fonctionnels, & la réh#ddilon d’un site et de batiments d’entreprise datan
de la premiére moitié du X¢iécle.

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la instituciérArchives départementales de la Creuse

A sede no Rio de Janeiro situa-se no complexo dicied da antiga Casa da Moeda, sendo parte
dos prédios, da segunda metade do séc. XIX, tompalia Patrimbnio Histérico e Artistico
Nacional por suas caracteristicas arquitetdnidastéricas. Disp6e de 56 mil metros de prateleiras,
mapotecas e depdsitos especiais para fotografimses.

Em Brasilia, enquanto ndo se constroi prédio eBpecisa parte das instalacdes da Imprensa
Nacional, dispondo de 18 mil metros de pratelgigs guarda de acervo.

Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la institucionArquivo Nacional

5.3.7 Fondos y otras colecciones custodiadas
Objetivo:
Proporcionar una aproximaciéon a los fondos y otrgsupaciones documentales
custodiados en la institucién que detenta los fert#oarchivo.
Regla:
Consignar de forma resumida los fondos y agrupasiodocumentales que la
institucion custodia, describiendo como y cuanddosearon. Facilitar informacion
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sobre el volumen, los formatos de los soportesatiem etc. Véase el capitulo 6
como orientacion sobre como establecer enlacedases de datos del archivo y/o
descripciones detalladas de los fondos.

Ejemplos:

Hampshire Record Office holds records of:
Local government: Hampshire County Council; boroagtl district councils; parish
councils
Diocese of Winchester and Church of England pasishe
other churches and chapels
private individuals and families
businesses, societies, schools, charities and wthey organisations
Reino Unido, The National Archives
Nota: Para la institucion Hampshire Record Office (http://www.hants.gov.uk/record-
office/collections.htmlaccessed on 3/7/07)

El Archivo de la Real Chancilleria de Valladolidneerva la documentacion generada por la Real
Audiencia y Chancilleria de Valladolid (1371-183#)axima instancia judicial de la Corona de
Castilla durante el Antiguo Régimen para los teridts situados al norte del rio Tajo, sin perjuicio
de las competencias de la Sala de Justicia delefinde Castilla.

Asimismo, conserva los fondos producidos por laidacia Territorial de Valladolid (1834-1988),
tribunal que sustituyé a la Chancilleria tras spresion, y por otros organismos judiciales aun
vigentes, como la Audiencia Provincial de Valladpla Sala de lo Social del Tribunal Superior de
Justicia de Castilla y Ledn y los Juzgados de loigae Valladolid, que contindan enviando sus
fondos al Archivo.

También se encuentran depositados en el Archiviblados de otros érganos con funcién judicial,
como el Juzgado de Guerra de Valladolid (siglo XVII

El volumen total de documentacion custodiada ed@d&kilometros de estanterias. Se custodia
asimismo una importante coleccién de mapas, planasbujos de mas de 1.100 unidades
documentales.

Espafia. Subdireccién General de los Archivos Eltata

Nota: Para la instituciérArchivo de la Real Chancilleria de Valladolid

Il nucleo originario dell’Archivio di Stato di Méino fu costituito dai fondi provenienti dai vari
depositi presenti in citta: San Fedele (Archiviomesale - archivio finanziario, Archivio
governativo), dove i fondi furono smembrati e ramgzati in serie “per materie” secondo il
metodo “peroniano”; Archivio Diplomatico (raccoltelle pergamene tratte dagli archivi di enti
ecclesiastici soppressi); Archivio generale deld®@di religione; Archivio giudiziario; Archivio
finanziario (documentazione di carattere finanpigmon versata nell'Archivio camerale). Nel corso
del XIX secolo furono create collezioni e seziopesiali (Sezione storica), traendo documenti
dagli antichi archivi. Molti fondi, tra cui la semie finanziaria e I'archivio giudiziario, furono agi
interamente distrutti nel 1943 per eventi belldegli anni successivi furono versati nel palazzo
del Senato nuovi archivi di grossa consistenza,dteli I'Archivio notarile e I'Archivio catastale

Il patrimonio complessivo conservato in Archivio $liato di Milano occupa attualmente oltre 40
km lineari di scaffali, per un totale di oltre 1800 unita archivistiche (tra buste, volumi e ragist
150.000 pergamene, fra le quali il piu antico doenta pergamenaceo conservato negli Archivi di
Stato italiani, del 12 maggio 721, noto come "Cartie accepto mundio”, oltre 76000 mappe.

La documentazione piu antica, risalente al Mediogvoviene dagli archivi degli enti ecclesiastici
soppressi tra gli ultimi decenni del XVIII secoldlerimo decennio del XIX. | principali nuclei
documentari sono costituiti dagli Atti di governdall’Archivio Visconteo-Sforzesco; dalle
Cancellerie dello Stato; dagli Archivi Napoleoniadagli Archivi della Restaurazione; dagli
Archivi Postunitari; dagli Archivi catastali; daflrchivio notarile; dalle Miscellanee e raccolte
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della Sezione Storica; dagli Archivi della Seziadiplomatica e del Fondo di religione; dagli
Archivi privati.

L'Istituto dispone di una Biblioteca aperta al plibd che contiene circa 30.000 volumi di storia
locale e tematiche archivistico-paleografiche.del@so il prestito a domicilio.

Italia

Nota: Para la institucién Archivio di Stato di Milano

Les Archives nationales d'outre-mer conservent dgaxds ensembles au passé administratif et
archivistique différent :

* les archives des ministéres qui furent chargésXdlile siécle au XXe siécle des colonies
francaises ;

* les archives transférées des anciennes coloniss|&lgérie au moment des indépendances entre
1954 et 1962 a I'exclusion des archives de ges#stées dans les pays concernés.

S’y ajoutent des archives privées et d'entreptiskgives a I'outre-mer ainsi qu'une bibliothéque,
une cartothéque et une iconothéque spécialisées.

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la instituciénArchives nationales d’outre-mer

O Arquivo Nacional custodia acervo do séc. XVI @&o.sXXI, oriundo da Capitania do Rio de
Janeiro e do Vice-Reinado (Colbnia), da adminisivagentral e de algumas provincias (Império) e
do Poder Executivo Federal (Repulblica). Tem tamtzmmrvo oriundo do Poder Legislativo
(constituicbes e emendas constitucionais) e do rPadéiciario (tribunais superiores, além de
pretorias, varas civeis e criminais e cartérioscittade do Rio de Janeiro). A documentacao
privada foi produzida por pessoas, familias etingfes.

Possui biblioteca especializada em Arquivologiatétia e Direito, com obras raras.

Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la instituciénArquivo Nacional

Instrumentos de descripcion, guias y publicaames

Objetivo:

Proporcionar una vision general de los instrumed&descripcion publicados y/o no
publicados, y especialmente de las guias, prepsnaor la institucion que custodia
los fondos de archivo asi como cualquier otra pabldn que se considere pertinente.
Regla:

Registrar el titulo y otra informacion util relaiva los instrumentos de descripcion y
guias, publicados y/o no publicados preparadoslganstitucion que conserva los
fondos de archivo y cualquier otra publicaciébn gaeconsideren pertinente. Utilizar
la norma ISO 69@ocumentacion - Referencias bibliograficas - @odo, forma y
estructurg y de otras reglas de catalogacién nacionaledesniacionales. Véase el
capitulo 6 como orientacion sobre como establecgaces con catalogos y/o
instrumentos de descripcién en linea.

Ejemplos:

D. Mander,Guide to London local history resources: London®ayh of HackneyHackney
Archives Department, London, 2000) 136 p.

Reino Unido, The National Archives

Nota Para la instituciorHackney Archives Department
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Guias del Archivo:

Archivo de la Corona de Aragon, Madrid, Ministede Educacion, Cultura y Deporte, 1999.
UDINA MARTORELL, Federico (dir.): Guia del Archivde la Corona de Aragén. Madrid, 1986.
GONZALEZ HURTEBISE, E. Guia histérico-descriptivald\rchivo de la Corona de Aragén en
Barcelona, Madrid, 1929.

Espafia. Subdireccién General de los Archivos Eltata

Nota: Para la instituciénArchivo de la Corona de Aragoén

Archivio di Stato di Milano in Guida generale degitchivi di Stato italiani, Roma, Ministero per i
beni culturali e ambientali, Ufficio centrale petbéeni archivistici, vol 1l, 1981, pp. 891-988,
versione on linehttp://www.maas.ccr.it/h3/h3.exe/aquida/findex_guid

Archivio di Stato di Milano, a cura di M. B. Bertia M. Valori - collana Archivi Italiani, Roma,
Direzione Generale per gli Archivi del MinisterorpeBeni e le Attivita Culturali - Civitavecchia,
BetaGamma editrice, 2001.

Inoltre descrizioni dei fondi archivistici, dei eglvi strumenti di ricerca e di pubblicazioni nel
portale regionale per le risorse storiche e arshishe Lombardia Storica
http://www.lombardiastorica.itin particolare nella sezione Archivi storici dellaambardia -
PLAIN e nel sito dell’Archivio di Stato di Milandattp://archivi.beniculturali.ittASMl/indice.html
L'Istituto cura la pubblicazione di materiali relatai fondi documentari conservati.

Italia

Nota: Para la instituciérArchivio di Stato di Milano

Description des fonds et mention des instrumenteedkerche correspondants dans I'application
IREL (Instruments de recherche en ligne)
http://www.archivesnationales.culture.gouv.fr/cafsfmdex_irel.html

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la instituci6nArchives nationales d’outre-mer

Guia: ARQUIVO NACIONAL (Brasil). SIAN: Sistema deformacdes do Arquivo Nacional. Rio

de Janeiro: Arquivo Nacional,s/n. Disponivel em:
<http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/cgi/egilexe/sys/start.nten . Acesso em 9 maio
2008.

Edita uma revista semestral, Acervo, livros selm@ilps anualmente pelo concurso Prémio
Arquivo Nacional, e as seguintes séries: Publicagdtistoricas, Publicacdes Técnicas,
Instrumentos de Trabalho e Publicacdes Avulsas.

Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la instituciénArquivo Nacional

5.4 AREA DE ACCESO

5.4.1 Horarios de apertura
Objetivo:
Facilitar informacion sobre el horario de apertydas fechas anuales de cierre de la
institucién que custodia los recursos archivisticos
Regla:
Consignar el horario de apertura, las vacacionesles y los dias festivos de la
institucion, asi como cualquier cierre que se tegmgaisto. Consignar los horarios
relativos a la disponibilidad, o no, de ciertosve®os (por ejemplo exposiciones,
servicios de referencia, etc.).
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Ejemplos:

Open : Mon-Fri 9.15-4.45; Sat 9.15-12.30, 1.30-4L20e opening Thurs to 7.30 pm
Closed : One week early December

Reino Unido, The National Archives

Nota: Para la instituciérWest Sussex Record Office

Apertura al publico: Lunes a Viernes de 8.00 am - 15.00 pm

Horas de Apertura Semanales35

Cerrado al publico: Sabados y Domingos. Festivos: 1y 6 de enerogZ8latero, Jueves y
Viernes Santo, 1 mayo, 30 de mayo, Corpus ChtiStde agosto, 1 de noviembre, 6, 8, 24, 25y
31 de diciembre.

Espafia. Subdireccién General de los Archivos Elata

Nota: Para la institucién Archivo General de Indias

L’Archivio di Stato di Milano & aperto al pubblicta lunedi a giovedi dalle ore 8.00 alle ore 18.00,
venerdi dalle ore 8.00 alle ore 15.00, sabato da#e8.00 alle ore 14.00.

Nel mese di agosto I'orario € ridotto.

L’Archivio é chiuso nei giorni dall'l al 6 gennaisabato precedente Pasqua e lunedi successivo;
25 aprile; 1 maggio; 2 giugno; 15 agosto e tugiorni di sabato nel mese di agosto; 1 novembre;
7, 8 dicembre; dal 25 al 31 dicembre.

Italia

Nota: Para la institucion Archivio di Stato di Milano

Ouverture du lundi au vendredi de 9h00 a 17h00 sdesuption, sauf le premier jeudi matin de
chaque mois (ouverture a 13h00). )

Fermeture annuelle : la semaine entre Noél etlede I'an, la 4° semaine de juillet (& compter du
1*" lundi de juillet)

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la instituciérArchives nationales d’outre-mer

Segunda a sexta-feira, das 8h 30min as 18h, exostderiados nacionais (Carnaval, Sexta-feira
Santa, 7 de setembro, 12 de outubro, 2 e 15 demnimeee Natal) e nos municipais ou estaduais
(20 de janeiro e 20 de novembro).

Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la institucionArquivo Nacional

5.4.2 Condiciones y requisitos para el uso y el asme
Objetivo:
Facilitar informacion relativa a las condicionegquisitos y procedimientos
necesarios para el acceso y el uso de los sergumsefrece la institucion.
Regla:
Describir las politicas de acceso, incluyendo aualgrestriccion y/o regulacion para
el uso de los materiales y los servicios. Consigmdormacion relativa a
certificaciones, visitas concertadas, tarjetasrestigador, cartas de presentacion,
tarifas de admision. Cuando se considere aproplzater referencia a la legislacion
pertinente.
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Ejemplos:

Do | need a Reader's Ticket?

You need a Reader's Ticket to look at original adoents in the Document Reading Room or Map
and Large Document Reading Room.

You do not need a Reader's Ticket to look at copi@cuments in the Open Reading Room or to
use the restaurant, cyber café, shop and museum.

The Open Reading Room meets the needs of mangrgisince it contains online and
microfilm/fiche copies of many of our most poputacords, and a wide range of other sources,
particularly relating to family history.

You should bring proof of identity and address witlu when you visit, in case you need a
Reader's Ticket.

Who can get a Reader's Ticket?
Anyone over the age of 14, subject to proof of tdgand address.

How do | get (or renew) a Reader's Ticket?

You must bring proof of identity and address.

Reader's Tickets are available from the registnadiesk in the Open Reading Room at Kew. The
process takes a few minutes. It includes us tajkig photograph (a Reader's Ticket is a photo
card). The photograph must show your full head evittany head covering (unless worn for
religious or medical reasons) and with nothing cmgeyour face.

Can I register in advance for a Reader's Ticket?

You can pre-register up to four weeks before yasit to The National Archives by using one of
the links below. Your details will be availablethe registration desk in the Open Reading Room
after about an hour, and will be held on our sysfenfour weeks before being deleted. During
this time you can complete your registration pred@sbringing proof of identity and address
when you visit.

Proof of identity and address

To get a Reader's Ticket you must bring two docuserone to prove your identity and one to
prove your address — and show them to staff ateistration desk.

Reino Unido, The National Archives

Nota: Para la institucioriThe National Archives

El acceso al Archivo es libre y gratuito para todos ciudadanos previa presentacion del
Documento Nacional de Identidad vélido para losl@ilanos de la Comunidad Europea, Pasaporte
o documento de identificacion equivalente paraailasthos de paises no comunitarios.

Toda la documentacion es de libre acceso salvo:

Documentaciéon afectada por la legislacion vigemtemateria de acceso (art. 57 Ley 16/85 del
PHE).

Documentacién en mal estado de conservacion aurastan (art. 62 Ley 16/1985 del PHE).
Documentacién en proceso de organizacion.

Fondos especiales (pergaminos, placas de vidadg, et

En los tres (ltimos casos se requerira autorizaexpresa de la direccion del centro para la
consulta de los documentos.

Visitas guiadas: El Archivo ofrece la posibilidagl alizar visitas pedagdgicas, para dar a conocer
sus instalaciones, funciones y servicio. Debersakxitadas con anterioridad, bien por teléfono o
por escrito, respondiendo el Archivo con indicadi@ndia y hora. Se recomienda no exceda de
veinte personas.

Espafia. Subdireccién General de los Archivos Eltata

Nota: Para la instituciénArchivo General de la Administracion

L'accesso ¢ libero e gratuito per i cittadini iadi € per stranieri maggiorenni. Agli studenti $&si
e richiesta una lettera di presentazione del decent
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Per usufruire dei servizi dell'lstituto I'utente \d& compilare la domanda di accesso su apposito
modulo, al quale € allegata fotocopia di un documenidentita; al momento dell’iscrizione viene
rilasciata la tessera valida per I'anno in corso.

L'accesso alla documentazione € libero ma in bdlsenr@rmativa vigente la consultazione di
documentazione degli ultimi 70 anni contenente dansibili deve essere autorizzata dal
Ministero dell'Interno. .

Gli studiosi sono tenuti a rispettare i Regolamémtiérni e il Codice di deontologia e di buona
condotta per i trattamenti di dati personali pesstorici (G. U. n. 80 del 5 aprile 2001).

Italia

Nota: Para la institucién Archivio di Stato di Milano

Conditions d'acces
Les Archives nationales d’outre-mer sont ouvertésud lecteur frangais ou étranger muni d'une
piece d'identité officielle en cours de validitéeaphotographie.

Inscription
Le lecteur se présente a l'accueil et remplit ucteefd'inscription. Il lui est alors délivré unertea

magnétique. Cette carte est indispensable pour emben des documents en salle de lecture.
Il existe trois formules de carte :

* un laissez-passer provisoire gratuit valableut jo

» et renouvelable une fois dans I'année.

* une carte temporaire valable 7 jours conséc(8ifsuros)

* une carte annuelle (20 euros)

La gratuité d'inscription est accordée, sur prégemt des justificatifs officiels :

* aux personnels du ministére de la culture eadmmmunication,

« aux professeurs et éléves de I'école des Cletrtiss|'école nationale du patrimoine,
* aux personnels des services culturels nationaterréoriaux francais.

Une exonération de 50 % est accordée, sur prégentdes justificatifs officiels, a tous les
étudiants, soit :

e carte annuelle : 10 €

* carte temporaire : 2,50 €

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la institucién Archives nationales d’outre-mer

Para consulta aos documentos, € necessaria a rapgEse de documento de identificacdo com
foto; para estrangeiros, solicita-se apresentagdmadsaporte. Franqueada a visita a exposicoes.
Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la instituciénArquivo Nacional

5.4.3 Accesibilidad

Objetivo:

Proporcionar informacion relacionada con el acéesco a la institucion que detenta
los fondos de archivo y a sus servicios.

Regla:

Consignar informacion sobre los medios de transpaittl institucion que detenta los
fondos de archivo y cualquier detalle sobre lafliflacles existentes para usuarios
con movilidad reducida, incluyendo las relativadiakefio del edificio, equipamientos
o herramientas especiales, aparcamiento o arearcsito.
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Ejemplos:

Location Map
For a map of how to locate the Record Office, asse the online location map.

Rail

The office is a twelve minute walk away from that&tn which is served by a regular train service
from London Victoria. There are also services fiBrighton and Portsmouth.

Road

The A27 runs through Chichester while links to Londire provided by the A23 via Brighton, A3
from Portsmouth and A24. Chichester is approachaah the north via the A286 from Midhurst;
and the A285 from Petworth. Limited car parkinguisilable at the office but thisust be booked
in advance.

People with Disabilities
Access is available to all parts of the buildindgnete is one allocated parking space for disabled
drivers immediately behind the Record Office. Timigst be booked in advance by telephone prior
to visiting the Record Office. Microfilm and ficlreaders with large magnification are available in
the searchroom, as are large print versions o$élaechroom information leaflets. Portable hearing
induction loops are available in the reception aaed in the searchroom. All seating in the
searchroom is adjustable in height.

Reino Unido, The National Archives

Nota: Para la institucionWest Sussex Record Officetip://www.westsussex.gov.uk/ccm/
content/libraries-and-archives/record-office/abositen?pages&accessed on 3/7/07)

Informacion de RENFE: tIf: 902240208

Tren de Cercanias con periodicidad cada 20 mindessje Atocha a Alcala de Henares
Autobuses: Compaiiia la Continental tlf; 917456300

Aeropuerto de Madrid: tIf: 913058343

Autobuses Urbanos: lineas 1, 8, 13A, 18, C2.

Desde la estacion de Alcala de Henares al Arctevougden utilizar las lineas 1y 7 de autobuses.
El Archivo cuenta con rampas para sillas de rugdagceso a la sala de investigadores por
ascensor.

Espafia. Subdireccién General de los Archivos Eltata

Nota: Para la instituciénArchivo General de la Administracion

Sala di consultazione, servizio riproduzioni, saf@rmatizzata e uffici amministrativi si trovano
al primo piano; I'accesso per i disabili & congertiiamite ascensore di servizio dal piano terra.
Italia

Nota: Para la institucién Archivio di Stato di Milano

Comment vous rendre aux Archives nationales d’outrener

Autoroute : sortie Pont de I'Arc-Les Fenouilleres

Bus : n° 6 au départ de la place de la Rotondet(Esille)

Voir plan d’acces en lignénttp://www.archivesnationales.culture.gouv.fr/cafsm/- Rubrique
Présentation -- Plan d’acces)

Services ouverts au public

Un parking gratuit est réservé aux lecteurs dehides nationales d’outre-mer. Il est accessible a
partir de 8h50 par I'intermédiaire d'un interphai®ié a I'intérieur du portail.

Toutes les salles de consultation se trouvent agthge. L'acces aux handicapés est possible par
ascenseur.

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la instituciénArchives nationales d’outre-mer
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A sede no Rio de Janeiro é servida pela rede dm$npelo metrd (Estacdo Central) e por trens
(Supervia, estacao Central do Brasil). A Coordend@gional em Brasilia € servida pela rede de
Onibus urbanos.

A sede possui elevadores e banheiros apropriadagppasoas com necessidades especiais.
Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la instituciénArquivo Nacional

AREA DE SERVICIOS

5.5.1 Servicios de ayuda a la investigacion

Objetivo:

Proporcionar informacidn sobre los servicios dedaya las consultas e investigacion
gue se ofrecen en la institucion que custodia ¢asichentos de archivo.

Regla:

Consignar la informacion de los servicios ofrecigossencialmente a los ciudadanos,
por la institucion tales como sala de consultavestigacion, servicio de referencia,
biblioteca auxiliar, sala de consulta de mapas angd, de microformas, sala de
audiovisuales, disponibilidad de puestos infornodgicidiomas hablados por el
personal, etc. Consignar asimismo toda la inforaranecesaria sobre los servicios de
consulta a distancia que se proporcionan, talesodambulsquedas efectuadas por la
propia institucion y las tarifas aplicadas en stoca

Ejemplos:

The search room at the Surrey History Centre costailocal studies library; seating and table
space for 24 researchers; microform readers fae8€archers and large tables for the consultation
of maps. The Centre has a large conference rodwchvean be divided into two using an acoustic
screen. The conference room is fully equipped withlatest audio-visual technology for showing
videos and computer generated resources.

The Surrey History Centre offers, free of chargdji@e and information about their archive and
local studies collections, including supplying apifrom catalogues and finding aids created by
the History Centre.

The History Centre also offers a paid researchiggrwhich can search a range of specified
historical documents and local studies collectifnasn the records held at the Surrey History
Centre for specified names, properties, or topita cesearchers behalf.

Reino Unido, The National Archives

Nota: Para la institucion Surrey History Centreh{tp://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/
sccwspages.nsf/LookupWebPagesBYTITLE RTF/SurreywsHisCentre+building?
opendocumerandhttp://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/sccwspagéb.oskupWebPages
ByTITLE RTF/Research+service?opendocumantessed on 3/7/07)

El Archivo cuenta con un Departamento de Refersnc#ala de Consulta con 24 puestos
informaticos , Biblioteca Auxiliar, y lectores reiuctores de microformas.

El Departamento de Referencias orienta al publicola blusqueda y localizacion de los
documentos. Ademas de en espafiol, el personattédel Archivo atiende consultas de usuarios
en inglés y francés.
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Existe un servicio de reserva de documentos da Bashidades de instalacion durante un maximo
de 5 dias.

Expedicion de Certificados que prueban los dered®dos ciudadanos en su relaciéon con la
Administracion.

Servicios especificos de busqueda: El Archivo @&frec los investigadores, ciudadanos e
instituciones publicas un servicio de orientacidbigqueda de informacion sobre los fondos que
custodia. Pueden ponerse en contacto con el Cgotroorreo ordinario, correo electrénico o fax,
explicando de una manera clara y concisa aqualodols documentales y antecedentes concretos
objeto de interés. El personal técnico realizasgdasquedas a través de los Instrumentos de
Descripcion del Archivo y se remitira la respuesta el mismo medio por el que se recibid la
consulta.

Espafia. Subdireccién General de los Archivos ERata

Nota: Para la institucién Archivo General de la Administracion

La sala studio comprende 44 posti per gli utenéffiancata dalla Sala inventari in cui & presente
un archivista di Stato per fornire consulenzargdiea ai ricercatori.

La documentazione riprodotta su microfiim o su sufp digitale & consultabile nella sala
mediateca dove sono disponibili quattro postazjmani il pubblico; inoltre altre due postazioni
informatiche in cui consultare il sito dell’Archividi Stato di Milano, alcuni siti d’interesse par |
ricerca e alcuni strumenti di ricerca informatizzat

Su richiesta avanzata al Direttore dell'lstitut@nhite posta, fax o e-mail sono effettuate
gratuitamente ricerche per corrispondenza.

Italia

Nota: Para la instituciérArchivio di Stato di Milano

Salles de lecture :

 Une salle de lecture de 74 places

* Une salle multimédia de 12 places

* Une salle des microfilms de 14 places
» Un espace internet de 5 places

Consultation des documents :

Les demandes de communication et de réservatidnesi@ctuées par les lecteurs eux-mémes sur
des terminaux informatiques. Les agents vont clegriels documents a des heures fixes désignées
sous le nom de levées et précisées en salle derdedie nombre d'articles communiqués,
prolongés ou réservés par lecteur est fixé annmaele. Actuellement le lecteur peut consulter 8
documents d'archives, 8 ouvrages de bibliothequeaes et plans et 8 microfilms. Il n’est
communiqué qu'un seul carton ou dossier d'archavis fois. La communication est strictement
personnelle.

En application de la loi sur les archives cert@insuments ne sont accessibles que sur dérogation
du ministére de la culture.

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la institucion Archives nationales d’outre-mer

Sala de consulta, com computadores para acessseés lbcais, tomadas elétricas para uso de
computadores portateis, sala para pesquisa em,gngzpinas leitoras de microfilmes, servigo de
consulta a distancia (por correspondéncia).

Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la instituciénArquivo Nacional
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5.5.2 Servicios de reproduccion
Objetivo:
Proporcionar informacion sobre los servicios deadpccion.
Regla:
Consignar la informacion relativa a los serviciesrdproduccion ofrecidos al puablico
(microfilms, fotocopias, fotografias, copias ditgs). Especificar las condiciones
generales y requisitos de estos servicios, inclliyeas tarifas aplicadas y las normas
de publicacién.

Ejemplos:

Hull University Archives provide a limited photocgipg service for archives and special

collections. Photocopies can be supplied if thegioal is in good condition and subject to

copyright law, for individuals engaged in privatady or research for a non-commercial purpose.
Researchers should pick the most important docwsmienttheir research, rather than requesting
entire files and sequences of documents for phetong. Where items are too fragile or

unwieldy for photocopying, digital photographs may supplied instead; please consult staff for
details.

Copies currently cost: 20p per A4 sheet and 30ABesheet, plus postage and packing.

Reino Unido, The National Archives

Nota: Para la institucionHull University Archives littp://www.hull.ac.uk/arc/visit/Facilities.html
accessed on 3/7/07)

El Archivo proporciona a sus usuarios reproducaatelos documentos que soliciten, siempre
que las condiciones de la documentacion (estadomgervacion, encuadernacion, formato...) lo
permitan.

Las reproducciones se solicitan por escrito mediborg formularios disponibles en la Sala de
Consulta o por correo postal o electronico.

La Seccién de Reprografia del AGA, dentro del Digmaento de Referencias, puede proporcionar
reproducciones en los siguientes formatos:

Fotocopias DIN A4 y DIN A3, para la documentaciimencuadernar.

Fotocopias de planos, para los planos no encuadtesnde anchura inferior a 870mm.

Fotocopia de fotogramas de microfilm (micropapel).

Microfilm blanco y negro 35mm.

Fotografia analdgica en blanco y negro (papel)lgraeal (diapositiva).

Fotografia digital.

Iméagenes digitalizadas.

El precio de las reproducciones estan contempledds Orden ministerial de 20 de enero de 1995,
por la que se regula la utilizacion de espaciosndeeos y otras instituciones culturales y por la
gue se establecen los precios publicos de detedosnarganismos auténomos del Ministerio de
Cultura.

La reproduccién de series documentales completgsier® una autorizacién especial de la
Direccién General del Libro, Archivos y Bibliotecasi como la firma de un Convenio.

Los documentos reproducidos que se deseen pulgitdrabajos de investigacion requieren la
firma de un Convenio previo con el Ministerio deltGra. Este requisito es necesario siempre que
se quieran difundir copias de documentos del Amhiya sean filmaciones para television,
ediciones comerciales o cualquier otra difusiénlipab

Espafia. Subdireccién General de los Archivos Eltata

Nota: Para la institucién Archivo General de la Administracion

Fotoriproduzione a cura della sezione riproduziomen mezzi propri, esclusa o con limitazioni la
fotoriproduzione di materiale deteriorato o detexiiile.
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5.5.3

Regolamento e tariffario interni.

L’Archivio di Stato di Milano si riserva di chiederuna copia delle riproduzioni di documenti
effettuate con mezzi propri.

Italia

Nota: Para la instituciérArchivio di Stato di Milano

Reproduction:
-photocopies: des photocopies peuvent étre réalipéend I'état matériel des documents originaux

le permet. Des photocopies a partir des microfiMndes documents numérisés sont possibles. Ces
photocopies peuvent étre obtenues apres I'acha darte (1 euro) rechargeable (30c la
photocopie).

-photographies: le lecteur a la possibilité desfaii-méme des photographies avec un appareil
photo sans flash ni trépied ou avec un appareikmigme a la condition d'en avoir demandé
l'autorisation préalable au président de salle.

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la instituciénArchives nationales d’outre-mer

Cépias digitais, em papel e em microfilme, medigragamento, conforme tabela de servicos. E
cobrado direito de uso de copias de imagens paracomercial. Emite, com prazos variados,
certiddes (atestatdrias ou declarativas e de intear).

Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la institucionArquivo Nacional

Espacios publicos

Objetivo:

Proporcionar informacion sobre los espacios publdisponibles.

Regla:

Consignar la informacion relativa a los espacicspainibles para el uso publico
(exposiciones permanentes o temporales, accesdemdh gratuito o con cargo,
maquinas expendedoras, cafeteria, restaurantdasieatc.).

Ejemplos:

The National Archives has the following facilities:
A museum which features permanent displays andliag@rogramme of exhibitions
A shop which sells a wide range of history booksds and gifts
An on site restaurant
Free wireless Internet access
Reino Unido, The National Archives
Nota: Para la institucionThe National Archives
(http://www.nationalarchives.gov.uk/visit/?sourcentithu_visitQ accessed on 3/7/07)

El Archivo organiza periddicamente exposicionessggoducciones de sus documentos, cuya
visita es gratuita.

El Archivo colabora con otras instituciones tandgionales como extranjeras en la celebracion de
actos culturales, cursos y conferencias.

El Archivo cuenta con acceso a Internet gratuitétaeSala de Consultas.

El Centro cuenta con maquina expendedora de befridas calientes.

Espafia. Subdireccién General de los Archivos Elata

Nota: Para la institucién Archivo General de la Administracion
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5.6

5.6.1
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L’Archivio dispone di spazi per mostre temporanee.

La sala conferenze ospita convegni, seminari e aftiziative organizzate dall’lstituto o in
collaborazione con altre Istituzioni.

Il settore didattico gestisce la Scuola di archigés paleografia e diplomatica e organizza visite
guidate all’Archivio su richiesta e altre iniziativdi formazione.

Al piano terra distributore di bevande; al primanm distributori di cibo e bevande.
Italia

Nota: Para la instituciénArchivio di Stato di Milano

Espace Accueil

- Petite salle de réunion.

- Salle d'exposition.

- Local détente : distributeur de boisson, posséhil’apporter et de prendre son repas sur place.
- Boutique des Archives : vente de publicationstfimments de recherche, catalogues
d’expositions, cartes postales).

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la institucidnArchives départementales de I'Aube

Na sede, existe caixa automatico do Banco do Beasiiquina automatica de café.

Tem salas para exposi¢fes temporarias, auditoréogeealizacao de eventos e jardim interno
onde ocorrem exibi¢cdes de filmes e apresentacdsiEais!

Pode-se agendar visitas guiadas para conhecimermreédio, do acervo e da Instituigao.
Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la instituciénArquivo Nacional

AREA DE CONTROL

Identificador de la descripcion
Objetivo:
Identificar la descripcion de la institucion quenserva los fondos de archivo de
forma univoca dentro del contexto en el cual varaislizada.
Regla:
Registrar un anico identificador de la descripadi@acuerdo a las normas locales y/o
nacionales. Si la descripcidon va a ser objeto deinternacional, consignar el cédigo
del pais en el cual la descripcion se ha elabasadan la ultima version de 1ISO 3166
- Codigo para la representacion de nombre de paisgsando el autor de la
descripcion sea una organizacion internacionalitiieard su correspondiente codigo
de identificacion, en lugar del cédigo del pais.

Ejemplos:

ARCHON Code GB0182
Reino Unido, The National Archives
Nota: Para la instituciériwest Sussex Record Office
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ES/09010889802e7231.xml
Espafia. Censo Guia de Archivos de Espafia e Ibemzané
Nota: Para la instituciérArchivo Municipal de Mazarron

IT-ASMI / plain.lombardiastorica.it/soggetti-consatori/MIAAO0017D
Italia
Nota: Para la instituciénArchivio di Stato di Milano

FR/DAF/00000000050
Francia. Direction des Archives de France
Nota: Para la instituciénArchives nationales d’outre-mer

BR AN ARQ 1
Brasil. Arquivo Nacional
Nota: Para la instituciénArquivo Nacional

Ejemplo de cédigos de paises

AU Australia

CA Canada

ES Espafia

FR Francia

GB Reino Unido

MY Malasia

SE Suecia

us Estados Unidos
5.6.2 Identificador de la institucion

Objetivo:

Identificar el servicio/s responsable de la desadip.

Regla:

Consignar de manera completa, la forma autorizaelandmbre de la entidad
responsable de la elaboracién, modificacion ysififiu de la descripcién, o bien,
indicar el cédigo de identificacion de la entidaslatuerdo a las reglas nacionales o
internacionales de codificacion de entidades.

Ejemplos:

The National Archives: ARCHON Directory
Reino Unido, The National Archives
Nota: Para la instituciénwWest Sussex Record Office

ES.30030.AGRM
Espafia. Censo Guia de Archivos de Espafia e Iberizané
Nota: Para la instituciérArchivo Municipal de Mazarron
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IT-ASMI
Italia
Nota: Para la instituciénArchivio di Stato di Milano

FR/DAF
Francia. Direction des Archives de France
Nota: Para la instituciérArchives nationales d’outre-mer

BR AN

Arquivo Nacional (Brasil)

Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la institucionArquivo Nacional

5.6.3 Reglas y/o convenciones

Objetivo:

Senfalar las convenciones o reglas nacionales madi®nales que han servido para la
elaboracion de la descripcion.

Regla:

Registrar el nombre y, cuando sea necesario, t6edd datos de publicacion de las
convenciones o reglas aplicadas. Precisar claranantnormas que se han aplicado
para elaborar la (lagjorma(s) autorizada(s) del nombre (5.1.Bdacer referencia a
cualquier sistema(s) de datacion utilizado paratifiear las fechas en este registro de
autoridad (por ejemplo ISO 8601)

Ejemplos:

Descripcion realizada conforme a la norma ISDIAMI(Na internacional para la descripcion de
instituciones que custodian fondos de archivo)

ISO 8601

Espafia. Subdireccién General de los Archivos ERata

Nota: Para la instituciérArchivo General de Indias

Descrizione conforme allo standard ISDIAH (Standatdrnazionale per i soggetti conservatori di
archivi)

Italia

Nota: Para la instituciénArchivio di Stato di Milano

Description rédigée conformément a la norme ISDI@N@rme internationale pour la description
des institutions conservant des fonds d’archivESgdition, 2008.

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la instituciénArchives nationales d’outre-mer

INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES.ISDIAH: International Standard for Describing
Institutions with Archival Holdings. Paris: Intei@nal Council on Archives, 2008.

Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la institucionArquivo Nacional
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5.6.4 Estado de elaboracion
Objetivo:
Indicar el estado de elaboracion de la descripaénforma que los usuarios puedan
entender la situacion actual de ésta.
Regla:
Precisar la situacién actual de la descripcionjcamtio si la descripcion es un
borrador, si esta finalizado y/o revisado o elirdma

Ejemplos:

Finalized
Reino Unido, The National Archives
Nota: Para la instituciériwest Sussex Record Office

Descripcion finalizada
Espafia. Censo Guia de Archivos de Espafia e Ibemzané
Nota: Para la institucién Archivo Municipal de Mazarrén

Redazione finale
Italia
Nota: Para la instituciérArchivio di Stato di Milano

Description validée
Francia. Direction des Archives de France
Nota: Para la instituciénArchives nationales d’outre-mer

Preliminar
Brasil. Arquivo Nacional
Nota: Para la instituciénArquivo Nacional

5.6.5 Nivel de detalle
Objetivo:
Indicar si la descripcion presenta un nivel de ltethasico, parcial o completo.
Regla:
Precisar si la descripcion tiene un nivel de detdlasico, parcial o completo de
acuerdo con las reglas y/o directrices interna¢ésng/o nacionales pertinentes.
Cuando no haya directrices o reglas nacionalespigiderara que el nivel de detalle
basico corresponde a los registros que incluyenstda informacién de los tres
elementos considerados obligatorios en la normdABOvéase 4.7), mientras que
los registros completos seran los que incluyanaedelscripcion la informacion de
todos los elementos de la norma ISDIAH considerpaosnentes.

Ejemplos:

Partial
Reino Unido, The National Archives
Nota: Para la instituciériwest Sussex Record Office
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Descripcién completa
Espafia. Censo Guia de Archivos de Espafia e Iberizané
Nota: Para la instituciénArchivo Municipal de Mazarrén

Descrizione completa
Italia
Nota: Para la institucién Archivio di Stato di Milano

Description compléete
Francia. Direction des Archives de France
Nota: Para la instituciénArchives nationales d’outre-mer

Integral
Brasil. Arquivo Nacional
Nota: Para la instituciénArquivo Nacional

5.6.6 Fechas de creacion, revision o eliminacién
Objetivo:
Indicar cudndo se ha redactado, revisado o elimieath descripcion.
Regla:
Registrar la fecha en que se elaboré la descripgidas fechas de las diferentes
revisiones. Especificar en el elemeReglas y/o convencion€s.4.3) el/los sistemas
de datacion utilizados, p.e. ISO 8601.

Ejemplos:

2007-07-03 [ISO 8601]
Reino Unido, The National Archives
Nota: Para la instituciénwWest Sussex Record Office

2003-02-26 [ISO 8601]

Fecha de creacién de la descripcion

Espafia. Censo Guia de Archivos de Espafia e Iberizané
Nota: Para la institucién Archivo Municipal de Mazarrén

2007-07-01 [ISO 8601] prima redazione
2008-04-02 [ISO 8601] ultima revisione

Italia

Nota: Para la instituciérArchivio di Stato di Milano

2007-06-20 [ISO 8601] premiére rédaction

2008-04-07 [ISO 8601] mise a jour

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la instituciénArchives nationales d’outre-mer
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9/5/2008 (criacéo)

2008-05-09 (ISO 8601)

Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la instituciénArquivo Nacional

5.6.7 Lengua(s) y escritura(s)
Objetivo:
Indicar la(s)lengua(s) y/o escritura(s) utiliza@osla elaboracion de la descripcion de
la institucion que custodia los fondos de archivo.
Regla:
Registrar la(s)lengua(s) y/o escritura(s) de lacdgsion. Incluir el codigo 1ISO
apropiado para lenguas (ISO 639-2adigo para la representacion de nombres de
lenguad o escrituras (ISO 15924 Godigo para la representacion de nombres de
escrituras)

Ejemplos:

English: eng
Reino Unido, The National Archives
Nota: Para la instituciériwest Sussex Record Office

Espafiol: spa [ISO 639-2]

Escritura: latn [ISO 15924]

Espafia. Censo Guia de Archivos de Espafia e Iberizané
Nota: Para la instituciénArchivo Municipal de Mazarrén

Italiano: ita
Italia
Nota: Para la instituciénArchivio di Stato di Milano

francais : fre
Franiae. Direction des Archives de France
Nota: Para la instituciénArchives nationales d’outre-mer

Portugués
Brasil. Arquivo Nacional
Nota: Para la institucionArquivo Nacional

5.6.8 Fuentes
Objetivo:
Consignar las fuentes consultadas para la elaliorade la descripciéon de la
institucion que detenta los fondos de archivo.
Regla:
Registrar las fuentes consultadas para el procestatioracion de la descripcion de la
institucion.
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Ejemplos:

West Sussex Record Office’s webshép://www.westsussex.gov.uk/ccm/navigation/libesri
and-archives/record-officedccessed on 2/7/07

Reino Unido, The National Archives

Nota: Para la instituciériwest Sussex Record Office

Entrevista a Magdalena Campillo Méndez, Técnicébhivo, realizada por Lorena Vivancos
Saura y Maria Carmen Soto Rodriguez

Espafia. Censo Guia de Archivos de Espafia e Iberizané

Nota: Para la instituciénArchivo Municipal de Mazarrén

Sito web dell’Archivio di Stato di Milandattp://archivi.beniculturali.ittASMI/indice.html
Sito web Archivi storici della Lombardiattp://plain.lombardiastorica.it

Italia

Nota: Para la instituciénArchivio di Stato di Milano

Site des Archives nationales d’outre-méittp://www.archivesnationales.culture.gouydonsulté
le 7 avril 2008)

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la instituciérArchives nationales d’outre-mer

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Arquivo Nacional Rio de Janeiro, 2002. 51 p.

CASTELLO BRANCO, Pandia H. de Tautphoe&ubsidios para a histéria do Arquivo Nacional
na comemoracao do seu primeiro centenario (1838}98Arquivo no Império. Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 1937. 356p. (PublicacBes doulwg Nacional, 35)

Brasil. Arquivo Nacional

Nota: Para la institucionArquivo Nacional

5.6.9 Notas de mantenimiento

Objetivo:

Documentar la informacion adicional relativa a leberacion y los cambios
realizados en la descripcion.

Regla:

Registrar la informacién pertinente sobre la elabdn y actualizacion de la
descripcion. Por ejemplo, en este elemento se poegieionar los nombres de las
personas responsables de la creacion y/o revisida descripcion.

Ejemplos:

Record created by Amy Warner (The National Archivaas4 July 2007
Reino Unido, The National Archives
Nota: Para la instituciénwWest Sussex Record Office

Responsable: Salvador Cervantes Gémez, CoordirtbeddCenso Guia de Archivos de la Regidn
de Murcia. Archivo General de la Regién de Mur€lanvenio de Colaboracién entre el Ministerio
de Cultura y la Comunidad Autonoma de la Regiérividecia para la realizaciéon del Censo del
Patrimonio Documental, de 26 de noviembre de 2002.

Espafia. Censo Guia de Archivos de Espafia e Iberizané

Nota: Para la instituciénArchivo Municipal de Mazarrén
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Redazione a cura di Saverio Almini (Universita d&gudi di Pavia) e Carmela Santoro (Archivio
di Stato di Milano)

Italia

Nota: Para la instituciérArchivio di Stato di Milano

Notice rédigée par Claire Sibille (direction desWives de France)
Francia. Direction des Archives de France
Nota: Para la instituciénArchives nationales d’outre-mer

Autor: Vitor Manoel Marques da Fonseca
Brasil. Arquivo Nacional
Nota: Para la institucionArquivo Nacional

6. VINCULACION DE LA DESCRIPCION DE LA INSTITUCION
QUE CUSTODIA LOS FONDOS DE ARCHIVO CON LOS
RECURSOS ARCHIVISTICOS Y SUS PRODUCTORES.

La descripcion de las instituciones que custodisndocumentos de archivos se elabora en un
principio para proporcionar informacion relativdoa detentores de los recursos archivisticos y
para ofrecer la informacion necesaria para accades documentos. Para que esta informacion
sea completamente Util, es necesario vinculardargeion de las instituciones que custodian los
fondos de archivo con la descripcion de los reauramchivisticos existentes. Cuando se
establecen esta clase de relaciones, es impodasteibir la naturaleza de la relacion establecida
entre la institucion que conserva los fondos daiaocy los recursos archivisticos relacionados.
Los registros de autoridad que proporcionan infaiora sobre los productores de los
documentos custodiados por una institucion arditeisdeterminada, pueden ser también
vinculados, asi como utilizados como puntos de sacceomplementarios. Este capitulo
proporciona orientaciones sobre la manera de esblestos vinculos en el contexto de un
sistema de descripcion archivistica.

NOTA: Las relaciones entre las instituciones que cluetods fondos de archivo y los recursos
archivisticos se pueden establecer conforme a ewmguae clasificacion y/o de acuerdo a
cualquier otro criterio acordado empleado por Ktitncion con el fin de ordenar de manera
inteligible los fondos que la mencionada institaciéonserva. Normalmente los cuadros o
criterios de clasificacion estan orientados a igrtar la estructura del Estado, la sucesién de los
regimenes politicos y/o la topologia de los docuoserde archivo y/o sus productores
(gubernamentales, privados, empresariales, etc.).

6.1  Titulo e identificador del recurso archivisticarelacionado
Objetivo:
Identificar los recursos archivisticos relacionadds establecer el vinculo entre la
descripcion de la institucion que custodia los fismdon la descripcion de los recursos
archivisticos relacionados, cuando éstos existan.
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Regla:
Resefiar el identificador Unico y el titulo de lesursos archivisticos relacionados.

Descripcion de la relacion

Objetivo:

Identificar la naturaleza de la relacién entre ratitucion detentora y los fondos o
colecciones que conserva conforme a un cuadroriyésio de clasificacion.

Regla:

Calificar la relacion entre la institucion detemtgrlos fondos y colecciones, aplicando un
cuadro de clasificacion y/o un criterio acordadbppado por la mencionada institucion.
Describir el cuadro de clasificacion y/o el criteacordado en el elemenReglas y/o
convencione$5.6.3).

Fechas de la relacion

Objetivo:

Proporcionar la fecha de la relaciéon entre latinsion que custodia los fondos de archivo
y los recursos archivisticos asociados.

Regla:

Consignar cualquier fecha pertinente relativa ard@cion entre la institucion que
conserva los fondos de archivo y los recursos istitos vinculados.

Forma(s) autorizada(s) del nombre e identificado del registro de autoridad
relacionado

Objetivo:

Identificar los productores de los documentos @liao vinculando la descripcion de las
instituciones que custodian los fondos de archovo la descripcidon del productor de los
documentos relacionados, cuando tal descripcistaexi

Regla:

Consignar la forma(s) autorizada(s) del nombreigiegitificador del registro de autoridad
del productor de los documentos de archivo relaclos.

Ejemplos:

Relacion 1
6.1 Titulo e Titulo Consejo de Estado

identificador del Identificador | ES.47161.AGS/1.25
recurso archivistico

relacionado

6.2 Descripcion de la 1- Fondos de Instituciones del Antiguo Régimen
relacion

6.3 Fechas de la 1540 -

relacion

6.4. Forma(s) Consejo de Estado

autorizada(s) del

nombre e identificador ES47161AGS/RA00007

del registro de
autoridad relacionado
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recurso archivistico

Relacion 2
6.1 Titulo e Titulo Consejo Real de Espafia e Indias
identificador del dentificador | ES.47161.AGS/2.1
recurso archivistico
relacionado
6.2 Descripcion de la 2- Fondos de Instituciones Contemporaneas
relacion
6.3 Fechas de la 1914 -
relacion
6.4. Forma(s)
autorizada(s) del
nombre e identificador
del registro de
autoridad relacionado
Relacion 3
6.1 Titulo e Titulo Mapas, planos y dibujos
identificador del dentificado| ES.47161.AGS/3.3

relacionado

6.2 Descripcion de la 3- Colecciones
relacion

6.3 Fechas de la XVI -

relacion

6.4. Forma(s)
autorizada(s) del
nombre e identificador
del registro de
autoridad relacionado

Espafia. Subdireccién General de los Archivos ERata
Nota: Para la institucién Archivo General de Simancas

Relacion 1
6.1 Titulo e Titulo Prefettura di Milano
identificador del dentifcador] ASMI5844
recurso archivistico
relacionado
6.2 Descripcion de la Archivi postunitari
relacién
6.3 Fechas de la 1957 -
relacién

6.4. Forma(s)

Milano, Prefettura di Milano (1861- )

recurso archivistico
relacionado

autorizada(s) del MIDB00270
nombre e identificador
del registro de
autoridad relacionado

Relacion 2
6.1 Titulo e Titulo Atti di governo
identificador del Identifcador| ASMI0100

6.2 Descripcion de la
relacion

Archivi preunitari

51
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6.3 Fechas de la
relaciéon

1861 -

6.4. Forma(s)
autorizada(s) del
nombre e identificador
del registro de
autoridad relacionado

Milano, Archivi governativi (1781-1870)
MIDB000520

6.1 Titulo e
identificador del
recurso archivistico
relacionado

Relacion 3
Titulo Cavazzi della Somaglia
Identifcador| ASMI4590

6.2 Descripcion de la
relacion

Archivi privati, collezioni

6.3 Fechas de la
relacién

1995 -

6.4. Forma(s)
autorizada(s) del
nombre e identificador
del registro de
autoridad relacionado

Famiglia Cavazzi della Somaglia (sec. XIII- )
MIDDOOOOF9

Famiglia Mellerio (sec. XIV-1847)
MIDDOOOOFA

Italia

Nota: Para la institucién Archivio di

Stato di Milano

6.1 Titulo e
identificador del
recurso archivistico
relacionado

Relacion 1
Titulo Fonds du cabinet du ministére des colonies
Identifcador| FR CAOM 171 COL 1 a 137

6.2 Descripcion de la Le fonds du cabinet du ministére des colonies| fait

relacion partie des fonds ministériels conservés aux Arcive
nationales d’outre-mer pour la période du deuxieme
empire colonial.

6. Fechas de la relacion 1887/1958

6.4. Forma(s)

autorizada(s) del

nombre e identificador

del registro de

autoridad relacionado
Relacion 2

6.1 Titulo e Titulo Dépot des papiers publics des colonies

identificador del dentificador | FR CAOM DPPC

recurso archivistico

relacionado

6.2 Descripcion de la Le dépdt des papiers publics des colonies faiigart

relacion des fonds ministériels conservés aux Archjves

nationales d’outre-mer.

6.3 Fechas de la
relaciéon

1936/1913
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6.4. Forma(s)
autorizada(s) del
nombre e identificador
del registro de
autoridad relacionado

6.1 Titulo e
identificador del
recurso archivistico
relacionado

Relacion 3
Titulo Papiers Brazza
Identificador | FR CAOM 20 PA 1

6.2 Descripcion de la
relacion

nationales d’outre-mer.

Les papiers Brazza font partie des arch
privées/papiers d’'agents conservés aux Arch

6.3 Fechas de la
relaciéon

1889/1891

6.4. Forma(s)
autorizada(s) del
nombre e identificador
del registro de
autoridad relacionado

Francia. Direction des Archives de France

Nota: Para la institucién Archives nationales d’outre-mer

6.1 Titulo e
identificador del
recurso archivistico
relacionado Titulo e
identificador del
recurso archivistico
relacionado

Titulo

Arquivo Nacional

Identificado

BR AN, RIO AN

6.2 Descripcion de la
relacién

Fundo do Arquivo Nacional, refletindo a vida datitoscao..

6.3 Fechas de la
relaciéon

1838-2008

6.4 Forma(s)
autorizada(s) del
nombre e identificador
del registro de
autoridad relacionado

Arquivo Nacional (Brasil)

BR AN E 1r

Brasil. Arquivo Nacional
Nota: Para la instituciénArquivo Nacional

ves
ives
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ANEXO: EJEMPLOS COMPLETOS

Los ejemplos proporcionados son ilustrativos y nerceptivos. Clarifican las posibles
aplicaciones o interpretaciones de las reglas.sesggmplos, o la forma en que son presentados,
no deben ser tomados como instrucciones. Las reglassta Norma especifican la entrada de
datos en la descripcion de una institucion quendatéondos de archivo, no los formatos de
edicion o de presentacion de la informacion, pasaduales hay infinita variedad de posibles
propuestas, todas correctas y de acuerdo cong&sre

Ejemplo 1 - Lenguaje de la descripcidn: Espafiol (isia)

5.1 AREA DE IDENTIFICACION

5.1.1 Identificador ES.080193.ACA

5.1.2 Forma(s) Archivo de la Corona de Aragén
autorizada(s) del

nombre

5.1.3 Forma(s) Arxiu de la Corona d’Arago

paralela(s) del

nombre

5.1.4 Otra(s) ACA

forma(s) del

nombre

5.1.5 Tipo de Titularidad: Archivo de Titularidad Estatal.
institucion que Gestion: Administracion Central

conserva los Ciclo Vital: Archivo Histdrico

fondos de archivo Topologia: Archivo General del Estado
5.2 AREA DE CONTACTO

5.2.1 Localizacion C/ Almogavers, n° 77. 08018 BARCELONA.

y direccion (es)
C/ Dels Comtes, n° 2 (Palau del Lloctinent o Palal& los Virreyes). 08002
BARCELONA

Sitio Web:
http://www.mcu.es/archivos/MC/ACA/index.html

5.2.2 Telefono, fax, Teléfono.: (+34) 93 485 42 85
correo electrénico Fax: (+34) 93 300 12 52
Correo Electronicoaca@mcu.es

5.2.3 Personas de Direccion

contacto Carlos Lopez Rodriguez
Correo electrénicoaca@mcu.es
Subdireccion

Alberto Torra Pérez

Correo electrénicoaca@mcu.es
Departamento de Referencias
Jaume Riera i Sans

Correo electréniccaca@mcu.es
Departamento de Descripcion
Beatriz Canellas Anoz
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Correo electréniccaca@mcu.es
Departamento de Conservacion

Laboratorio de restauracion

Luz Rodriguez Olivares

Correo electrénicoaca@mcu.es
Seccién de Reprografia

Laboratorio de microfilm

José Luis Cabo Pan

Correo electrénicoaca@mcu.es
Biblioteca Auxiliar
Guillermo Pastor Nufiez
Correo electréniccaca@mcu.es
Administracion

Caja pagadora

José Maria Colillas

Correo electrénicoaca@mcu.es
Secciones de Archivo
Correo electrénicoaca@mcu.es

5.3 AREA DE DESCRIPCION

5.3.1 Historia de la
institucién que
custodia los fondos
de archivo

Fue creado por decision de Jaime Il de Aragén,3d81Tuvo durante siglg
la consideracion de Archivo Real, propiedad estrid¢l monarca, y has
1770 estuvo alojado en el Palacio Real de Barcelhm#o con las escritur
referentes al Patrimonio Real se custodiaron @dlidocumentos de gobier

y justicia, y entre ellos las series de registredadCancilleria. Pronto credi

la complejidad de la oficina: en 1346 el Rey norbhrau primer archivero,
en 1384 le daba normas practicas sobre su cargooféinotario velaba pa
gue los registros, procesos de Cortes etc., ingnegeriddicamente. Apart
también ingresaron los fondos de algunas casaa deprimida Orden d
Temple, archivos confiscados a nobles rebeldesclyivds de patrimonio
adquiridos por la Corona. Para solventar un plaitarincipios del siglo XVI
se depositd gran parte del archivo de las abadtasSanht Joan de ¢
Abadesses y de Santa Maria de I' Estany (didcesi4d).

Los funcionarios de la llustracion pusieron lossogn el Archivo Real d
Barcelona. La monarquia borbdnica le dio una nydaata (1738) y u
reglamento interno (1754), y con ellos el nombrevaude Archivo de |
Corona de Aragoén. Entrado el siglo XIX, el archovéiréspero de Bofard
reveld su riqueza en historia antigua de Catalafil vez que trataba

acrecentar los fondos al incorporar archivos hisddry los de aquells
instituciones que durante su mandato le tocé vweeder. Sus sucesores |
proseguido ambas lineas de actuacion. EI mismo r@lbfaonsiguié e
traslado de los fondos al Palau del Lloctinent aéta de los Virreyes, seq
Unica del archivo hasta la apertura del edificidedealle Almogavers.

I
e
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5.3.2 Contexto
cultural y
geografico

La antigua Corona de Aragén se constituye coma faartir de la subida

trono de Alfonso el Casto, hijo de Ramon Berendugeconde de Barcelon
y Petronila, hija a su vez del rey de Aragén Rartied Monje. Partiendo de
reino de Aragdn y de los condados catalanes de sitaHos de los Pirineo
la Corona de Aragon llegara a abarcar, en su mantEnapogeo, los reing
principados, condados y ducados de Aragén, CataNMidlencia, Mallorca
Rosellon, Cerdafia, Cerdefia, Sicilia, Napoles, adetrauna larga lista ¢
sefiorios por toda la ribera mediterranea, inclugdas ducados de Atenas
Neopatria en Grecia.

Los fondos conservados en el ACA documentan tamkdénrelacione
internacionales mantenidas por los reyes aragomeaescamente con tod
los estados y paises del mundo conocido en Eurapk écdad Media
especialmente entre los siglos XIIl 'y XVI.

Asi, el Archivo de la Corona de Aragdn se sitlatdaen el context
geogréfico y cultural de Espafia (Comunidades Aut@®o de Catalui
Aragon, Valencia, Baleares) donde se halla ubicadmo en el europeo
mediterraneo, especialmente para la época medieval.

5.3.3 Atribuciones/
Fuentes legales

Del Archivo de la Corona de Aragon:

- Real Orden de 1318 mandado crear el Archivo Red&arcelona.

- Real Ordenanza de 1384 reglamentando el funciemaondel Archivo
Real de Barcelona.

- Real Orden de 28 de septiembre de 1738, reglaméotla plantilla y
funciones del Archivo de la Corona de Aragén.

- Real Orden de 7 de febrero de 1754, reglamentahdcchivo, plantilla y
funciones del Archivo de la Corona de Aragén.

- Real Decreto 1267/2006, de 8 de noviembre, pquelse crea el Patrong
del Archivo de la Corona de Aragén.

De los archivos estatales:
Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio HistérEspafiol.

Ato

5.3.4 Estructura
administrativa

Direccion
Subdireccion
Departamento de Referencias
Departamento de Descripcion
Departamento de Conservacion
Laboratorio de restauracién
Seccion de Reprografia
Laboratorio de microfilm
Biblioteca Auxiliar
Administracion
Caja pagadora
Secciones de Archivo
Seccién 1.2: Real Cancilleria
Seccién 2.2; Consejo de Aragon
Seccibén 3.2: Real Audiencia
Seccibn 4.2: Real Patrimonio
Seccibén 5.2 Generalidad
Seccion 6.2: Ordenes Religiosas y Militares
Seccibn 7.2: Protocolos Notariales
Seccién 8.2 Hacienda
Seccién 9.2: Diversos y Colecciones
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5.3.5 Gestién de
documentos y
politica de ingresos

Por su caracter de archivo histérico y de reuniéracthivos de diferentts

(0]

instituciones hoy en dia desaparecidas, el Arctievéa Corona de Aragén
recibe ingresos regulares de documentacion. La nmaende de sus fondas,
aparte del Archivo Real, ingresaron a lo largodiglo XIX, y hasta los afigs
80 del siglo XX, en diversas oleadas.
En la actualidad los ingresos de documentaciordecen a la compravernta
de fondos previa valoracion, por donacion, herencifegados aceptados por
el Estado.
El archivo tiene encomendada las funciones deodigst organizacion,
descripcion, conservacion y difusién de los fonelo®l custodiados.

5.3.6 Edificio(s)

En la actualidad el archivo cuenta con dos sedes:

- Palau del lloctinent o Palacio de los Virreyes:Edificio histérico
construido entre 1549 y 1557 por el maestro An€eaibonell que figura e
el Catalogo de Edificios Historico-Artisticos de rBelona y comg
Monumento de Interés Nacional. Su origen esta edegneto de las Cortes
celebradas por el emperador Carlos V en Monzorbdi por el que se crea
esta ampliacion del Palacio Real Mayor como sedé&/eey de Catalufia.
Se asienta sobre yacimientos arqueoldgicos quecabatres épocas
superpuestas: la romana (siglo | DC), la paleaariat (siglos V y VI) vy Ig
medieval (siglos VIII-XI). Esta situado entre elsate de la Catedral y |a
Plaza del Rey, antigua ubicacion del Palacio Reatp al Salon del Tinell y
la capilla de Santa Agata, completando uno dedofuntos mas importantes
del Barrio Gético barcelonés. Es un edificio derfarcuadrangular de cin¢co
plantas mas dos de sétanos que se organizan arededun patio central
ajardinado encabalgado en uno de sus lados solamstigbo complejo del
Palacio (zona de la torre llamada Mirador del Regrtivh). Las plantas
segunda y tercera contienen los depdsitos, con52mB@tros lineales de
estanterias para documentacion encuadernada, 5@ rdetros lineales de
estanterias para carpetas de diversos formatosit&Cademéas con Sala d
Lectura con diez puestos de consulta, Aula, SalaAd®s y Sala de
Exposiciones. En este edificio tiene su sede eloRato del Archivo de Ia
Corona de Aragon.

=]

- Edificio de la calle Almogavers Edificio de nueva planta inaugurado |en
1994. Consta de dos cuerpos. En el primero, depteagas, estan ubicadas
las zonas de atencién al publico, oficinas, lalmsias, sala de lectura y otrps
servicios. En el segundo, de cuatro plantas, seestian doce camaras [de
seguridad con la documentacién del Archivo. Cuetta 2.842 metros
cuadrados de deposito y 8.033 metros lineales thntesias, donde se
conservan 5.709 metros lineales de documentacion.
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5.3.7 Fondos y
otras colecciones
custodiadas

ARCHIVO REAL (REAL CANCILLERIA): Nace en 1318, codaime II.
Durante un siglo, el Archivo Real de Barcelonaduéo. En 1419 se cred |el
de Valencia, y en 1462 el de Aragén, a los quessstid la documentacion
que les correspondia. En el de Barcelona continuagresando las series de
registros de Catalufia, Mallorca y Cerdefia. Desdmeldl los monarcal
cuidaron que toda la documentacion de su Casa taiministrativa com
privada, se custodiara en el Archivo. A partir dalf® el Ceremonioso,
perdiendo su caracter privado, para devenir eliactie la Administracio
Real. En la actualidad, conserva 6.383 volumend®edgstros, de entre 12384
y 1727, ademas de varios miles de documentos eyam@ro y papel.
CONSEJO SUPREMO DE ARAGON: Este organismo, inteigrade |
estructura administrativa de la monarquia Habshurgasfirié regularmen
sus registros a los archivos reales de los difesetatrritorios hasta entrado| el
siglo XVIl.— REAL AUDIENCIA: Comprende fondos cust@dos de form
fragmentaria en el Archivo Real y en el propio ietf de la Audienci
anteriores a 1900. Estos Ultimos se transfirietofrehivo a partir de 1939.
Incluye los fondos del Tribunal de Comercio de @éia, Audiencia de |
Criminal de Manresa, Subdelegacion de Bienes Most® de Barcelona, |y
la Real Audiencia de Catalufia.— REAL PATRIMONIO:(Re los fondo
de los dos principales oficiales econdmicos de tmamuia, el Maestie
Racional y el Baile General de Catalufia..— GENERPAT: Contiene e
archivo de IDiputacié del General de CatalunyBiputacion permanente de
los tres brazos de las Cortes de Catalufia, cosdjacién en todo
Principado) y fondos incorporados (archivo de laret@ria particular del
Conde de Santa Coloma). Incluye también el archieidBrac militar, que
estaba depositado en la casa de la Diputacion.—EMS RELIGIOSA
Y MILITARES: Conserva fondos de diversas institut@e del clero secularly
regular de Catalufia. La mayoria corresponde a coowey monasterios
masculinos de las provincias de Barcelona y Girpnan menor medid
Tarragona. Ingresaron en el Archivo por disposie®rmerivadas de las
desamortizaciones del siglo XIX y hasta los afiogl@Gsiglo XX. Con estos
fondos ingres6 una parte de las bibliotecas de naumonasterios |y
conventos, que incluyen verdaderas joyas codicoddégi— PROTOCOLOS
NOTARIALES: Compuesta por los fondos fragmentadesvarios distritos
notariales, especialmente de la provincia de Baneellngresaron al Archivio
por diversas vias. La mayor parte procede del menasde Pedralbes,
destinado como depdsito general por el Servicio Adehivos de I3
Generalitat durante los afios 1936-1939, transferidiii desde distintgs
depésitos documentales. Fueron trasladados al viactlie la Corona de
Aragén en los afios 40 por el Servicio de Recup&nadibliografical
Documental.— HACIENDA: El fondo retine documentacpnoducida pof
la Intendencia de Ejército y Provincia del Prindpade Catalufia (1713
1849), las oficinas provinciales de la Haciendalieab(Administraciones,
Contadurias, Tesorerias) anteriores a la creaciénlad Delegacione
Provinciales, y la Delegaciéon de Hacienda de laviRcia de Barcelon
(desde 1881). — DIVERSOS Y COLECCIONES: Comprermefondos d¢
diversas instituciones, publicas o privadas, asiccde personas y familig
ingresados por donacién, compra, depésito u ofiss Be incluyen adem
las colecciones de codices, cartas, mapas, etc.
http://www.mcu.es/archivos/MC/ACA/FondosDocumens#i®ndosDocume
ntales.html
http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/
http://pares.mcu.es/
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5.3.8 Instrumentos
de descripcion,
guiasy
publicaciones

Guias

Archivo de la Corona de Aragon, Madrid, Ministedie Educacién, Cultura
Deporte, 1999.

UDINA MARTORELL, Federico (dir.): Guia del Archivde la Corona d
Aragén. Madrid, 1986.

GONZALEZ HURTEBISE, E. Guia histérico-descriptivaldirchivo de la
Corona de Aragén en Barcelona, Madrid, 1929.

En Internet:
http://www.mcu.es/archivos/MC/ACA/FondosDocumensdi®@ndosDocum
ntales.html

http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/

http://pares.mcu.es/

5.4 AREA DE ACCESO

5.4.1 Horarios de
apertura

Edificio C/Almogavers, 77. Sala de Lectura:
Lunes a viernes de 9 a 18 h.
Sabados de 9 a 14 h.
Meses de Julio a Septiembre: lunes a viernes d&4%ha
Cerrado: Festivos, sabados en horario de veranp 324de
diciembre.
Horario de Secretaria: lunes a vigie 9 a 14 horas.

Palau del Lloctinent o Palacio de los Virreyes.itdisglel patio y Sala d
Exposiciones:
Lunes a domingo de 10 a 19 h.

5.4.2 Condiciones Y
requisitos para el
uso y el acceso

El acceso al Archivo es libre y gratuito para todlos ciudadanos prev
presentacion del Documento Nacional de Identidadidowapara los
ciudadanos de la Comunidad Europea, Pasaporte amgmto de
identificacion equivalente para ciudadanos de paf&ecomunitarios (Re
Decreto 1266/2006, de 8 de noviembre).

Toda la documentacion del archivo es librementesaivable. Unicamente §
requerir autorizacion expresa de la DirecciénAtehivo para la consult
de:

-documentacion en mal estado de conservacion estauracion;
-documentacion en proceso de clasificaciéon y desiém;

-fondos especiales (sellos, mapas, planos, matsgrotros);

-originales que estan disponibles en microfilm piadaligital (PARES).

El investigador puede solicitar un maximo de treslades de instalacion
mismo tiempo, excepto cajas, carpetas, legajostgriakes especiales, que

consultaran de uno en uno, pudiéndose efectuarasyseticiones a mediga

gue se vayan devolviendo las unidades consultadasonsulta en sala
individual. El volumen diario de peticiones de doantacion, salv
excepciones vinculadas a las posibilidades de cerves de 9 unidads
archivisticas. El investigador que precise un mayiomero debe solicitarl
con antelacion, a fin de que el Centro dispondartaa y ritmo en que pod
realizar la consulta, si ésta fuera admitida. Lasatta de documentacion
microfilm o alojada en PARES puede realizarse fii@nte en los puest

)
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5.4.3 Accesibilidad

Ambas sedes cuentan con adaptaciones de accesmipasyalidos, rampa
ascensores y bafios adaptados. Existen diversososnetti transport
cercanos.
Edificio C/Almogavers, 77:

RENFE Cercanias: Estacion “Arc de Triomf”.

Autobuses urbanos: Lineas 6, 10, 40, 41 y 42.

Metro: Linea 1 (roja), Estacion “Marina”

Tranvia: Linea T4. Estacion “Marina”

Servicio “Bicing”; Estacion “Av. Meridiana, n°® 40"

Autobuses interurbanos: Estacién de Autobuses ‘@ane Nord”

Palau del Lloctinent o Palacio de los Virreyes:
RENFE Cercanias: Estacion “Placa de Catalunya”.
Autobuses urbanos: 17, 19, 40, 45, 120.
Metro: Linea 4 (amarilla), Estacién “Jaume 1", Lan® (verde), Estacior
“Liceu”.
Servicio “Bicing”: Estacién “Av. de la Catedral, §"“Ramon Berengue
el Gran-Via Laietana”.

(Informacion sobre transportes en Barcelomaw.tmb.neto el teléfono de

informacion municipal: 010)

Uy

D

=

5.5 AREA DE SERVICIOS

5.5.1 Servicios de
ayuda a la
investigacién

El Archivo facilita asesoramiento en la busquedalogalizacion de
documentos: orientacion inmediata y personalizddavastigador sobre 10
fondos documentales y bibliograficos del Archivola€orona de Aragon,

de otros archivos y centros técnicos dependiergesthisterio de Cultura.

También resuelve las consultas tramitadas por @oomlinario, corre
electronico o fax, por parte de investigadoresdailanos e instituciong
publicas y privadas, sobre los mismos fondos, dedaratuita.
La atencién al ciudadano se realiza en las doungficiales existentes
la Comunidad Auténoma: espafiol y catalan. Aderagddntilla del centr
puede atender consultas en inglés, francés enitalia
La biblioteca auxiliar estd compuesta aproximaddenepor 23.00(
volimenes. Esta especializada en historia y astigaide los territorios de
antigua Corona de Aragon.
La consulta de documentos se realiza en la Salzed®ra, que esta dota
con:
64 puestos con punto de conexion para PCs postétile
8 puestos equipados con PCs para la consulta des lohes datos
PARES.
5 cabinas con lector-reproductor de microfim engim&n de
autoservicio.
4 lectores de microfilm.
3 cabinas de consulta simultdnea de documentosiparaersonas.
Una cabina con fotocopiadora, en régimen de autimg®r para 13
reproducciéon de impresos modernos.
El Archivo cuenta también con aulas de trabajorep@para actividades
docentes, en sus dos sedes, asi como Sal6n deehctbPalau del
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5.5.2 Servicios de
reproduccién

El archivo ofrece la reproduccién de sus fondosudmmtales, en microfilm

o fotografia, con los limites, tarifas y formas plego establecidos por

legislacion y la normativa vigente. En la Sala @éetura las reproducciones
se solicitan por escrito mediante los formularidspdnibles. También

pueden solicitarse por correo postal o electroni@o.reproduccién qued
supeditada al estado de conservacion de los do¢asaen

La reproduccién de series documentales completpsere autorizacion de

la Direccion General del Libro, Archivos y Bibliafs.

La publicacién de los documentos reproducidos erquia firma de un

Convenio previo con el Ministerio de Cultura, yaarsefilmaciones

televisivas, ediciones comerciales o cualquier tigo de difusién publica.
Las peticiones se dirigiran al Archivo de la Coral@aAragon, indicando las

caracteristicas de la publicacion o medio de difusla editorial o entida
responsable, y las signaturas de los documentoa cegroduccién s

d
e
solicita. El Archivo remitira un borrador con gbai de Convenio aplicable|y
otras especificaciones, a fin de preparar la verdefinitiva que se tramitara

e

ante la Direccion General del Libro Archivos y Babécas, del Ministerio d
Cultura.

5.5.3 Espacios
publicos

Edificio C/Almogavers, 77 el edificio cuenta con una sala de descansg
teléfono publico, maquina expendedora de bebidsntes y agua. Acces

gratuito a la intranet del Ministerio de Culturaaylnternet en la Sala de

lectura.

Palau del Lloctinent o Palacio de los VirreyesEl patio principal esta

abierto a la visita libre y gratuita durante eldr@ de apertura, con acce
también libre y gratuito a la Sala de Exposiciopesmanente, donde
organizan diferentes muestras con documentacionaadlivo. Aula para
actividades docentes, Sala de Actos con capacidad P20 personas
sistema de traduccion simultanea.

5.6 AREA DE CONTROL

5.6.1 Identificador
de la descripcion

ES/09010889800586e5.xml

5.6.2 ldentificador
de la institucién

ES.080193.ACA

5.6.3 Reglas y/o
convenciones

ISDIAH —Norma Internacional para la Descripcién bhestituciones que
Custodian Fondos de Archivo, 12 edicion, Consdjerivacional de Archivos,

2008.
ISO 8601
ISO 690.

5.6.4 Estado de
elaboracién

Descripcion finalizada

5.6.5 Nivel de
detalle

Descripcién completa

5.6.6 Fechas de
creacion, revision
o eliminacién

5.6.7 Lengua(s) y
escritura(s)

2008/04/15
ISO 639-2 | Catalan: cat
ISO 639-2 | Espafiol: spa
ISO 15924 |latn

5.6.8 Fuentes

Sitio web del Ministerio de Cultura de Espafitip://www.mcu.esSitio web
de los Archivos Estatalesttp://www.mcu.es/archivos/index.htn®itio web
del ACA: http://www.mcu.es/archivos/MC/ACA/index.html Portal de
Archivos Espafioles PARESttp://pares.mcu.eenso-guia de Archivos
Espafia e Iberoamérica : http://censoarchivos.mcu.es/CensoGU
Documentacién interna.
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5.6.9 Notas de Responsables:

mantenimiento Carlos Lépez Rodriguez (Director del Archivo d€larona de Aragdn)
Joaquim Garcia Porcar (Jefe de Seccion de Archikoshivo de la Coron
de Aragoén)

6. VINCULACION DE LA DESCRIPCION DE LA INSTITUCION QUE CUSTODIA
LOS FONDOS DE ARCHIVO CON LOS RECURSOS ARCHIVISTICOS Y SUS
PRODUCTORES

Primera Relacion

6.1 Titulo e Titulo Archivo Real (Real Cancilleria)
identificador de los /42 dor [ES.080193 ACA/LL

recursos

archivisticos
relacionados

6.2 Descripcion de 1-Real Cancilleria
la relacién

6.3 Fechas de la 1318-

relacion

6.4 Forma(s)
autorizada(s) del
nombre e
identificador del
registro de
autoridad

Segunda Relacion

6.1 Titulo e Titulo Bailia General de Cataluia
identificador de l0s 4 dor | ES-080193ACA/07-2
recursos

archivisticos
relacionados

6.2 Descripcién de 4- Real Patrimonio. Archivo del Real PatrimonioCktalufia
la relacién

6.3 Fechas de la 1936-
relaciéon

6.4 Forma(s) Bailia General de Catalufia
autorizada(s) del ES-080193ACA RA 07-2
nombre e
identificador del
registro de
autoridad

Tercera Relacion

6.1 Titulo e Titulo Colegio de Drogueros y Confiteros de Barcelona
identificador de 10s -2 dor | ES-080193ACAIZ5

recursos

archivisticos
relacionados

6.2 Descripcion de 9- Diversos y Colecciones
la relacion
6.3 3 Fechas de la 1881-

relacién
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6.4 Forma(s)
autorizada(s) del
nombre e
identificador del
registro de
autoridad

Colegio de Drogueros y Confiteros de Barcelona
ES-08019ACA RA 25
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5.1 AREA DE IDENTIFICACION

5.1.1 Identificador

ES.41091.AGlI

5.1.2 Forma(s)
autorizada(s) del
nombre

Archivo General de Indias

5.1.3 Forma(s)
paralela(s) del
nombre

5.1.4 Otra(s)

Archivo de Indias

forma(s) del AGI
nombre
5.1.5 Tipo de Titularidad: Archivo de Titularidad Estatal

instituciéon que
conserva los
fondos de archivo

Gestion: Administracion central
Ciclo vital: Archivo histérico
Tipologia: Archivo general del Estado

5.2 AREA DE CONTACTO

5.2.1 Localizacién
y direccion (es)

Edificio de La Lonja

Avenida de la Constitucion, 3
41071 Sevilla

Espafia

Edificio de La Cilla
C/ Santo Tomas, 5
41071 Sevilla
Espafa

Sitio Web:
http://www.mcu.es/archivos/MC/AGI/index.html

5.2.2 Telefono, fax,
correo electrénico

Teléfono: +(34) 954500528
+(34) 954500401
Fax: +(34) 954219485
Correo electréonicoagil@mcu.es
agi2@mcu.es

5.2.3 Personas de
contacto

Direccion

M. Isabel Sim6 Rodriguez

Correo electrénicoagil@mcu.es
Subdireccion

M. Antonia Colomar Albajar
Correo electréniccagi2@mcu.es
Departamento de Referencias
Pilar Lazaro de la Escosura
Correo electrénicoagi2@mcu.es
Departamento de Coordinacion y Normalizacion
Isabel M. Ceballos Aragén
Correo electrénicoagil@mcu.es
Departamento de Conservacion
Falia Gonzéalez Diaz

Correo electréniccagil@mcu.es
Servicio de Sistemas informaticos
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Fernando Quesada Segura
Correo electréniccagi2@mcu.es

5.3 AREA DE DESCRIPCION

5.3.1 Historia de la
institucion que
custodia los fondos
de archivo

En 1785 nacia por deseo del rey Carlos Il el ArgiBeneral de Indias con
el objeto de reunir en un solo lugar los documentderentes a Indias hasta
entonces dispersos en Simancas, Cadiz y Sevillanflisor del proyectp
fue don José de Galvez, secretario de Indias,ejeeutor del mismo fue el
académico e historiador don Juan Bautista Mufiogmégrafo mayor de
Indias. El espléndido edificio, la Casa Lonja deile que se construy6 en
época de Felipe Il sobre planos de Juan de Hesimeahasta hoy como sefde
del Archivo.

Desde 1785, y en distintas remesas, se van inargorlos fondos de las
principales instituciones indianas: el Consejo deids, la Casa de |a
Contratacién, los consulados, las secretarias tlel&y de Despacho hasta
convertir el Archivo en el principal depdsito doamtal para el estudio de|la
Administracién espafiola en el Nuevo Mundo, o, camoha dicho hasta
hacer de ello un tépico, hasta convertir el Archi@eneral de Indias en «la
meca del americanismo».

Hoy el Archivo General de Indias conserva mas daresua y tres mil
legajos, instalados en nueve kilometros linealesest@nterias, con unps
ochenta millones de paginas de documentos origiriale permiten a diar{o
profundizar en mas de tres siglos de historia d® ton continente, desde
Tierra de Fuego hasta el sur de Estados Unidosasldel Extremo Oriente
espafiol, las Filipinas: la historia politica y lesthria social, la historia
economica y la de las mentalidades, la historitadglesia y la historia del
arte... Los mas variados temas ocupan el interéslode miles de
investigadores que pasan por el Archivo: desde escubrimiento
exploraciéon y conquista del Nuevo Mundo hasta tiependencia; desde las
instituciones politicas indianas hasta la histori® los pueblos
precolombinos; desde el intercambio comercial apiablemas de trafico
maritimo; desde la expansion misionera hasta lpgcass inquisitoriales.
Tantos y tantos temas en los que el Archivo GenerlIndias va
contribuyendo a lo largo del tiempo para obtenermlas completa y
documentada visién histérica de la AdministraciGspadiola del Nuevp
Mundo.

5.3.2 Contexto
cultural y
geografico

La ciudad de Sevilla en la que se encuentra elivodine elegida como sede
teniendo en cuenta el papel destacado que habiao tetesde el
Descubrimiento como puerto Gnico hasta el siglo IKgara el comercio y
navegaciéon con América y como sede de la Casa deotdratacion de
Indias.
El ambito geografico al que se refiere la documentacion es muy amplio:
todos los paises actuales del area iberoamerigandemas, las Filipinas.
También existe abundante documentacion sobre pé#ises limitrofes como
los Estados Unidos, Brasil, etc.
Por lo que seefiere al ambito cronolégicq mas de cuatro siglos se asorman
a las péaginas de sus documentos: desde 1492, esedama contacto con el
Nuevo Mundo hasta su independencia en el priereiot del siglo XIX.
También se conservan fondos hasta el segundo ttgiglo XIX sobre la
islas de Cuba y Filipinas que se mantienen comuine@s espafiolas hasta
1898.

Uy
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5.3.3 Atribuciones/
Fuentes legales

- Ordenanzas para el Archivo General de Indias slada el rey Carlos I\.

Madrid, 10 de enero de 1790.

- Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Hist Espafiol.

- Real Decreto 760/2005, de 24 de junio, por el spierea el Patronato @
Archivo General de Indias.

el

5.3.4 Estructura
administrativa

Direccion
Subdireccion
Departamento de Referencias
Departamento de Coordinacion y Normalizacion
Departamento de Conservacion
Biblioteca Auxiliar
Administracion
Secciones de Archivo
Seccién |.: Patronato Real
Seccién Il: Contaduria
Seccién Ill: Casa de la Contratacion
Seccién IV: Justicia
Seccién V: Gobierno
Seccién VI: Escribania de Camara
Seccion VII: Juzgado de Arribadas
Seccién VIII: Direccion General de Correos
Seccién IX: Estado
Seccién X: Ultramar
Seccion Xl: Papeles de Cuba
Seccién Xll: Consulados
Seccién XllI: Titulos de Castilla
Seccién XIV: Tribunal de Cuentas
Seccién XV: Diversos
Seccién XVI: Mapas y Planos

5.3.5 Gestion de
documentos y
politica de ingresos

Dado su caracter de archivo histérico de instituesoya desaparecidas,

fondos que ingresan en el Archivo lo hacen de naaercepcional median
deposito, deposito comodato, donacion o mediargeisidion por parte d¢
Estado.

El archivo tiene encomendada las funciones de disstmrganizacion

0s
e

descripcion, conservacioén y difusién de los fonelo®l custodiados.
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5.3.6 Edificio(s)

El Archivo General de Indias en la actualidad tidoe sedes, la Casa Lo
y la Cilla del Cabildo

La Casa Lonjade mercaderes, habia sido construido en el ultarmo del
siglo XVI para alojar al Consulado de Cargadordsidias de Sevilla. L
construccion fue aprobada en 1582 y Juan de Heffierael encargado d
disefio de un edificio cuya construccion se proldamagta 1646.

El traslado de la sede del comercio ultramarin®Gdeilla a Cadiz en 171

guedando en Sevilla s6lo la Diputacibn de comerci@mcasiona la

infrautilizacién del edificio hasta la eleccion Y81 de la Lonja d
Mercaderes de Sevilla como sede del gran proykatrdado que iba a ser
Archivo General de Indias.

En planta cuadrada, de 56 metros de lado, conltimassobre lonja rodea
de columnas con cadenas, el edificio del Archivesizie fundamentalmen
en un patio central rodeado por dos naves cuadiaegy una interior y ot
exterior. Todo el edificio es de piedra, con dosnms abovedad
comunicadas por la escalera monumental.

En el afio 1987 la UNESCO declar6 el edificio dddmja de Mercadere
para figurar en la Lista del Patrimonio Mundial wrtud de la Convencié
para la Proteccién del Patrimonio Mundial Natyr&lultural. Esta categor
fue ratificada en el afio 2005.

Entre los afios 2001 y 2005, el Ministerio de Caltba acometido obras
remodelacion en el edificio con el proposito de eradar sus instalacione
mejorar el depdsito de los documentos y adecuaydksias exteriores de
planta superior para la instalacién de exposiciceesporales, en lo qu
constituye un itinerario para visitas que recoodntel edificio.

El espacio para la investigacion y la gestion delhivo General de Indig
gueda actualmente fuera de este emplazamiento jymma su costaddl
edificio conocido como Ia"Cilla" ha sido remodelado para garantiza
compatibilidad de las funciones administrativas ey idvestigacion con ¢
desarrollo de las visitas y las exposiciones efofga. Dicho edificio s¢
apoya en el pafio de muralla que del Alcazar pateaHa Torre del Oro. D
planta rectangular, la baja sobre pilares y la @ramsobre columnas, ¢
bévedas baidas. La construccion cuenta tambiéndosmiveles afiadido
uno bajo la cubierta, y un sétano. Los dos ed#i@stan unidos por un tdr

nja

s

)
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subterraneo para facilitar el movimiento de losifum
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5.3.7 Fondos y
otras colecciones
custodiadas

Consejo de Indias:El fondo documental mas importante del Archivcsies
duda el del Consejo de Indias. El proceso histédeoincorporacién y
tratamiento de los documentos ha conducido a umaalaorganizacion
relativamente compleja: Los documentos de la Saldusticia del Conse|o
de Indias se encuentran en las Secciones IV, izugtiBeccion VI, Escribania
de Céamara (Ingreso en el Archivo en 1785 y 179@ews/amente). HI
Consejo de Indias actia también como tribunal smipde cuentas, a través
de la Contaduria General. Los documentos produ@dad ejercicio de esfa
funcion se conservan principalmente en la Secdid@dntaduria. Ingresaran
en el Archivo General de Indias en 1786. Algunos,nids posteriores |a
1760, llegaron a Sevilla en el siglo XIX y se inporaron a la Seccion V,
Gobierno. Los documentos de la Sala de Gobiernenseientran en la
Seccion V, Gobierno, en la Seccién I. Patronata jaeSeccion X, Ultramatr.
Secretarias de Estado y del Despachda mayoria de las funciones de
gobierno son asumidas en el siglo XVIII por lasr8&rias de Estado y del
Despacho. Estos fondos se encuentran en la Se¥gi@obierno y en |
Seccion X, Ultramar. Sin embargo, los documenttetivos a América de la
Primera Secretaria de Estado (siglos XVIII-XIX), dacargada de asunfos
exteriores, se conservan en la Seccién X, Estdd@o.Casa de |
Contratacion: Este fondo es el segundo en volumen e importarfitste
organismo creado en 1503 en Sevilla y ubicado elizGfesde 1717 hasta [su
extincion en 1790 controla el comercio y envio degagancias entre Espafia y
América, la organizacién y control de flotas y denkhvegacidn, control de
los “pasajeros a Indias”. La jurisdiccion civil esuntos de compafiias |de
comercio, fletes, bienes de difuntos, contratos..rm@ola Seccion Il
ContrataciénSecretaria del Juzgado de Arribadas de Cadiz y Comaria
interventora de Hacienda publica de Cadiztras la extincion de la Casa |de
la Contratacion estos organismos heredan algundasdinciones de esta,
forman la Seccion VII, Arribadadireccién General de Correos fondo
remitido por el Ministerio de Ultramar, constitulge Seccion VIII, Correos.
A fines del siglo XIX, en el momento final de lakimhas provincias d
Ultramar, llegd a Sevilla el archivo de {aapitania General de Cuba
(seccidon 1X, Papeles de Cuba). Recoge los papaletosi gobernadores
capitanes generales, de gran interés por la impoaague adquiridé esta
Capitania General desde el momento de la indepeisdgrademas porque
entre ellos se encuentran papeles de otros arctieloduevo Mundo comp
los de Luisiana y Florida. En la Seccion Xll, Cdasios se recogen los
documentos de la antigléniversidad de Cargadores a Indiasasociacio
de tipo gremial que agrupaba a los mercaderesioridos con el trafic
ultramarino. También el fondo d€bnsulado Nuevo de SevillaParte de lo
documentos producidos por el Tribunal de CuentdsR##no desde s
creacion en la segunda mitad del siglo XIX, refsia las cuentas de Cuba y
Puerto Rico forman la Seccion X1V, Tribunal de Ciasn EI Archivo tien

en la actualidad ademas tres Secciones “facticagblecciones, esto es
organizadas a partir de documentos de otros fonders.la deTitulos de
Castilla, Seccién Xlll, documentos que hacen referenciastintbs titulos
nobiliarios. En la deMapas y Planos Seccion XVI, se conservan aquellos
documentos (no so6lo mapas y planos) que por suctesisticas fisica
requieren una conservacion especial: mapas, plajags, disefios, bulas]..
En la de Diversos (Seccion XV) pueden consultarse diversos archivos
particulares ademas de donaciones y compras demdotos. En 2006 se
recibe en deposito comodatoAekchivo de la Real Fabrica de Tabacos dg
Sevilla.

http://pares.mcu.es/
http://www.mcu.es/archivos/docs/MC/AGI_Cuadro_Fongdf
http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/

1%
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5.3.8 Instrumentos
de descripcion,
guiasy
publicaciones

Guias:
Torre Revello, José: El Archivo General de IndiasSkvilla. Historia y
clasificacién de sus fondos por ....- Buenos Air€all. Jacobo Penser,
1929.

Pefia Y Camara, José Maria de la: Archivo Generdhdias de Sevilla.
Guia del visitante / José Maria de la Pefia Camdadencia: 1958.

Archivo General de Indias: [guia]. - [Madrid] : Slikeccion General de los
Archivos Estatales, D.L. 2000.

Archivo General de Indias: [guia]. - [Madrid] : Slikeccion General de los
Archivos Estatales, D.L. 1996.

Archivo General de Indias / autores Pedro Gonz@larcia... [et al.] . -
Madrid: Direccion General del Libro, Archivos y Hitecas; Lunwerg,
D.L. 1995. 328 p.

Otros instrumentos:

http://www.mcu.es/archivos/MC/AGI/FondosDocumergélestrumentos.h
tml

http://pares.mcu.es/

http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/

5.4 AREA DE ACCESO

5.4.1 Horarios de
apertura

Edificio de la Cilla

Sala de Investigacion :

- Del 16 septiembre a 15 de junio: Lunes a Viede$8 a 15 horas.

- Del 16 de junio al 15 de septiembre: Lunes anédsrde 8 a 14,30 horas
Edificio de La Lonja

Galerias de exposicién

- De Lunes a Sabado de 10 a 16 horas

- Domingo y festivos : De 10 a 14 horas.

5.4.2 Condiciones y
requisitos para el
uso y el acceso

Consulta en Sala
Este Archivo es de libre acceso a los usuarios, tque sélo necesitg
presentar su DNI o Pasaporte (Real Decreto 1266/2098 de noviembre
No obstante, el acceso directo a los fondos doctatesny bibliogréafico
estard sujeto a la normativa legal vigente, quea vebr la correct
conservacion del patrimonio documental espafiol (L6§1985, de 25 d
junio).

oW A=5

5.4.3 Accesibilidad

Los dos edificios cuentan con rampas y ascensarepermiten el acceso
las Salas de investigacion y a las galerias de s&{pn a usuarios co
movilidad reducida. Existen servicios adaptados.
El Archivo se encuentra en zona peatonal, accesdvigtrocentro, parad
“Archivo General de Indias”.

D
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5.5 AREA DE SERVICIOS

5.5.1 Servicios de
ayuda a la
investigacién

El Archivo dispone de dos Salas de Investigacidadbs de 68 puestos
trabajo con equipos para acceder a la consulta dade de datos textual y
imagenes de los documentos del Archivo y accesa anformacion
documental del Portal de Archivos Espafioles (PAR&S)Ministerio de
Cultura:http://pares.mcu.es

Cada puesto dispone de conexion a red para trajmajgortatiles.

En la Sala de investigacion de la Cilla se encaemdr biblioteca d
referencias y 3 lectores de microfilm.

El archivo dispone también de una Biblioteca aaxitjue facilita el servici
de préstamo a los usuarios son las limitacionesblestidas por la normati
vigente.

El Archivo ofrece asesoramiento en la buUsqueda galilacion de
documentos: orientacién inmediata y personalizadavastigador sobre 10
fondos documentales y bibliogréaficos.

El Archivo también ofrece el servicio de consultadirectas de informacio
sobre el contenido de los fondos documentales,psemgue el interesag
facilite los datos necesarios para su localizaci@orreo, fax y corre
electrénico).

El personal del centro atiende consultas, ademas @spafiol, en inglés,
francés y aleman.

de
de

17

%)

5.5.2 Servicios de
reproduccién

El Archivo ofrece las siguientes reproduccionespEopias A4, impresione
de microfilm en tamafios A4 y A3, originales y duoptlos de microfilm d
35 mm en B/N, duplicados de diapositivas a coloB8ienm, diapositivas
color de 6x7 cms, e imagenes digitales impresas.

Toda reproduccion se solicita mediante formulaigpdnible en la Sala @
Lectura y que se presenta en el Departamento derdRefas. Tambié
pueden solicitarse por correo postal, fax o coeteotronico.

La reproduccion de series documentales completpser® la autorizacio
de la Direccién General de Libro, Archivos y Bilbdioas.

Si cualquier investigador o usuario de los Archiviessea hacer un u
publico de los documentos para trabajos de inwestg, difusion
exposiciones o cualquier otra actividad cultura, sean filmaciones pal
television, ediciones comerciales o cualquier dlifasion puablica, deber
firmar un Convenio con el Ministerio de Cultura.
http://www.mcu.es/archivos/MC/AGI/Servicios/Convesihtm|

o D (5

S o0

5.5.3 Espacios
publicos

El Archivo organiza exposiciones temporales dedaugsimentos originales
reproducciones en las galerias de exposicion situad el edificio de L
Lonja, cuya visita es gratuita.

Visitas guiadas: 12.00 horas

Previa solicitud por correo electrénico, fax, telé etc. se pueden concer
visitas en grupos para fecha y hora determinadas.

Desde el afio 2000, se incluye como servicio ehsmhamiento de espaci
del Archivo para actividades culturales previa iand de un conveni
especifico. (Orden de Presidencia de Gobierno akeldhero de 2000).

2

tar

5.6 AREA DE CONTROL

5.6.1 Identificador
de la descripcién

ES/090108898001e947.xml
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5.6.2 ldentificador
de la institucién

ES.041091.AGI

5.6.3 Reglas y/o
convenciones

ISDIAH — Norma Internacional para la Descripcion khstituciones qu

Custodian Fondos de Archivo, 1% Edicién, Consejtertracional de

174

Archivos.

ISO 8601

ISO 690
5.6.4 Estado de Descripcion finalizada
elaboracién
5.6.5 Nivel de Descripcion completa
detalle
5.6.6 Fechas de 2008/04/21
creacion, revision
o0 eliminacién
5.6.7 Lengua(s) y
escritura(s) ISO 639-2 | Espariol: spa

ISO 15924 | Escritura: latn

5.6.8 Fuentes

Sitio web del Ministerio de Cultura de Espah#p://www.mcu.esSitio web
de los Archivos Estatalebttp://www.mcu.es/archivos/index.htn®itio web
del AGI: http://www.mcu.es/archivos/MC/AGl/index.htmlPortal  de
Archivos Espafioles PARESttp://pares.mcu.eenso-guia de Archivos
Espafia e Iberoaméricattp://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/

e

5.6.9 Notas de
mantenimiento

Descripcién elaborada por Isabel Ceballos Arag6PRilgr Lazaro de |
Escosura.

6. VINCULACION DE LA DESCRIPCION DE LA INSTITUCION QUE CUSTODIA
LOS FONDOS DE ARCHIVO CON LOS RECURSOS ARCHIVISTICOS Y SUS

PRODUCTORES
Primera Relaciéon

6.1 Titulo e Titulo Casa de la Contratacién
identificador de los —
[ECUISOS Identificador

S ES.41091.AGl/1.13
archivisticos
relacionados
6.2 Descripcion de 2- Casa de Contratacion
la relacién
6.3 Fechas de la 1786-
relacion
6.4 Forma(s) Casa de la Contratacion
autorizada(s) del ES28079MCU1077
nombre e
identificador del
registro de
autoridad

Segunda Relacion

6.1 Titulo e Titulo Mapas, Planos, Dibujos, Estampas y Documentos iedpec
identificador de 105 g itcador |ES.41091.AGH1.14
recursos

archivisticos
relacionados

6.2 Descripcién de
la relacién

13- Mapas y Planos

6.3 Fechas de la
relaciéon

1897-
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6.4 Forma(s)
autorizada(s) del
nombre e
identificador del
registro de
autoridad

Tercera Relacion

6.1 Titulo e
identificador de los
recursos
archivisticos
relacionados

Titulo

Consulado Nuevo de Sevilla

Identifcador

ES.41091.AGI/1.4

6.2 Descripcion de
la relacion

4- Consulados

6.3 3 Fechas de la
relacién

1958-

6.4 Forma(s)
autorizada(s) del
nombre e
identificador del
registro de
autoridad

Consulado Nuevo de Sevilla
ES28079MCU277
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Ejemplo 3 — Lenguaje de la descripcion: Inglés (ReiUnido)

5.1 IDENTITY AREA

5.1.1 Identifier

GB0041

5.1.2 Authorised
form(s) of name

Hampshire Archives and Local Studies

5.1.3 Parallel
form(s) of name

5.1.4 Other form(s)
of name

Hampshire Record Office

5.1.5 Type of
institution with
archival holdings

Local Authority Archive

5.2 CONTACT AREA

5.2.1 Location and
address(es)

Sussex Street
Winchester
S023 8TH
England

URL: http://www.hants.gov.uk/archives

5.2.2 Telephone,
fax, email

Tel: 01962 846154
Fax: 01962 878681
Email: enquiries.archives@hants.gov.uk

5.2.3 Contact
persons

County Archivist: Janet Smith

Assistant County Archivist and Head of Stewardshil: Rushton
Head of Access: Caroline Edwards

Principal Archivist (Records and Research): Saravih
Principal Archivist (ICT and e-services): Heatherddham
Archive Education Officer: David Bond

Contact ushttp://www.hants.gov.uk/rh/hro/mailto.html

5.3 DESCRIPTION AREA

5.3.1 History of the
institution with
archival holdings

Hampshire Record Office was set up by HampshirenGoGouncil in 1947
It has been located in a number of premises in Wéster since then
including the redundant church of St Thomas betwE2r? and 1993, and,
since 1993, purpose- built premises in Sussex Sidiachester. In 1975 the
Winchester City Archive was transferred to the Rdddffice under a special
agreement, the City Council continuing to fund a-tiane archivist; in 2008
another partnership was formed with the ChaptéWfchester Cathedral f
the care of the Cathedral archives. Since 197&®#wrd Office has provide
a records management service for Hampshire Courdyn€il records
Hampshire Archives Trust was formed in 1986 to supphe work of
Hampshire’s archive services, and Wessex Film aneh& Archive, jointly
administered by the Trust and the County Coungiérned in 1987. In 2008
Hampshire Record Office merged with the county’'saldStudies Library, t
form Hampshire Archives and Local Studies.

o =

O
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5.3.2 Geographical
and cultural
context

Hampshire is a county in the south of England, Whiborders Dorsef,
Wiltshire, Berkshire, Surrey and West Sussex. Smafiton County Council
was established under the Local Government Act §)1,8®ith the name
changed to Hampshire County Council in 1959. Theetii administrative
county comprises 11 districts: East Hampshire, Hhiew Forest, Test
Valley, the boroughs of Basingstoke and Deane, I&ght Fareham,
Gosport, Havant, Rushmoor and the city of Winchesthe cities o
Southampton and Portsmouth are both unitary audtd®riwithin the
geographic county of Hampshire. The Isle of Wigh&rt of the histori¢
county of Hampshire, became a separate adminigranit following the
1888 Act. Bournemouth, formerly part of Hampshiras ceded to Dorset jn
1974. Local government is currently provided by kpahire County Council,
with headquarters in Winchester, and 11 distriainods. In addition ther
are 256 parish and town councils in Hampshire.

11

5.3.3
Mandates/Sources
of authority

Hampshire Record Office was set up under the aespi¢ the 1947 Local
Government Act. Subsequently, the Local GovernniRetords) Act 1962
empowered Hampshire County Council to acquire eoof local
significance over and above its own administrati#eords; to care for them
and make them available for study by the publia.adidition, the provision
of the Hampshire Record Office fulfilled the reaurivent under the Loca
Government Act 1972 (s.224) for local authorities fmake proper
arrangements with respect to any documents thamgeto or are in th
custody of the council or any of their officers.’

(1]

Hampshire Record Office is appointed by the Loraa@tellor as a place

deposit for public records, under the terms of Riublic Records Acts, 195
and 1967. Hampshire Record Office is recognisethbyMaster of the Rol
as a suitable place of deposit for manorial docusmanaccordance with th
Manorial Documents Rules 1959, and the Manorial UDeents
(Amendment) Rules, 1963 and 1967. Hampshire Re@ifite is also
recognised by the Master of the Rolls as an apprglace of deposit fg
tithe records under the Tithe (Copies of InstrureaitApportionment) Rule
1960, as amended by the Tithe (Copies of InstrusneftApportionment
(Amendment) Rules 1963.

® Y o=

wn =

The Church of England Diocese of Winchester hasgdated Hampshir
Record Office as its diocesan record office in adance with the Parochigl
Registers and Records Measure, 1978.

(1]

5.3.4
Administrative
structure

Hampshire Record Office is part of Hampshire Coudtuncil's Recreation
and Heritage department

5.3.5 Records
management and
collecting policies

Records Management policy can be viewed online at:
http://www3.hants.gov.uk/archives/hro-policies/memords-management-
policy.htm

Collecting Policy can be viewed online at:
http://www3.hants.gov.uk/archives/hro-policies/heddlecting-policy.htm

5.3.6 Building(s)

Hampshire Record Office is a purpose built repogitehich opened in 1993.
In addition to the archives it also houses Wessén Bnd Sound Archive
and the Hampshire Local Studies Library.
The Record Office is situated on sloping but welhided ground. The
building comprises semi-basement, grounti,abhd 2° floors, topped by a
striking, metal-sheet, saw-toothed roof. The sphdtions of wall, mostly on
the north and east sides sloping down the hillfaced in local Michelmersh
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brick but a great deal of glass is employed elsesyhparticularly on the
search room wall facing the garden and on the topr faccommodating
offices and the conservation department. The tHom$ a considerable
overhang on the east and west sides to help siedenassive windows,
whilst the sloping edges of the five gables (drogpibwards the terraces and
over the east side) have sun louvres.

5.3.7 Archival and Hampshire Archives and Local Studies at Hampsh&eoRd Office collects
other holdings archives relating to Hampshire and Hampshire fasiland film and sound
archives relating to central southern England. Taksp house the county's

Local Studies Library.

Hampshire Record Office’s collections have been igieged by the
Museums, Libraries and Archives Council as a ctitbecof national and
international importance, providing an unparalleledsource for the
knowledge and understanding of the history of Harirps

The archive collections comprise records of:
local government, including: records of Hampshiteaer Session
dating from the 16th century; archives of anciemtooghs such g
Winchester, dating from the 12th century , Andov@asingstoke
and Lymington, and more recent local authority rdsofrom the
19th and 20th centuries
other public bodies, such as schools, hospitals awadgjistrates
courts, including: archives of the Royal Hampsl@@unty Hospita
(from 1736) and the County Lunatic Asylum (from 285
the diocese of Winchester and its parish churcliesluding:
bishop’s records dating back to the 13th centumgl@iding register
and church court records) and many fine collectiohslampshire
parish records dating from the 16th century (witdgisters o
baptism, marriage and burial, and poor law material
other churches and chapels, including: importanlye®uaker
records (from 1655) and archives of many Methattistrches
businesses, societies, charities and other orgamsa including:
records of Portals of Laverstoke, papermakersegtensive archiv
of the Hampshire and General Friendly Society atakge archive
of St Cross Hospital dating from 12th century
many estates, families and private individuals|uding: records of
the vast landed estates of the bishops of Winchesieorporating
the pipe rolls series; papers of the Harris famiBarls of
Malmesbury, including literary and political pap@fsJames Harri
(with manuscripts of works by Handel) and politicafrespondenc
of the 3rd Earl of Malmesbury; Wickham family papéncluding
political and diplomatic papers of William Wickha(h761-1830)
Bonham Carter family papers, including corresporderwith
Florence Nightingale; Baring family and estate papéncluding
political correspondence of the 1st Earl of Norddd; and family
and estate papers of the Dukes of Bolton, the EdriSarnarvon
Normanton and Portsmouth, and gentry families sashAusten
Leigh, Chute of the Vyne, Jervoise of Herriard, ¢&@mill of
Sydmonton, Phillimore of Shedfield
moving image and audio archives contained withen\Wessex Fil
and Sound Archive including early newsreel and llggaroduced
films, local radio recordings and oral history eglions (a regional
resource).

n n
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5.3.8 Finding aids, Many publications relating to archives and locatdiy in Hampshire arne
guides and available at Hampshire Record Office. HampshiredRe Office produce the
publications Hampshire Papers and Hampshire Record Series.

5.4 ACCESS AREA

5.4.1 Opening Open: Monday-Friday 9.00-7.00, Saturday 9.00-4.00

times

5.4.2 Conditions Researchers need a CARN (County Archive Researtiidde) ticket. Thesée
and requirements are free and can be issued immediately if you hare®f of identity anc

for access and use address. One-day temporary tickets are also availab

Visitors need to sign in to agree to search rooideajunes:
to maintain the search room as a quiet study area
to use pencils at all times
not to smoke, drink or eat
not to use personal equipment for photography
NB large bags may not be taken into the searchroom

5.4.3 Accessibility Location Map
For a map of how to locate the Record Office, mease the online locatign
map athttp://www3.hants.gov.uk/archives/visiting-hals/ra.htm

Road
On the M3. leave J11 when coming from the souti%from the north and
follow signs to the city centre. There is a smalt park and in addition twio
spaces for those requiring easy access. All parkingdampshire Record
Office is free but must be booked in advance (1862 846154). Other pay-
and-display parking is available nearby and puldar parks are well
signposted.

Bus
The Park and Ride stops just opposite the Hampg$déeord Office and
buses 1, 2, 4,5,6, 7,10,X24/25/26, 68, 86, 95/96/MBA, 99/X99 all stop
few minutes walk away

W

Train
The Record Office is just a few hundred metres watkn Winchester
railway station.

Access and accessibility
Parking

Two designated accessible parking spaces are thaditeStation Hill. From
there access to the main entrance is approxima@fyn, or disabled visito
can use an alternative closer (staff) entranceetdar of the building usirjg
the intercom. Please contact us in advance, tebDB:16154 to reserve|a
space

(%]
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Hampshire Record Office’s building has the follogifeatures to enable
accessibility:
- At the main entrance one of the external doors ushgouttor

operated

There are automatic doors to the searchroom

Ramps and lifts are present

There are accessible toilets on the ground float ane unise

accessible toilet on the top floor

A ramp is available to get out onto level 4 balcony

A carrydown evacuation chair is available

Guide dogs and assistance dogs welcome

Facilities
- Accessible toilet

Hearing induction loops available in reception, sarchroom and

the cinema

A portable hearing loop is also available

CCTV magnifying machine in the searchroom

Magnifying glasses in the searchroom

Automatic microfilm viewer available

Rise and fall table for wheelchair users

Education Services

Hampsh|re Record Office provide a range of eduoairvices, including:
hands-on workshops using original documents, phafidts ang
film.
classroom resources linked to the National Cumiculfor history,
and geography, including study packs and videos.
advice and training to help teachers and studehers to use the
Record Office, and to give advice on documents labtE for
teaching history at each key stage in the Nati@walriculum, ang
suggestions for their use in the classroom.

5.5 SERVICES AREA
5.5.1 Research Hampshire Record Office carry out a paid reseaechice. There is a charge
services of £25 per hour, payable in advance. Research bheiliconsidered only

=

submitted on a Research application form, which loardownloaded fron
Hampshire Record Office’s website.

=1

<2

Paid research will be completed within one calendanth of receiving
reguest.

5.5.2 Reproduction
services

Copying services
Requests for material to be copied can be maderdiitperson or by post.

Documents
Most documents can be copied. Items where thaagigk of damage cannpt
be photocopied, these include manuscript volun@ked items; large maps;
documents with hanging seals; tithe apportionmdatge printed books and
books printed before 1900. In these cases a dighatography service |s
offered.

Photographs
High quality reproductions of photographs currentlgwable through th
online catalogue are also available for purchase.

(1]
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Microfiche
Microfiche copies of most Hampshire parish regstan be purchased.

Certified copies
Certified copies or transcriptions of documents loarprovided.

The relevent Copy Order Form contains details & thes payable fg
copying services.

=

5.5.3 Public areas

Hampshire Record Office has the following faciktie
- Lockers and lockable coat hangers are availabtecaption, wher
there are also toilets, accessible toilets and lohhyging facilities.
Refreshment room with a hot drinks vending machane wate
dispenser. Researchers can also use the gardaceterr
There is a regular programme of lunchtime lectuogs using
archives and the history of Hampshire.

1%

5.6 CONTROL

AREA

5.6.1 Institution
description
identifier

Archon Code: GB0041

5.6.2 Institution
identifier

The National Archives: ARCHON Directory

5.6.3 Rules and/or
conventions used

ISDIAH — International Standard for Describing ihgions with Archival
Holdings, £'ed., International Council on Archives, 2008.

5.6.4 Status Finalized
5.6.5 Level of Partial
detail

5.6.6 Dates of
creation, revision
or deletion

2008-04-18 [ISO 8601]

5.6.7 Language(s)
and script(s)

ISO 639-2

eng

ISO 15924

latn

5.6.8 Sources

Hampshire Record Office’s websitettp://www3.hants.gov.uk/archives
accessed on 18/4/08

C.J. Kitching,Archive Buildings in the United Kingdom 1977-192003),
pp.105-106

5.6.9 Maintenance
notes

Record created by Amy Warner (The National Archjves

6. RELATING DESCRIPTIONS OF INSTITUTIONS WITH ARCH
TO ARCHIVAL MATERIALS AND THEIR CREATORS

IVAL HOLDINGS

First Relation

6.1 Title and
identifier of
related archival
material

Title

Hampshire County Council

Identifier

GB 0041 H

6.2 Description of
relationship

Parent authority

6.3 Dates of
relationship

1889 -
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6.4 Authorised
form(s) of name
and identifier of
related authority
record

Hampshire County Council

Second Relation

6.1 Title and Title Winchester Diocesan Archives
identifier of identifier | GB 0041 10M71
related archival
material
6.2 Description of Hampshire Record Office is the Diocesan Record c®ffior Winchester
relationship Diocese.
6.3 Dates of 1200 -
relationship
6.4 Authorised Winchester Cathedral Priory
form(s) of name Winchester Abbey (Benedictine)
and identifier of Winchester Dean and Chapter
related authority Winchester Diocese
record Winchester Diocese Mothers Union
Third Relation

6.1 Title and Title Wessex Film and Sound Archive
identifier of
related archival
material

Identifier GB 0041 AV

6.2 Description of

Wessex Film and Sound Archive (WFSA) is a spediaégional repositor

D=

relationship based at Hampshire Record Office in Winchester. WR@s set up in 198
by Hampshire Archives Trust and is administered Hampshire Count
Council. It is a member of the Film Archive Foruwhich is recognised b
the Film Council as a body which represents thesqmation and publi
access needs of that medium in the UK.

6.3 Dates of 19" cent -

relationship

6.4 Authorised
form(s) of name
and identifier of
related authority
record
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Ejemplo 4 — Lenguaje de la descripcion: Francés ércia)

5.1 ZONE D’IDENTIFICATION

5.1.1 Identifiant de
I'institution de
conservation

FR/AD971

5.1.2 Forme(s)
autorisée(s) du
nom

Archives départementales de la Guadeloupe

5.1.3 Forme(s)
paralléle(s) du
nom

5.1.4 Autre(s)
nom(s)

5.1.5 Type
d’institution de
conservation

Service d’archives départementales, dépendant chsellogénéral de |
Guadeloupe

D

5.2 ZONE DE CONTACT

5.2.1 Localisation
et adresse(s)

Adresse postale :
BP 74
97 102 Basse-Terre cedex
Guadeloupe

Adresse topographique
Bisdary
97113 Gourbeyre
Guadeloupe

Site web'http://www.cg971.fr

5.2.2 Téléphone,
télécopie, adresse
électronique

Téléphone : +33 (0)5 90 81 13 02
Télécopie : +33 (0)5 90 81 97 15
Adresse électroniquearchives@cg971.fr

5.2.3 Personnes a
contacter

5.3 ZONE DE DESCRIPTION

5.3.1 Histoire de
I'institution de
conservation

Les Archives départementales de la Guadeloupetérntréées officiellement
en 1951, suite a la loi de départementalisatiod@unars 1946, qui érigeait
en département d'outre-mer les quatre « vieillemionies (Guadeloupe,
Martinique, Guyane, Réunion). Le service était @l@ttaché au secrétarjat
général de la Préfecture.
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En 1955, un incendie détruisit une partie des fagtdsollections collecté
heureusement surtout des doubles de publicatidicgetiés.

En 1976, la menace d’irruption de la Soufriere &ing le déménagement
catastrophe des collections vers la Grande Terverstla Martinique, ce q
a pour facheuse conséquence des mélanges dansskers et liasses, p
toujours bien préparés.

Le manque de place empéche pendant plusieurs aletese de nouvead
versements, jusqu'a linstallation, en 1986, daes rlouveau batime
construit par le Conseil général a Gourbeyre,sbitie de Basse-Terre.

Le service est informatisé depuis 2006 (informatige gestion et productic

d’'instruments de recherche), et en 2007, l'appbeatde production

électronique d’instruments de recherche est devepéeationnelle, pour ur
future mise en ligne sur Internet.

Un projet d’extension des batiments actuels eskeégant programmé po
2008-2009.

En 1986, le service a été effectivement rattach€auseil général, suite au

transfert de compétence de I'Etat vers les dépanesrinscrit dans les lois
décentralisation de 1982-1983. Le directeur demeuependant u
fonctionnaire d’Etat, conservateur du patrimoimeis a disposition d

Département. Il assume des missions spécifiques lpooompte de I'Etat

(contrdle scientifique et technique sur les archigans le département), tg
en assurant la gestion du service et en collabadat politique culturellg
mise en ceuvre par le Département.

Enfin, par décret de 1993, et suite a une conwventionclue entre |
Département et la Bibliotheque nationale de Fralecservice assure, pour
compte, de cette derniére, le dépbt légal éditeungrimeur sur I'ensembl
du département.

Py

n

e
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5.3.2 Contexte
géographique et
culturel

Implantées a I'origine a la préfecture, dans unmeeaa dite « caserne
d’'Orléans », les Archives ont déménagé dans deesuxvlocaux situés sur
la commune de Gourbeyre, en 1986.

5.3.3 Textes de
référence

5.3.4 Structure
administrative

Le directeur est assisté d'un directeur-adjoint, lgwsupplée dans toutes s
missions pour le compte du Département. en revanthessume seul le
missions exécutées pour le compte de I'Etat: essitle controle de
collectivités territoriales, délivrance des vis&ichination.

es

5.3.5 Gestion des
archives courantes
et intermédiaires
et politiques de
collecte

Le service a pour mission de collecter les archpresluites par les servic
déconcentrés régionaux, départementaux, interrégion et
interdépartementaux et les établissements pubkc$Elat situés dans

ressort géographique d'exercice, ainsi que lesiashde la collectivite

départementale.

Il accueille par ailleurs en dépdt les archives demmmunes d
départementaux.

Il peut aussi recevoir, sous forme de don, de démdtde legs, des fon
d’'archives privés, familiales ou d’entreprises.

Il pratique une politique d’achat intensive qui hdirmet, chaque année,
d’enrichir ses fonds de piéces isolées qui vienpaltlier la quasi absence d

s

documents anciens entrés par voie normale (verdgsjnen
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5.3.6 Batiment(s)

Le batiment actuel a été construit par I'architdetncrassin et inauguré
1986, sur l'ancienne habitation des Jésuites, au dit Bisdary, sur |
commune de Gourbeyre.

Il disposait alors de 6 magasins, pouvant hébe@ekm linéaires d
documents. Ceux-ci sont aujourd’hui quasi satueésin projet d’extensio

2
n
est en cours, confié aux architectes Marc JallBingte Romney. Les travaux
a

devraient étre réalisés en 2008-2009, en deuxheandls porteront ainsi
capacité de stockage a 12 km linéaires.

5.3.7 Fonds
d’archives et
autres collections

Du fait de son histoire, le service ne conserve fquepeu de fonds anciens.

Pendant les premieres années de son histoire, dcesea accueill
essentiellement les archives stockées dans leeXatm la préfecture, et q
provenaient de I'ancien gouvernement de la Guagelola préfecture
d’ailleurs continué, pendant longtemps, détre lengpal pourvoyeu
d’archives.

Les fonds sont donc essentiellement des fonds qauldt récents (XX

siécle). Les catastrophes naturelles (incendieslongs, tremblements de

terre, etc.) ont entrainé la perte de trés nombsewaschives, créant d
lacunes irremplacables (fonds judiciaires notaminent

On trouve cependant quelques fonds privés d'envergyprovenan
d’'anciennes entreprises sucrieres (Beauport, Comié Lohéac) o
immobilieres et d’'aménagement (SODEG), voire finargs (Banque de
Guadeloupe).

A signaler : une riche bibliothéque historique, ianoe et contemporain
alimentée tant par les achats que par le biaiggbdtdégal (périodiques).

Le document original le plus ancien conservé espanthemin de 1661 : |i

s'agit des lettres patentes de Louis XIV nhommaris8eret gouverneur d’ur
partie de la Guadeloupe proprement dite (ile d@dsse Terre) et de Mari
Galante.

a)
-

eS

5.3.8 Instruments
de recherche,
guides et
publications

La description des fonds et des instruments deerebk est en cours. e
sera prochainement disponible en ligne, sur plaatobre 2007) puis €
ligne (2008-2009), sur le site Internet du Congeéitéral.

le

=)

5.4 ZONE DE L'ACCES

5.4.1 Heures
d’ouverture

Ouverture du lundi au vendredi de 8 h 00 a 17 Khrf6rcredi : 8h 00 -
12h30).

Pas de fermeture annuelle.

Jours fériés : outre les jours fériés légaux, lwise est fermé les lundi
mardi gras et mercredi des Cendres, vendredi s&ihtmai, lundi de
Pentecdte, 2 novembre.

et

D

5.4.2 Conditions
d’acces et
d’utilisation

Les Archives départementales sont ouvertes a tpetsonne francaise ¢
étrangére munie d’'une piéce d'identité officielle eours de validité ave
photographie.
L'inscription est obligatoire a I'accueil. Elle egtatuite et vaut pour I'anné
civile. Elle doit étre renouvelée en début d’'année.

DU

re

5.4.3 Accessibilité

Pour se rendre aux Archives départementales, eantvele Pointe-a-Pitre :

- prendre la RN 1 direction Basse-Terre

- a la sortie de Gourbeyre, prendre la direction anBhet, S

Charles » et suivre le fléchage

La salle de lecture est en rez-de-chaussée, agleesmix personnes ¢
fauteuil roulant.
Dans le cadre de I'extension du batiment, la s#la transférée al' Btage
avec possibilité d’accés par ascenseur pour lesopees a mobilité réduite.

t

2N
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5.5 ZONE DES SERVICES OFFERTS

5.5.1 Services
d’aide a la
recherche

La salle de lecture contient 12 places assises.eSl équipée de 5 lecteurs
microfilm, dont un lecteur-reproducteur (sur résgion).

de

5.5.2 Services de
reproduction

La photocopie est autorisée, selon la réglememtadio vigueur et, le ca
échéant, en fonction de I'état matériel du documglie est effectuée s
place, par le personnel, selon le tarif en vigueur.

L'usage d’appareils photos numériques est auto(sans flash), apré
demande auprés du personnel d’'accueil.

L'usage des reproductions, sous quelque forme queit, a des fins autr
que privées, doit faire I'objet d'une demande asphe la direction.

S
ur

5.5.3 Espaces
publics

Un distributeur de boissons fraiches (payantesj elisposition dans le he
d’accueil.

L'accés aux expositions organisées par les Archdégsartementales ou
service éducatif se fait aux heures habituellesaure. Il est gratuit.

Les publications du service (inventaires, dossigéslagogiques) sont ¢
vente au secrétariat.

5.6 ZONE DU CONTROLE

5.6.1 Identifiant de FR/DAF/00000000060
la description
5.6.2 Identifiant du FR/DAF

service
responsable de la

D

description

5.6.3 Régles et/ou ISDIAH — Norme internationale pour la descriptiomsdinstitutions d
conventions conservation des archives: éd., Conseil international des archives, 2008.
5.6.4 Niveau Description validée.

d’élaboration

5.6.5 Niveau de
détail

Version compléte.

5.6.6 Dates de
création, de
révision ou de
destruction

2007-07-17 [ISO 8601] premiere rédaction
2008-04-11 [ISO 8601] mise a jour

5.6.7 Langue(s) et

écriture(s)

francais
ISO 639-2 |fre
ISO 15924 |latn

5.6.8 Sources

5.6.9 Notes Notice rédigée par Héléne Servant (ancienne dicectdes Archive
relatives a la mise départementales)

ajour de la

description

1°2)

6. RELATIONS DES INSTITUTIONS DE CONSERVATION AVEC LES DOCUMENTS
D’ARCHIVES ET LEURS PRODUCTEURS

Premiéere relation

6.1 Intitulé et

Intitulé

Registres du Conseil souverain de la Guadeloupe

identifiant des
documents

d’archives associés

Identifiant

FRAD971/1 B
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6.2 Description de
la relation

Série organique conservée aux Archives départetesrita la Guadeloupe

6.3 Dates de la
relation

6.4 Forme(s)
autorisée(s) du
nom et identifiant
de la notice
d’autorité associée

Conseil souverain de la Guadeloupe

Deuxieme relation

6.1 Intitulé et Intitulé Fonds Jules Ballet
identifiant des 4o o T FRADO71/2
documents

d’archives associés

6.2 Description de
la relation

Fonds entré aux Archives départementales de la €fuame par achat
(1929).

6.3 Dates de la
relation

6.4 Forme(s)
autorisée(s) du
nom et identifiant
de la notice

d’autorité associée

Ballet, Jules
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Ejemplo 5 — Lenguaje de la descripcion: Italianotélia)

5.1 AREA DE IDENTIFICACION

5.1.1 Identificador IT-BO0304

5.1.2 Forma(s) autorizada(s) Biblioteca comunale dell’Archiginnasio — Bologna e@le

del nombre

Anagrafe Biblioteche Italiane

Comune di Bologna. Biblioteca dell’Archiginnasio ggdle

SIUSA - Sistema Informativo Unificato per le Sommlenze

Archivistichg

5.1.3 Forma(s) paralela(s) del
nombre

5.1.4 Otra(s) formay(s) del
nombre

Biblioteca dipartimentale [del Dipartimento del R¢r30 apr,
1801)

Biblioteca comunale (dal 30 dic. 1802)
ancheBiblioteca comunitativa

Biblioteche comunale, e Magnani (dal 30 ago. 1817)
anche Biblioteca comunale Magnani, Biblioteca municip)
Magnani fali forme del nome coesistono coBiblioteca
comunale / comunitativéino agli anni '60 del sec. XX

Biblioteca comunale dell’Archiginnasiadénominazione ufficial
dal 1907

Biblioteca dell’Archiginnasio

BCABOo (acronimo da utilizzare nelle citazigni

5.1.5 Tipo de institucién que
conserva los fondos de archivo

Tipologia: biblioteca pubblica comunale, storica di

conservazione
Ente di appartenenza: Comune di Bologna

Livello amministrativo: unita intermedia del Setto€ultura €
rapporti con I'Universita

5.2 AREA DE CONTACTO

5.2.1 Localizacién y
direccion(es)

Piazza Galvani 1 - 40124 Bologna (Italia)
http://www.archiginnasio.it

5.2.2 Telefono, fax, correo
electrénico

Tel. +39 051 276811
Fax +39 051 261160
E-mail archiginnasio@comune.bologna.it

D

ale

5.2.4 Personas de contacto

Direttore: Pierangelo Bellettimibellett@comune.bologna.it
Anna  Mam

Responsabile Sezione manoscritti e rari:

Anna.Manfron@comune.bologna.it

5.3 AREA DE DESCRIPC

ION

5.3.1 Historia de la institucién
gue custodia los fondos de
archivo

Istituita il 30 apr. 1801 ad opera del Dipartimenig Reno, |3
Biblioteca raccolse parte del patrimonio librarioelld
congregazioni religiose disciolte dai provvedimenl periodq

L
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napoleonico (1797-1798) mentre un’altra parte distjo ingente

patrimonio entrd a far parte delle raccolte dditigo delle
Scienze (oggi Biblioteca universitaria).

La Biblioteca inizialmente ebbe la propria sedespoe I'ex-
Convento di San Domenico, che dal 1814 accolsedalil attigui
anche la grande raccolta libraria lasciata in ¢aedalla
Municipalita di Bologna (1811) dall’abate Antonio agnani,
collezionista ed ex-bibliotecario dell'lstituto tkeIScienze. Il 3(
agosto 1817 IaBiblioteca comunalee la Biblioteca Magnan
furono riunite in un unico servizio, IBiblioteche comunale,
Magnani affidate adue diversi responsabili e con il vincolo
mantenere distinte le rispettive raccolte.

Il patrimonio librario fu trasferito nel 1838 nelaRzzo
dell'Archiginnasio (che era stato sede dell’'Uniitarslal 1563 €
fino al 1803), ove in seguito furono riuniti anchemerosi fond
librari appartenuti alle corporazioni religiose pogsse ai sen
del decreto luogotenenziale n. 3036 del 7 luglicG6l8Le
raccolte librarie furono organizzate per materigcoocate nellg
antiche aule dello Studio da Luigi Frati, biblicd€io e direttore
dal 1858 al 1902.

Col tempo moltissime donazioni, oltre alle acquiz,
arricchirono il patrimonio archivistico e libraritella Biblioteca
sia durante la direzione di Luigi Frati, sia - iarficolare - negl
anni della direzione di Albano Sorbelli (1904-1943)he
riorganizzo le raccolte manoscritte e cur0, insieron i propri
collaboratori, la redazione di numerosi inventaNon fu
possibile mantenere a lungo la vocazione di doctszéme
generale che aveva caratterizzato la prima faseitdi della
biblioteca, e ci si orientd sempre di piu versodiscipline
umanistiche, riservando particolare attenzione téo taio che
riguardava la vita civile, politica e culturale Biologna e del su
territorio.

La seconda guerra mondiale, con i bombardamentilédH,
determind gravi danni al palazzo dell’Archiginnasi alle
raccolte, tanto che per molti anni dopo la fine dehflitto
I'attivitd della biblioteca fu condizionata dallécestruzione d
un’ampia porzione dell’'edificio. A partire dagli @in’80 del
Novecento l'istituto ha iniziato una fase di ripgéa coincidenz:
con la ridefinizione del suo ruolo allinterno deistemsg
bibliotecario bolognese.
Tra i fondi recentemente acquisiti si annoverariagipalmentg
archivi di persona spesso affiancati dalla bibtiatgrivata de
produttore. Fra questi i fondRiccardo Bacchelli Luciano
AnceschiAntonio BaldacgiFrancesco Arcangeli

Negli ultimi dieci anni si & dato corso ad una onata attivita d
valorizzazione dei fondi speciali archivistici, rattersqg
l'inventariazione scientifica affidata ad archivigrofessionisti
che operano sia su fondi pregressi che su nuovgsazgni.

o ®
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5.3.2 Contexto cultural y
geografico

La Biblioteca comunale dell’Archiginnasio & trapligl importanti
biblioteche comunali italiane per ricchezza deflecolte storichg
conservate, sia a carattere bibliografico che desuario;
costituisce, in particolare, un patrimonio di fonumtale
importanza per la conoscenza della storia, delldurau e
dell'arte riguardanti la citta di Bologna e il stesritorio.

Situata in una posizione geografica centrale (suaEmilia, ai

piedi delle propaggini appenniniche comprese traoReSavend

L
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con a fronte la Pianura padana), Bologna & da semyportante
nodo di traffici economici; attualmente conta 3B2 7abitanti
(agosto 2007); & capoluogo della Regione Emilia-Rgma €
della provincia di Bologna. Negli anni '60 e 70l ddovecento 13
popolazione cittadina & ftriplicata rispetto ai pridecenni de
secolo (493.33 nel 1973, il massimo storico), evituppo dellg
periferia ha superato in estensione e in abitartitta storica.

Bologna ha le proprie origini nell'etrusdgelsina e poi nellg
romanaBononia(fondata nel 189 A.C.); € sede della piu antica
universita del mondo (1088). Nel 1116 i privilegincessi da
Enrico VIII segnarono anche formalmente la nasaitel
Comune. Nel sec. XIV la citta divenne soggetta aegoi
signorili (primo quello dei Pepoli) e poi di rappentanti papali.
Nel ‘400 si affermd la signoria dei Bentivoglio, eckerollerd
all'inizio del secolo successivo. Dal 1513 Bologiege parte
stabilmente dello Stato della Chiesa, mantenend®d lpeproprie
antiche magistrature; nel XVI secolo ospitd evelntimportanzg
storica, come l'incoronazione di Carlo V (1530pesvolgimentq
di varie sessioni del Concilio di Trento (1547). pdriodo post;
tridentino risale la costruzione del palazzo daithiginnasio, in
cui lo Studio bolognese trovo una sede unitarigeifiodo de
cosiddetto ‘Governo misto’ - esercitato congiuntatee dal
Legato pontificio e dal Senato cittadino prosegu
sostanzialmente senza soluzione di continuita peasiqtre
secoli, concludendosi nel giugno 1796 con l'avvedabe truppe
rivoluzionarie francesi. Bologna divenne prima talei della
Repubblica Cispadana (gennaio 1797) e poi capitéd
Dipartimento del Reno della Repubblica Cisalpinaylipb 1797).
Nel periodo napoleonico la sede dell’'Universitatfasferita da
Palazzo dell’Archiginnasio a Palazzo Poggi, gicesaell'Istituto
delle Scienze. Dopo la restaurazione pontificial@)8 la cittd
partecipo attivamente alle lotte del Risorgimeritat2 giugno
1859 ebbe fine il dominio temporale della ChiesaBslogna,
che con il plebiscito dell'11-12 marzo 1860 fu assee al regno
sabaudo, entrando quindi a far parte del nuovam $ttano.

L'importanza economica di Bologna si afferma finl'da
secolo, quando diviene uno dei piu importanti destonomici
europei, non solo in relazione alla presenza dailVé&fsita ma
anche grazie allo sviluppo dell'industria tessiotata di un
efficiente sistema di sfruttamento dell’energiaaiglica, Bologna
a partire dal XV secolo si specializzd nella pradoe della setd:
i mulini da seta "alla bolognese" furono all'avaagiia nellg
tecnologia europea sino al XVIII secolo. Tra laefidel XIX e
I'inizio del XX secolo I'impianto urbano di originenedievald
subi modifiche di notevole importanza, determinatealla
realizzazione di una nuova viabilita cittadina e wliove
infrastrutture, in primo luogo la stazione ferraiga(Bologna €
tuttora il principale snodo ferroviario italiand)a citta odierna ¢
dotata di Quartiere fieristico, Palazzo dei Congjtestrutture
ricettive, ed é inserita nel contesto di un ricshi® tessuto di
aziende industriali di primaria importanza nel cett dellg
meccanica e della trasformazione agro-alimentare.

A Bologna sono presenti numerosi servizi ed istitutturali, tra
cui si ricordano: la Biblioteca universitaria e Rinacoteca
nazionale, I'Archivio di Stato, I'Archivio storiceomunale, la
Biblioteca di Sala Borsa e la rete delle biblioech quartiere, la




88

ISDIAH, PrimerdiEion

Cineteca comunale, il Museo d’Arte Moderna di Balag il
Museo Morandi, i Musei civici darte antica, il Mes
internazionale della musica, la Biblioteca e Museel
Risorgimento, la Biblioteca e il museo di Casa Qacil Per
I'elenco completo degli istituti cultura
http://www.comune.bologna.it/servizi/arteculturééaultura.php|

5.3.3 Atribuciones/ Fuentes
legales

Essendo la Biblioteca dell’Archiginnasio un’unititérmedia de
Settore Cultura e rapporti con I'Universita del Gora di
Bologna, la normativa generale di riferimento € ligueelativa
all'ordinamento delle autonomie locali (Testo unidgelle leggi
sull'ordinamento degli enti locali, Decreto Legisla 18 agostq
2000, n. 267, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale287 del 2§
settembre 2000, Supplemento Ordinario n. 162).

- Statuto del Comune di Bologna (ODG/PRG: 26, P&&53/91,
data seduta: 17/06/91, data inizio vigore: 16/12#9fhodifiche
successive)

- Regolamento della Biblioteca dell'Archiginnasi®o{G 941,
PG: 8155/85, data seduta: 06/03/1985, data inizigore:
06/03/1985)

- Adozione delle linee di indirizzo per la defirone dellg
modalita organizzative comuni al sistema delle ibtbthe de
Comune di Bologna (PRG: 131, PG: 82020/2004, dathita:
26/04/04, data inizio vigore: 10/05/04)

5.3.4 Estructura administrativa

DIRETTORE: Pierangelo Bellettini

AMMINISTRAZIONE E SERVIZI GENERALI: Resp. Renz
Zanacchini

DISTRIBUZIONE E PRESTITO: Resp. Giacomo Nerozzi
CONSULTAZIONE E REFERENCE: Resp. Marilena Buscar
MANOSCRITTI E RARI: Resp. Anna Manfron

GABINETTO DISEGNI E STAMPE: Resp. Cristina Bersani
CONSERVAZIONE E RESTAURO: Resp. Saverio Ferrari
ACQUISIZIONI E CATALOGAZIONE: Resp. Giuseppin
Succi

PROMOZIONE ATTIVITA' CULTURALIL: Resp. Valeria
Roncuzzi

PROGETTI INFORMATICI: Resp. Ruggero Ruggeri

Q

ni

a

A

5.3.5 Gestién de documentos
politica de ingresos

La Biblioteca dell’Archiginnasio si qualifica comena sorta d
‘biblioteca-archivio’ nella quale si sedimentano paoduziond
culturale e la memoria storica di Bologna.

Di particolare valore per il patrimonio culturalechle sono I
raccolte manoscritte e gli archivi, prodotti da fgine, persone ¢
istituzioni.

Le raccolte librarie riguardano principalmente:tatd generalg,

con prevalenza delle discipline storiche, filosbéi¢ politiche
letterarie, artistiche, biografiche e bibliografich

La Biblioteca dell'Archiginnasio acquisisce matkriger le
proprie raccolte anche attraverso la forma dei dtmiparte d
privati od enti. | doni sono accettati quando sluta che |g
documentazione sia coerente con la natura e lditéindella
biblioteca, o arricchisca e integri collezioni gigesenti o serva
colmare lacune riscontrate nelle raccolte. Tuttadquisizioni,
comprese quelle effettuate sul mercato antiquaritbeario,

D— D

devono contribuire al rafforzamento dattessiondell’istituto.
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5.3.6 Edificio(s) Il palazzo dell'Archiginnasio fu costruito fra ib&2 ed il 156
per volere del Legato pontificio di Bologna, il darale Carl
Borromeo e del Vicelegato Pier Donato Cesi, su itoq
dell'architetto bolognese Antonio Morandi detto ritglia. Lo
scopo dell'operazione, maturata nel clima cultudskConcilio
di Trento, era quello di dare una sede unitarignadignament
universitario fino ad allora disperso in varie sedi

Il palazzo presenta all'esterno un lungo portic@@liarcate e $
articola in due piani intorno ad un cortile cergral doppid
ordine di logge. Due ampi scaloni conducono al iauperiore
che presenta 10 aule scolastiche (oggi non vifiitglmiche
costituiscono i depositi principali dei libri deliblioteca) e due
aule magne poste alle estremita del fabbricato,penali Artisti
(oggi Sala di lettura della Biblioteca) e una peegisti (detta ir
seguito anche Sala dello Stabat Mater). Le padte csale, Ig
volte degli scaloni e dei loggiati sono fittamentecorate da
iscrizioni e monumenti celebrativi dei maestri deBtudio e da
migliaia di stemmi e di nomi di studenti.

L'edificio cesso la sua funzione universitaria @803, con il
trasferimento dell’'Universita a Palazzo Poggi; d8B88, dopd
essere stato per alcuni anni scuola elementareede dellg
Biblioteca. Al piano terreno alcune delle anticheleasong
occupate dalla Societa Medica Chirurgica e dalladiemnia
Nazionaledi Agricoltura.

Nel corso della seconda guerra mondiale, il 29 geni944,
I'Archiginnasio fu bombardato e gravemente dannatggi
(andarono distrutti in particolare il Teatro anatoon e la
Cappella dei Bulgari). A partire dall'immediato dauerra I¢
parti distrutte dell'edificio furono per quanto sisle
fedelmente ricostruite utilizzando materiali recugie dalle
macerie.

Tra il 1990 ed il 2000 i depositi librari sono $tehnovati ed
ampliati mediante la soppalcatura di alcune satejosstati
inoltre realizzati grandi lavori di ristrutturazierdel palazzo, tr
cui la climatizzazione dei locali.

O

D

5.3.7 Fondos y otras | fondi archivistici e le raccolte manoscritte @elBiblioteca|
colecciones custodiadas dell’Archiginnasio, che spaziano dal X secolo tliale (in
particolare secoli XVI - XIX), costituiscono partaspicua dej
fondi specialidella Biblioteca e sono gestiti dalla SEZIONE
MANOSCRITTI E RARI.
Attualmente il materiale documentario manoscrittsuéldivisg
in 3 sezioni:
FONDI SPECIALI: circa 200 fraarchivi, carteggi e collezioni
particolari riguardanti in gran parte famiglie, g@naggi €
argomenti bolognesi.

MANOSCRITTI A: circa 3.000 manoscritti di qualsiaspoca
lingua ed argomento, non riguardanti direttamerd®@na.
MANOSCRITTI B: circa 5.000 manoscritti riguardatdi storia,
la cultura e la vita bolognese.

Per informazioni sui fondi archivistici e le racomanoscritte,
vedi anche il sito web della Biblioteca, alla pagin
http://www.archiginnasio.it/html/2raccolte.htm

La Biblioteca possiede circa 800.000 volumi ed acplisa
stampa, 2.500 edizioni del XV sec. e circa 15.002ieni del
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XVI sec., 7.500 testate di periodici, di cui 750 éorso. D3
segnalare inoltre la collezione composta da maliii disegni
stampe e fotografie, che hanno particolare impagaper Ig
studio dell'iconografia bolognese, della vita &ites e della stori

della citta. Le raccolte sono prevalentemente deresse

documentario, storico e testuale, ma comprendoobeapezzi d
notevole rarita bibliofilica e valore artistico stauario.

Per informazioni generali sulle raccolte della Ritdca vedi
http://www.archiginnasio.it/html/1raccolte.htm

Il nucleo originale delle raccolte della Bibliotegarovenients
dalle biblioteche delle corporazioni religiose smgse in et
napoleonica, si € via via accresciuto grazie agfjuisti e allg
donazioni di fondi archivistici e librari da partdi eruditi
collezionisti, politici e personaggi di spicco delNita cittading
(Magnani, Venturoli, Mufioz, Palagi, Ercolani, Mireh,
Pallotti, Gozzadini, Rusconi, Malvezzi de' Medic.).
Durante la seconda guerra mondiale il bombardameiet
palazzo avvenuto il 29 gennaio 1944 danneggio gnawe ung
parte delle raccolte librarie, alcuni fondi e rdteananoscrittg
(tra cui la raccoltaMalvezzj che fu fortunosamente recuper
dalle macerie e riordinata in anni successivi)plumi e i cimeli
piu preziosi, che erano stati trasferiti in deposituati sulla
collina di Bologna, in localita Casaglia, furonondaggiati da
bombardamento dell'11 ottobre del 1944.

Doni ed acquisizioni significative di intere biblezhe e d
archivi privati sono continuati fino ai giorni nosttra i fondi
entrati in Biblioteca negli ultimi decenni si rig@no quelli
relativi a Riccardo Bacchell, a Luciano Anceschi,
recentemente, ad Antonio Baldacci, a Mario Caglil& famiglia
Arcangeli.

5.3.8 Instrumentos de
descripcion, guias y
publicaciones

I manoscritti delle serie A e B e i volumi mano#cicompresi
nei fondi specialiGozzadini e Malvezzi sono descritti neg
Inventari dei Manoscritti delle biblioteche d'ltal{ed. Olschki).
Mario Fanti nella rivista «L'Archiginnasio» ha réiaun elencg
di 179 fondi speciali Qonsistenza e condizioni attuali de
raccolte manoscritte della Biblioteca Comun
dell'Archiginnasiq in «L'Archiginnasio», LXXIV, 1979, pp. 1
38), che fornisce anche l'indicazione dei rispettiventari.
Esiste uncatalogo dizionario(in Sala manoscritti) con sche
per autori, soggetti € materie in unico ordinelatico, relativg
ai manoscritti della serie B del fondo Gozzadini della
Collezione autografé di diversi fondi speciali.

Numerosi inventari di fondi recentemente riordinagid
inventariati sono stati pubblicati nel bolletti
«L’Archiginnasio» e nella collana  Biblioteca
«L'Archiginnasio». Informazioni relative ad alcudi questi
fondi ed ai rispettivi soggetti produttori sono mhsibili sul sito
web della Biblioteca, alla pagina RACCOLTE - Forsgieciali
(http://www.archiginnasio.it/html/fondi_speciali.hfm
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5.4 AREA DE ACCESO

5.4.1 Horarios de apertura

SEZIONE MANOSCRITTI E RARI
Da lunedi a venerdi dalle ore 9 alle ore 18.45afnballe ore ¢
alle ore 13.45. Per gli orari degli altri servidzlla Biblioteca
vedi: http://www.archiginnasio.it/html/informazioni.htmorari

)
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5.4.2 Condiciones y requisitos
para el uso y el acceso

La consultazione dei materiali archivistici gedtitila SEZIONE
MANOSCRITTI E RARI della Biblioteca si svolge nelala
manoscritti e rari(12 posti).

Possono accedere abala manoscritti e rartutti gli utenti della
Biblioteca che intendano condurre ricerche sui ol

manoscritti, i fondi speciali e i libri rari a staa (collocazioni 16

e 10), in riproduzione o in originale.

Gli utenti devono presentarsi con documento dititdein corsg
di validita (rilasciato da pubblica amministrazioper i cittadini
dell'U.E.; passaporto per i cittadini non U.E.)iredato da foto

dal quale risulti anche la residenza.

Il trattamento dei dati personali degli utenti,danformita alla
legge sulla privacy, € effettuato a soli fini st&itii e di servizio.

Gli utenti devono inoltre essere muniti di matitancellabile
della carta per appunti strettamente indispensabéé
eventualmente metro flessibile a nastro, di gualiticotone
bianchi (se consultano manoscritti miniati, fotdgrao altri
materiali speciali), computer portatile privo distadia.

Non possono introdurre in Sala libri 0 documentygi né di
altre sezioni della Biblioteca, salvo eccezionioaizzate di voltg
in volta a seguito di richiesta scritta e adeguataie motivata.

Non possono portare con sé forbici, coltelli, lametasoi, carta

0 nastro adesivo, colla, bottigliette d'inchiostcorrettori liquidi
0 qualsiasi altro oggetto o sostanza che potrelsinaatgiare
documenti della Biblioteca.

I manoscritti si richiedono su appositi moduli distiti in sala,
le opere a stampa sui normali moduli di richiesspahibili sugli

schedari. Ladistribuzione dei manoscrittivviene con cadenz

oraria a partire dalle 9.30 e fino alle 13.30 @bato I'ultimag
distribuzione avviene alle 12.30); dal lunedi alnesi ¢
possibile proseguire fino alle 18,45 la consultagiodei
manoscritti richiesti durante la mattina o evernnette tenuti d
parte.
Di norma, l'utente potra consultare giornalmenteriginale nori
pit di 2 buste di fondi speciali oppure 5 volumi féscicoli o
registri) oppure 3 volumi (o fascicoli o registpju 2 buste
Ricerche che richiedano un numero superiore di chect,
potranno essere autorizzate, a seguito di richiestatta
motivata.
Prima di uscire riconsegnare al personale di spkeeki ricevut
in lettura. Farsi restituire la carta d'entrataiebente timbrat
(anche se non si sono chiesti libri 0 manoscritti).
Per il testo completo dellodalita di funzionamento della S3
manoscritti e rari in vigore dal 2 gennaio 2008 ve
http://www.archiginnasio.it/html/consultazione dianoscritti_e
rari.htm
Per informazioni piu generali sulle modalita di all

Biblioteca dell’Archiginnasio e ai diversiServizj vedi:
http://www.archiginnasio.it/html/informazioni.htm#dalita
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5.4.3 Accesibilidad

Le persone con problemi motori possono accedera
biblioteca:

- dal martedi al sabato dal Museo Civico Archeatogivia
dell'Archiginnasio 2)

- il lunedi da via de’ Foscherari guonare il campanello
attendere la risposta)

Per informazioni: 051 276811.

5.5 AREA DE SERVICIOS

5.5.1 Servicios de ayuda a la
investigacion

Il personale dell&Bala manoscritti e rare a disposizione deg
utenti per informazioni riguardanti tutto il mate bibliograficol
e documentario affidato alla Sezione. Le informazisono

fornite in sede o0 a distanza (tramite e-mail, sgovyostale, etc.).

Per informazioni generali sui servizi disponibiiedere il sitg
web della Bibliotecahttp://www.archiginnasio.italla paging
Servizi

5.5.2 Servicios de reproduccion

I materiali manoscritti, rari e di pregio sono estldal prestito ¢

non sono fotocopiabili.

Possono essere richieste fotoriproduzioni di alttipo
(diapositive, fotografie, microfilm, stampe da §ie

Il servizio, a pagamento, € appaltato ad una ditteata che
opera all'interno della Biblioteca.

La riproduzione delle opere € ammessa ad escluséapo
personale e di studio e nel rispetto della normaasul diritto
d'autore e sul copyright.

ORARI: Lunedi - venerdi ore 9.30 - 13.30 e 14.328-30.
Sabato 9.30 - 13.30.

Per informazioni generali vedere il sito web deBiilioteca
http://www.archiginnasio.it/html/fotoriproduziontin

5.5.3 Espacios publicos

La Biblioteca promuove numerose iniziative culturaicli di
conferenze, presentazioni di volumi, convegni, mestotevole
anche ['attivita editoriale consistente nella pidatdione delld
rivista «L'Archiginnasio», di cataloghi di mostreganizzatd
dallistituto, e dei volumi della collana «Bibliaz de
‘L'Archiginnasio’».

- Spazi per mostre temporanee

- Sala ristoro con macchine erogatrici di bevande
- Deposito borse ed oggetti

- Navigazione Internet gratuita

- Prenotazione stampe e manoscritti via e-mail

all

1

5.6 AREA DE CONTROL

5.6.1 Identificador de la
descripcion

IT-BO0304-1

5.6.2 ldentificador de la
institucion

IT-BO0304

5.6.3 Reglas y/o convenciones

- Descrizione conforme allo standard ISDIAH (Stand
internazionale per i soggetti conservatori di arghi

- Anagrafe Biblioteche Italiane, per gli elememdientifier e
Authorised form(s) of nan{prima forma autorizzata del nome

- SIUSA. Sistema Informativo Unificato per le Sopeintienze
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Archivistiche, per I'elementoAuthorised form(s) of name
(seconda forma autorizzata del nome)

5.6.4 Estado de elaboracién

Prima redazione

5.6.5 Nivel de detalle

Descrizione completa

5.6.6 Fechas de creacion, 1ISO 8601 2008/04/17
revision o eliminacion
5.6.7 Lengua(s) y escritura(s) Italiano: ita

5.6.8 Fuentes

- L'Archiginnasio. L'Universita, |l
Bologna, Credito Romagnolo, 1987;
- Biblioteca comunale dell'Archiginnasio, Bologna, cura d
Pierangelo Bellettini, Fiesole, Nardini, 2001;

- SAVERIO FERRARI, L’archivio della Biblioteca comunale
dell’Archiginnasiq «L’Archiginnasio», LXXVIlI (1983), pp
237-266;

- Sito web della Bibliotecawww.archiginnasio.jt

Palazzo, la Bibteca,

5.6.9 Notas de mantenimiento

La scheda é stata redatta e successivamente deidtiaria
Grazia Bollini, Anna Manfron (Biblioteca comunale
dell’Archiginnasio)

6. VINCULACION DE LA DESCRIPCION DE LA INSTITUCION QUE CUSTODIA
LOS FONDOS DE ARCHIVO CON LOS RECURSOS ARCHIVISTICO S Y SUS

PRODUCTORES

Primera Relacion

6.1 Titulo e identificador de los| Titulo Antonio Baldacci
:gg‘g;%ig;h“’is“cos Identificador | IT BO0304 FAL
6.2 Descripcién de la relacion Archivio personale
6.3 Fechas de la relacion 2000 -
6.4 Forma(s) autorizada(s) del Baldacci, Antonio, 1867-1950
nombre e identificador del
registro de autoridad
Segunda Relacion
6.1 Titulo e identificador de los| Titulo Antonio Gandolfi
recursos archivisticos Identificador | IT BO0304 FA3

relacionados

6.2 Descripcién de la relacion

Archivio personale

6.3 Fechas de la relacion

1955 -

6.4 Forma(s) autorizada(s) del
nombre e identificador del
registro de autoridad

Gandolfi, Antonio, 1835-1902
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Ejemplo 6 — Lenguaje de la descripcion: Aleman (Alania)

5.1 BEREICH IDENTITAT

5.1.1 Identifizierungscode

0310011

5.1.2 Authorisierte

Sachsisches Staatsarchiv — Hauptstaatsarchiv Dresde

Namensform

5.1.3 Parallele -

Namensformen

5.1.4 Andere Séachsisches Hauptstaatsarchiv Dresden, Staats&dsden,
Namensformen Landeshauptarchiv Dresden

5.1.5 Typ der Archivgut
verwahrenden Institution

Staatliches Archiv

5.2 BEREICH KONT

AKTE

5.2.1 Standort(e) und
Adresse(n)

Archivstr 14, 01069 Dresden, Deutschland; Interiarsdort:
Marienallee 12, 01099 Dresden, Deutschland, Website
www.sachsen.de/archiv

5.2.2 Telefon, Fax und E-
Mail

+49-(0)351-8006-0,
d(at)sta.smi.sachsen.de

+49-(0)351-8021274, postste

le-

5.2.3 Kontaktperson(en)

Dr. Guntram Martin (Direktor) +49-(0)351-8006-0, gtstelle-
d(at)sta.smi.sachsen.de

5.3 BEREICH BESC

HREIBUNG

5.3.1 Geschichte der
Archivgut verwahrenden
Institution

Das Hauptstaatsarchiv Dresden wurde 1834 gegrindet,die
Altregistraturen von Behorden aufzunehmen, die imgeZ der
Staatsreform von 1831 aufgeldst wurden. Es istinere von 1917
bis 1915 errichteten Archivzweckbau untergebraBid. 1933 walr

das Hauptstaatsarchiv das einzige staatliche ArahiSachsen.

1949/52 wurde es als »Landeshauptarchiv Dresddm«l 985 als
»Staatsarchiv Dresden« der Staatlichen Archivvenmgl der DDR

unterstellt. 1993 erfolgte die Rickbenennung in chSEches

Hauptstaatsarchiv«. Zum 1. Januar 2005 wurde
Hauptstaatsarchiv mit den Staatsarchiven in ChemnRieiberg un
Leipzig sowie dem Referat Archivwesen zum »Séachsi
Staatsarchiv« zusammengefasst. GemaR 2007 erfolgteerung
des Organisationserlasses vom 13. Dezember 2004 das
Hauptstaatsarchiv nunmehr als Abteilung 2 des Ssudten
Staatsarchivs gefihrt.

5.3.2 Geografischer und
kultureller Kontext

Das Hauptstaatsarchiv Dresden ist zustandig firUtierlieferung
der Ministerien des Freistaates Sachsen sowie dericlie,
Behorden und 6ffentlichen Stellen im Regierungsiieresden.

5.3.3
Mandate/Rechtsgrundlag
en der Befugnisse

Archivgesetz fur den Freistaat Sachsen
(SachsArchivG) vom 17. Mai 1993, Séachsisches Gessain
Verordnungsblatt (S4chsGVBI.), S. 449.

5.34
Organisationsstruktur

Referat 21: Zentrale Dienste
Referat 22: Alteres und neuere Archivgut MO-Sachsen
Referat 23: Neuestes Archivgut MO-Sachsen

5.3.5 Strategien fur
Schriftgutverwaltung
und Sammlungsaufbau

Das Hauptstaatsarchiv Dresden ist zustdndig furadsting
Aussonderung Bewertung und Ubernahme von Unterlager
Gerichte, Behorden und Einrichtungen des Freista3chsen un
seiner Funktionsvorganger, die ihren Sitz auf dembi€& des
Regierungshezirkes Dresden haben. Es betreut ter2e8

das

o

anbietungspflichtige Stellen.




ISDIAH, Primera Edicion

95

5.3.6 Gebaude

Das Hauptstaatsarchiv Dresden hat seinen Sitz rieneiin der
Jahren 1912 bis 1915 errichteten Archivzweckbau Rande de
Dresdner Regierungsviertels. Dieses Gebaude word 2008 bis
Ende 2010 saniert und erweitert. In diesem Zeitrautat das HStA
ein ehemaliges Kasernengebadude in der Marienalleani Randg
der Dresdner Albertstadt als Interimsstandort.

\*2)

D

5.3.7 Bestande
(Archivgut und andere)

Das Hauptstaatsarchiv verwahrt Archivgut aus deigefaden
Epochen:

Hof- und Zentralverwaltung der Wettiner bis 1485
Albertinisches Herzogtum und Kurfirstentum / Kéeigh Sachse
1485 - 1831

Kdnigreich und Freistaat Sachsen 1831 - 1945

Séchsische Militarbehdrden und Séchsische Armee

Land Sachsen 1945 - 1952

Bezirk Dresden 1952 - 1990

Freistaat Sachsen ab 1990

Bestande von Unternehmen und Einrichtungen der sedlener
Wirtschaft

Nichtstaatliches Archivgut, wie Nachlasse und Avehehemalige
Grundherrschaften

Archivische Sammlungen

5.3.8 Archivfihrer,
Bestandelbersichten,
Findmittel und andere
Publikationen

Barbel Forster/Reiner Grof3/Michael Merchel (Bearbig Bestand
des Sachsischen Hauptstaatsarchivs und seiner siefien
Bautzen, Chemnitz und Freiberg, Bd. 1/1 und 1/Z Béstande de
Sachsischen Hauptstaatsarchivs, Leipziger Unidssierlag 1994
ISBN 3-929031-56-6.
Die Onlinebestéandelbersicht und Onlinefindblcherddn sich
unter:www.archiv.sachsen.de/archive/dresden/1104.htm

D

5.4 BEREICH ZUGANG

5.4.1 Offnungszeiten

Offnungszeiten:
Montag, Donnerstag, Freitag 8.30 Uhr - 16.00 Uhr
Dienstag, Mittwoch 8.30 Uhr - 18.00 Uhr

5.4.2 Zugangs- und
Benutzungsbedingungen

Das Hauptstaatsarchiv steht zur Benutzung jederrodfien, der ein
berechtigtes Interesse glaubhaft macht (8§ 9 dehisS&rchivG).
Weitere Informationen zur Benutzung finden Sie ar &achsische|
Archivbenutzungsverordnung ((SachsArchivBenvO) vog@d.
Februar 2003, SachsGVBI. S. 79).

5.4.3 Erreichbarkeit

Das HStA ist mit den Stralenbahnlinien 7 und 8 Haltestelle
Staufenbergallee oder mit dem Bus Nr.91 bis zurtdstdlle
Marienallee erreichbar. Ausreichend Parkraum stehtf der|
Marienallee zur Verfligung.

5.5 BEREICH DIENSTLEISTUNGEN

5.5.1 Recherche

Lesesaal mit 50 Platzen, alle als Computerarbeis@ingerichtet. 1

Arbeitsplatze mit Mikrofilmlesegeraten, Handbibliek. Sprachen:

DE, Eng, Fre.

N

5.5.2 Reproduktionen

Repro-Werkstatt im Hause, zu den Leistungen undi@Gen vgl. dig
Sachsische Archivgebiihrenverordnung
(SachsArchivGebVO) vom 23. Mai 2006, SachsGVBI.1&3.

5.5.3 Aufenthaltsraume

Aufenthaltsraum fiir Benutzer (15 Platze), Getrankeaaten

5.6 BEREICH KONT

ROLLE

5.6.1 Identifikator der

Beschreibung

DE-SN-StA-D 1
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5.6.2 ldentifikator der
Institution

0310011

5.6.3 Regeln und/oder

ISDIAH — International Standard for Describing ihgions with

Konventionen Archival Holdings, f ed., International Council on Archives, 2008
5.6.4 Status Entwurf, korrigiert
5.6.5 Erfassungsniveau Vollstéandig
5.6.6 Daten der 2008-03-12
Erstellung,
Uberarbeitung oder
Léschung
5.6.7 Sprach(en) und
Schrift(en) ISO 639-2 de
ISO 15924 |latn

5.6.8 Quelle(n)

www.sachsen.de/archiv

5.6.9 Anmerkungen zu
Aktualisierungen

Datei erstellt durch Dr. Nils Briibach

6. VERKNUPFUNG DER BESCHREIBUNG DER ARCHIVGUT VERW AHRENDEN
INSTITUTION MIT BESTANDEN UND HERKUNFTSSTELLEN

Erste Verknipfung

6.1 Titel und Titel Hof- und Zentralverwaltung (Wittenberger Archiv)

Identifikator der Identifikator | 10005

verwandten Materialen

6.2 Beschreibung der Archivbestand;

Verknupfung Nach ersten Ansatzen im 13. Jahrhundert wurde dirv&tung in
den wettinischen Territorien insbesondere seit dem Jahrhunde
ausgebaut. Grundlage dafir war die nunmehr gefestigttinische
Landesherrschaft. Wahrend sich auf der lokalen &bdie Amter
herausbildeten, entwickelten sich Hofrat und Kanzii den
entscheidenden Institutionen der Zentrale. Dieseveiungstatigkei
verstarkte sich nach dem Erwerb der Kurwirde voa3ldrheblich
Eine einheitliche Zentralverwaltung fur das gesahi¢erschaftsgebig
der Wettiner bestand jedoch nur zeitweise, wenn vaédtinischen
Léander nicht in Besitzungen verschiedener Liniefgeteilt waren
wie letztmals wahrend der gemeinsamen Herrschafft Karflrst
Ernst und Herzog Albrecht tUber das Gesamtgebietld®?2 bis 1485.
Die ebenfalls nicht als Dauerlésung angesehenezigeip Teilung vor
1485 sollte sich als endgltig erweisen; sie staht Anfang eine
getrennten archivischen Uberlieferungsbildung ifmesinischen un
ernestinischen Sachsen

6.3 Zeitdauer 1314 - 1486

6.4 Namensansetzung -

und Verknupfung mit

der Normdatei der

Herkunftsstelle
Zweite Verknipfung

6.1 Titel und Titel Familiennachlass Grafen und Freiherren von Biingu (D

Identifikator der identifikator | 12579

verwandten Materialen

—

—
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6.2 Beschreibung der
Verkniupfung

Depositum, Familienarchiv;

Die Familie von Binau gehdrt zum vogtlandischen ddta lhr
Stammhaus war Biina. Die altesten nachweisbarenliEamitglieder|
dienten als Ministerialen unter den Bischéfen desuBns Naumburg.
Rudolfus de Bunowe, Kastellan der Burg Schonburgrde am
10.03.1166 als erstes Familienmitglied urkundlictvéhnt. Auch in
den folgenden Jahrzehnten traten von Binaus alggBafen ung
Vogte im Vogtland in Erscheinung, bevor sich dagladeschlecht ab
dem Hochmittelalter immer mehr verzweigte und gabgch
ausbreitete. Durch den Erwerb zahlreicher Guter Hedrschafter
verastelte sich die Familie im Laufe der Jahrhutedauf 15 Haupt]
und 28 Nebenlinien. Vom 15. bis zum 19. Jahrhundaren Zweige
der Familie u. a. auf Schloss Weesenstein, Gut miizthund in
Bohmen ansassig.

6.3 Zeitdauer

17.-20. Jh

6.4 Namensansetzung
und Verknupfung mit
der Normdatei der
Herkunftsstelle

Grafen und Freiherren von Biinau
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Ejemplo 7 — Lenguaje de la descripcion: Portugudsdsil)

5.1 AREA DE IDENTIFICACAO

5.1.1 Identificador

BR/ABL

5.1.2 Forma(s)
autorizada(s) do nome

Academia Brasileira de Letras. Arquivo Mdcio Ledo

5.1.4 Outra(s) forma(s) do
nome

Academia Brazileira de Letras
ABL

5.1.5 Tipo

Instituicdo privada com finalidade cultural

5.2 AREA DE CONTATO

5.2.1Endereco(s)

Av. Presidente Wilson, 203 - Castelo
20030-021 - Rio de Janeiro — RJ
Brasil

www.academia.org.br

5.2.2 Telefone, fax, correid
eletrénico

Tel.: XX (55) (21) 3974-2547; 3974-2564
Fax.: XX (55) (21) 2533-2460
arquivo@academia.org.br

5.2.3Responsaveis para
contato

Chefe:
Paulino Lemes de Sousa Cardoso
Endereco eletrbnicgaulino@academia.org.br

5.3 AREA DE DESCRICAO

5.3.1 Historia da
instituicdo com acervo
arquivistico

A Academia Brasileira de Letras foi fundada a 2189/ e teve Machado de As
como o seu primeiro presidente. Inicialmente, n@sspia sede prépria e s¢
membros se reuniam em diversas salas e prédioegsilla antiga Capital Feder
Com a doacdo pelo governo francés do Petit TriamorRavilhdo Francés (
Exposicao do Centenario da Independéncia do BfE&#2), conquistou, enfim, o s
espaco definitivo, que lhe serviu de sede admatigr até que, com a construcao
Palacio Austregésilo de Athayde, com seus 30 asdaradministracéo transferiu-
para o novo prédio e adquiriu independéncia ecoredmi

A histéria da criacdo e formacdo do Arquivo da ABparece, basicamente,
algumas falas de académicos nas sessdes pleméciatsj ditas Preparatorias (189
e registradas nas Atas da Casa. No entanto, aifineéeréncia direta a estruturag
de um arquivo na ABL aparece na Ata do dia 09 deméro de 1926, quando
académico Constancio Alves propbs que fosse criadeargo de arquivists
independente das func¢des do bibliotecario.

Mais tarde, na sessdo de 16 de dezembro de 194Bdaa ordem do dia erd
“discussédo do Projeto de Reforma do Regimentorinteda ABL, 0 Sr. MUcio Lead

referindo-se a necessidade de dar-se definitivaanizgcdo aos Arquivos da

Academia, apresenta uma emenda para ser aditaBaopgio que estabelece, er
outras, normas para a eleicao do Diretor do Argaigosua competéncia.

O Projeto de Reforma do Regimento Interno foi apday por unanimidade, na ses
do dia 23 de dezembro de 1943. Alguns anos maie,tan sessdo de 23 de dezen
de 1948, o académico Mucio Ledo é reeleito dirdtoArquivo, cargo que ocupou 3
o seu falecimento, em 12 de agosto de 1969, portaot 26 anos consecutivos.

dia 30 de dezembro de 1969, quatro meses apos te dwste grande Académig
realizou-se a Sessdo Pulblica para a posse da fmrete 1970. Nesse dia,
presidente, Académico Austregésilo de Athayde,eamIRelatério da Diretoria e
Programa para o ano de 1970, indicou o nome de dViiedo, a ser “dado a t
importante departamento da Academia Brasileiraeteak”.

Em consulta as atas da Academia, constatamos duquivo ja funcionou em um
das salas do poréo do Petit Trianon — Saldo Mesleidlbuquerque. O projeto par;
revitalizacdo e reorganizacdo do Arquivo da ABL flesenvolvido a partir d
fevereiro de 1997, quando se iniciaram os primeimsntamentos do acer
encontrado. A partir desse momento, o Arquivo ganimstalacdes apropriadas
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modernas; compraram-se equipamentos condizentes aonova realidade; fq
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instalado o Nucleo de Conservacdo e Higienizacd®amimentos; e passou a

administrado apenas por profissionais com formacho nivel superior em

Arquivologia. Conseqlentemente, estabeleceram-easoe normas referentes
recebimento, tratamento e disponibilizacdo do arepara consulta; criaram-
programas de esclarecimentos sobre a importanoixwdado para com o acer
agora disseminando entre os demais funcionarigsBda e foi dada a oportunidad
para os funcionarios e estagiarios do Arquivo, detigparem de programas

reciclagem e aprimoramento.

ser
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5.3.2 Contexto geogréfico
e cultural

Por sua especificidade, o Arquivo da ARBLuma fonte inesgotavel de cultura e
conhecimento, em que 0s originais manuscritos dasgirimas da literatura nacional
e internacional convivem, lado a lado, com o efisim de trés ou quatro geracfes de

homens de letras.
Esta localizado na cidade do Rio de Janeiro, RakiBr

5.3.3 Mandatos/Fontes de
autoridade

ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS. Estatutos Rio de Janeiro, 28 jan. 1897.
ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS. Regimento interndRio de Janeiro, 2004,

5.3.4 Estrutura
administrativa

A administracdo do Arquivo da ABL esta discriminaga Regimento Interno d

Academia. Possui um diretor académico que, nedassamte, € membro efetivo.

Arquivo é chefiado por um arquivista com formagde divel superior er
Arquivologia e, para coordenar o Arquivo Instituta e o Arquivo dos Académicd

tem, sob sua orientagdo, duas arquivistas, iguaérfermadas em curso superior
Arquivologia. O mesmo pode ser dito sobre o NuadeoConservagdo do Arquiv

coordenado por uma arquivista-conservadora. Coamplet quadro de funcionarigs,

uma arquivista-conservadora e uma arquivista auxilPara dar suporte a to
trabalho desenvolvido pelo Arquivo, sdo contratadies estagiarios, todos estuda
de Arquivologia.

oW =209
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5.3.5 Politicas de gestéo €
de entrada de documentos

Cabe ao Arquivo Institucional realizar a gestaoudeental em todos os documen

tos

produzidos, recebidos e acumulados em decorréasiatilvidades-meio e atividades-

fim da Instituicdo. Ao Arquivo dos Académicos cablar definitiva guarda ags

documentos referentes a vida e a obra dos académidwms patronos das cadei

as,

bem como dos Sécios Correspondentes. Em geralaesteo chega a Academia por

doacéo do proprio académico ou de seus familiaréBL ndo compra acervos.
Todo e qualquer documento que entra no Arquivogpasteriormente pelo Nicleo
Conservacdo, que da estabilidade ao suporte donwmta, além de manté-
higienizado.

lo

5.3.6 Prédio(s)

O prédio em que esta situado o Arquivo da AcadeBmisileira de Letras é u

edificio moderno, inteligente, e esta situado n@ac@o da cidade do Rio de Janejro.

Possui 30 andares, tem um conjunto de 11 elevadmreisis e um de servig
garagem, jardins, um teatro com 280 lugares, tagflopado com instrumentos

Ultima geracdo, uma sala de conferéncias, umaotebh toda informatizada, um

bistrg, uma livraria e uma galeria de arte. O Palacioréimidtrado por uma empre
de grande porte — ENGEPRED — e possui uma brigaataacincéndios.

o[}
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5.3.7 Acervo arquivistico €
outro(s)

O Arquivo da Academia Brasileira de Letras tem finalidade a preservacéao,
organizacdo e a criacdo de facilidades para o @c@&sdocumentacdo produzig
recebida e acumulada pela Academia e por seus msmlimdividualmente
entendidos como tais, aqueles cujos arquivos pisstayam doados em vida ou af
a sua morte, por familiares e/ou sucessores. Patar £ssa documentacio existe
em seus arquivos, optou-se por um arranjo que aepacervo em duas grandes lin
administrativas: o Arquivo dos Académicos, confdibupela documentacgéo privad
pessoal de cada académico e/ou socio correspon@eptdo Arquivo Institucional
formado pela documentacdo administrativa e funtidashcademia.

Além do acervo arquivistico, a Academia possui uigaissima colecdo de obras
arte, pinturas e bustos de artistas plasticos mienmre nacional e internacional, co
Candido Portinari, H. Bernadelli e tantos outross$Rii também uma valiosa coleg
de medalhas, colares e comendas de seus membrdanbito da iconografia e ¢
audiovisual, destacamos filme produzido por Rog®étéo, uma série d
Depoimentos Académicos e fotografias de renomagidgfafos atuantes no Rio

Janeiro, além de daguerreétipo e exemplos de optmsessos dos primordios

fotografia.

a
ia,
6s
2nte
has
A e

de
mo
ao
o]
e
de
da

5.3.8 Instrumentos de
pesquisa, guias e
publicacdes

O Arquivo desenvolve vérios instrumentos de pesguismo listagens, indices e
guias. Recentemente, o Arquivo produziGwia Geral do Arquivo dos Académio®s
0 seu primeiro inventario, lmventario do Arquivo Machado de Assiste modelo
para uma série de outros que ja estdo prontospega editados.

5.4 AREA DE ACESS

O

5.4.1 Horario de
funcionamento

Segunda a sexta-feira, das 10h as 17h. Horaritelipaira ingresso, 16h; para
solicitacdo de documentos, 16h45min.
Fechado para o publico nos feriados regionais enais.

5.4.2 Condi¢les e
requisitos

Acesso livre e gratuito a todo cidad&o brasileirestrangeiro com apresentagéo d
documento de identificagcéo (identidade e passaporte

E obrigatério o preenchimento da ficha de cadasiraonde usuario do Arquivo ABL

e agendamento da consulta por telefone ou peleioagtetronico
arquivo@academia.org.br

O acesso a documentos sigilosos, reservados @lenaiais sé serdo liberados
respeitando os prazos previstos, conforme legislag@vigor, mediante autorizacag
do titular ou familia, no caso dos arquivos dogléoacos, e da direcdo da ABL, no
caso de documentacao institucional

5.4.3 Acessibilidade

O Arquivo esta localizado em um prédio com ins@dscpreparadas para pessoas
necessidades especiais: rampas, banheiros e estaento (a reserva devera ser f
no agendamento da consulta).

Onibus: Todas as linhas com destino ao Castelinglabdia e a Av. Rio Branco.
Metrd: Estacéo Cinelandia.

Trem: Estagéo Cinelandia.

Estacionamento: Cinelandia e Santa Luzia.

com
pita

5.5 AREA DE SERVICOS

5.5.1 Servicos de pesquisaNa Sala de Consultas, o usuario requisita e exam@alocumentos textuais

iconogréficos. Nas cabines, o usuario consulta esumentos audiovisuais, €
formato digital e microfilmes.

A equipe do Arquivo oferece orientacdo quanto amsvas disponiveis, auxilia 1
manuseio dos instrumentos de pesquisa (inventanidises, catalogos em papel e
meio eletrénico) e nos procedimentos para a regfigsios documentos.

E também esta equipe que encaminha os pedidospites G autoridade competer
intermediando todos os contatos necessarios coareas de guarda, tratament
conservagdo do acervo as quais 0S USUarios naacksso.

Atendimento a distancia: O pesquisador também pedbzar pesquisa através
correio eletrénico.
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5.5.2 Servicos de
reproducéo

Os documentos, uma vez reformatados (fotografashiarofiimados, digitalizado
etc.), serdo reproduzidos, exclusivamente, a palir matriz de reproducédo
respectiva tecnologia.

Os documentos originais ndo microfiimados, ndodi@tados ou nédo digitalizados
serdo liberados para reproducéo, por qualquer reeiestiverem em bom estado
preservagéo e se 0 processo a ser utilizado pan@groducdo ndo Ihes trouxer dar
A reproducédo dos documentos do Arquivo dos Acadésnpara terceiros podera
feita pela ABL, respeitando-se o Termo de Doacadoatamentacéo e a legislacdo
vigor.

Os servicos de reproducéo serdo efetuados pela &Bé&xpensas do solicitante.

A partir da solicitacdo de reproducdo de documemtosrquivo reserva-se um pra
de até 10 dias Uteis para o atendimento do pedido.

Toda e qualquer reproducao de documento do acequivistico da ABL depende ¢
autorizacdo por escrito da presidéncia da ABL oCldefia do Centro de Memoria.
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5.5.3 Areas publicas

A instituicdo possui uma programacao cultural canerdos eventos sobre a vida e

obra de seus membros, entre outros temas reladsradingua, literatura e culty
nacional. Como, por exemplo, Ciclos de Conferéndiesas-Redondas, Exposic¢d
Concertos, Recitais, Lancamentos de Livros, Pegadrdis, Leituras Dramatizad:
entre outros. Conta, ainda, com o Espago Machadkssie, destinado a pesquisa
difusdo do universo machadiano, formado pela Galde Exposi¢Oes, Sala
Proje¢Ges e Nucleo de Referéncia e Informacéo.

H& uma livraria e um bistrd.
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5.6 AREA DE CONTROLE

5.6.1 Identificador da BR/ABL

descricdo

5.6.2 Identificador da Arquivo da Academia Brasileira de Letras
instituicdo

5.6.3 Regras e/ou
convencgdes utilizadas

INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES.ISDIAH: International Standard f
Describing Institutions with Archival Holdings. R International Council o
Archives, 2008.

D

=

5.6.4 Status

Versao preliminar

5.6.5 Nivel de
detalhamento

Descricdo integral

5.6.6 Datas de criacéo,
revisdo ou obsolescéncia

Data da criag&o: 9/5/2008
2008-05-09 (ISO 8601)

5.6.7 Idioma(s) e
sistema(s) de escrita

Portugués — Port

5.6.8 Fontes Sites:www.academia.org.be www.machadodeassis.org.br
5.6.9 Notas de Descrigéo elaborada por: Paulino Cardoso, Cheferdoivo; Cintia Mendes,
manutencgao Responsével pelo Arquivo Institucional; e Mariav®iia, Responsavel pelo Arquivd

dos Académicos.
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Ejemplo 8 — Lenguaje de la descripcion: Portugudsdsil)

5.1 AREA DE IDENTIFICACAO

5.1.1 Identificador

BR.Fiocruz-COC

5.1.2 Forma(s)
autorizada(s) do nome

Fundacédo Oswaldo Cruz. Casa de Oswaldo Cruz

5.1.4 Outra(s) forma(s) do
nome

cocC

5.1.5 Tipo

Fundacéo publica

5.2 AREA DE CONTATO

5.2.1Endereco(s)

CASA DE OSWALDO CRUZ - Diregéao
Avenida Brasil, 4365 — Manguinhos.
21.040-360 - Rio de Janeiro — RJ — Brasil

DEPARTAMENTO DE ARQUIVO E DOCUMENTACAO
Avenida Brasil, 4036, 4° andar — Manguinhos.
21.040-361- Rio de Janeiro — RJ — Brasil
http://www.coc.fiocruz.br

5.2.2 Telefone, fax, correio
eletrbnico

Fax.:XX(55) (21) 2590-3690
Tel.: XX(55) (21) 3882-9124
Correio eletrénicoconsulta@coc.fiocruz.br

5.2.3Responsaveis para
contato

Nara Azevedo - Diretora da Casa de Oswaldo Cruz
Correio eletréniconazevedo@coc.fiocruz.br

Laurinda Rosa Maciel - Chefe do Departamento delifkcge Documentacéo
Correio eletrénicotaurinda@coc.fiocruz.br

Pedro Paulo Soares - Chefe do Departamento do Mizs¥ida
Correio eletronicopedros@coc.fiocruz.br

Mércia L. M. Franqueira - Chefe do Departament®d&imdnio Histérico
Correio eletrébnicommf@coc.fiocruz.br

Robert Wegner - Chefe do Departamento de Pesquisa
Correio eletrénicorobert@coc.fiocruz.br

5.3 AREA DE DESCR

ICAO

5.3.1 Historia da
instituicdo com acervo
arquivistico

A histéria da Fundagdo Oswaldo Cruz comeca em P30, com a criagdo do
Instituto Soroterapico Federal, voltado para ai€algéio de soros e vacinas contra
peste bubbnica. O local escolhido para construgiiqorédio central, chamado
futuramente de Pavilhdo Mourisco, foi a antiga Rdaede Manguinhos, na zong
norte da cidade do Rio de Janeiro. Em 1902, Osw@tda assumiu a direcdo-gera
do Instituto, ampliando suas atividades, que passa incluir a pesquisa basica
aplicada e a formacao de recursos humanos, deix@mde restringir a fabricacéo
de soro antipestoso. Em 1904, inicia-se a congiraigh conjunto arquiteténico-
historico, que inclui o Pavilhdo Mourisco ou Castdé Manguinhos, a Cavalariga
0 Quinino, o Pavilhdo do Reldgio ou Pavilhdo daéesHospital Evandro Chagas
o Pombal ou Biotério para Pequenos Animais, o RawilArthur Neiva e o

Restaurante Central.

A Casa de Oswaldo Cruz foi criada em 1985, como aemtro de pesquisa,
documentacdo e informacdo. Desenvolve atividadespesguisa em histéria,
sociologia e filosofia da ciéncia e da saude pablie arquivo e documentacao
preservacdo do patrimdnio arquitetdnico, ensinomacao cultural, educacédo €
divulgacao cientifica.

5.3.2 Contexto geogréfico
cultural

pA criac@o do Instituto Soroterdpico Federal e dad@gdo Oswaldo Cruz ocorreran
no contexto de aperfeicoamento das condi¢bes saritdo pais e, principalmente,

na Capital Federal, o Rio de Janeiro.
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5.3.3 Mandatos/Fontes de
autoridade

FUNDACAO OSWALDO CRUZ. Ato da Presidéncia n. 221859PR, entrado em
vigor em 19/11/1985.

FUNDACAO OSWALDO CRUZ. Casa de Oswaldo Cruz. Regitoeinterno
aprovado em Assembléia Geral em 5/7/2007.

5.3.4 Estrutura
administrativa

Compdem a estrutura basica da Casa de Oswaldo &£iizecao e as Assessorias;
o Servico de Administracdo; os Departamentos deques de Arquivo e
Documentacdo, de Patriménio Histérico e Museu ddaVia Coordenacdo de
Ensino e os Nucleos Editorial e de Informética.

5.3.5 Politicas de gestéo e
de entrada de documentos|

O Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos — Al@Dum projeto

desenvolvido sob a coordenacdo do Departamentaaigvd e Documentacdo da
COC, que tem por objetivo assegurar de forma efieia producdo, administracéo
manutencdo e destinacdo dos documentos gerados-ipelaiz. A partir desse
conjunto de acdes, visa 0 estabelecimento de qadite processos de gestap
arquivistica. As acdes de implantacdo do proje¢sedvolvidas a partir de 1995
envolvem, em linhas gerais, as atividades de: dstggo da situacdo dos arquivos ¢
dos processos de gestdo da informacdo; levantamentmalise de massas
documentais acumuladas; organizagdo dos arquivoentes; estruturagdo de
arquivo intermediario nas unidades; estabeleciméatoormas e procedimentos de
gestdo documental, com a elaboracao de instruminogos.

5.3.6 Prédio(s)

O conjunto arquitetdnico-historico foi tombado er881 pela Secretaria do
Patrimdnio Historico e Artistico Nacional (hoje IRN) e, em 1998, pelo Instituto
Estadual de Patriménio Cultural (INEPAC).

Construido entre 1904 e 1905, o Pavilhdo da PestdodReldgio € o mais antigo
prédio do conjunto arquiteténico e foi projetada paiz Moraes Junior. Com um
relégio de quatro faces localizado numa pequena,torprédio, que hoje abriga 4
sede da Casa de Oswaldo Cruz, foi construido gologiimportados de Marselha e
possui janelas alemas, com uma arquitetura ingfleisa do periodo elisabetano.

5.3.7 Acervo arquivistico e
outro(s)

A Fundacao Oswaldo Cruz esta intimamente associguesquisa biomédica e dd
salude publica no Brasil desde o inicio do século, XXtem sido palco do
surgimento e da consolidacdo de escolas de pesgmsiao e praticas sanitarias
assim como da formulagdo de politicas publicas mpigenciaram os rumos
tomados pelos cuidados com a saude e o desenvabarnentifico e tecnolégico
no pais. Toda esta historia figura no amplo acelaanstituicdo, seja nos seus
edificios, em suas bibliotecas ou nas cole¢fedifieas e conjuntos documentais
acumulados em Manguinhos no decurso da sua triajeld@je sob a guarda da Cas
de Oswaldo Cruz.

5.3.8 Instrumentos de
pesquisa, guias e
publicacdes

Encontram-se a disposicdo dos pesquisadores, na 8al Consulta do
Departamento de Arquivo e Documentacdo, todos ssuimentos de pesquisa
(inventérios, catalogos, repertdrios etc.) prodegicelas areas de tratamentp
técnico do acervo, bem como algumas bases de @aol@iia do Acervo da Casa
de Oswaldo Cruz

Além de instrumentos de pesquisa, a Casa de OsWaldopossui um Nucleo
Editorial responséavel pela publicacéo da reviisoria, Ciéncias, Saude —
Manguinhos.

5.4 AREA DE ACESSO

5.4.1 Horario de
funcionamento

Funcionamento: 8h as 17h, de segunda a sexta-detato nos feriados regionais e
nacionais.
Consultas: 9h as 16h30min, de segunda a sexta-feira
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5.4.2 Condicgdes e
requisitos

A maior parte dos documentos encontra-se abertanautta em condicfes de
acesso irrestrito ou mediante autorizacdo apdsagédal dos objetivos e finalidades
da pesquisa a ser efetuada. Em ambos 0s casosss&ég a assinatura @iermo
de Responsabilidage instrumento que define condicbes e determir
responsabilidades no uso das informagdes. N&o éedimlv o empréstimo de
materiais arquivisticos. O empréstimo de materiblidgrafico é concedido aos
funcionarios, bolsistas, estagiarios e alunos, bemo a outras instituicbes através
de empréstimo entre bibliotecas.

na

D

5.4.3 Acessibilidade

Para ida a instituicdo, pode-se recorrer a 6nibusicipais e intermunicipais com
itinerario pela Avenida Brasil.

Os prédios contam com rampa de acesso, elevadbeatheiros para portadores d¢
necessidades especiais.

5.5 AREA DE SERVICOS

5.5.1 Servigos de pesquisa

O Departamento de Arquivo e Documentacdo tambémmgvre o atendimento aos
usuarios por correspondéncia, telefone, fax oweamgletrénico.

Para solicitar pesquisas aos acervos bibliograicarquivistico pela Internet e
conhecer outros servi¢os de informacéo (Informatiaentos etc.), cadastre-se ng
Nucleo de Informacdo em Historia das Ciéncias Bdioas e da Saude -
http://www.coc.fiocruz.br/nucleo/

5.5.2 Servicos de
reproducéo

De maneira geral, sdo permitidas reproducdes deuntkmtos textuais,

iconogréficos, audiovisuais e sonoros mediantesinatsira, pelo consulente, de
Termo de cesséao de direito de uBodem ser obtidas, mediante pagamento de t3
de servico, copias eletrostaticas, cOpias em papgErtir de microfilmes; cépias
digitalizadas; cOpias fotograficas e reproducaditde de audio e video. As cépias
eletrostaticas de documentos e livros raros somseit®o autorizadas caso négd
acarretem prejuizo a sua conservacao.

5.5.3 Areas publicas

5.6 AREA DE CONTR

OLE

5.6.1 Identificador da

BR.Fiocruz-COC

descricdo
5.6.2 Identificador da Fundagéo Oswaldo Cruz. Casa de Oswaldo Cruz. epanto de Arquivo e
instituicao Documentagéo.

5.6.3 Regras e/ou
convencdes utilizadas

INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES.ISDIAH: International Standard fq
Describing Institutions with Archival Holdings. Rar International Council o
Archives, 2008.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 6023 Informacao €|
documentagéo, referéncias, elaboragdo. Rio derda@600. 22 p.

=

5.6.4 Status

Versao preliminar.

5.6.5 Nivel de
detalhamento

Descricdo integral.

5.6.6 Datas de criacéo,
revisao ou obsolescéncia

Criacéo: 9/5/2008
2008-05-09 (ISO 8601)

5.6.7 Idioma(s) e
sistema(s) de escrita

Portugués

5.6.8 Fontes

CASA DE OSWALDO CRUZ. Departamento de Arquivo e DoentacdoGuia do
Acervo da Casa de Oswaldo Cririo de Janeiro: COC/Fiocruz, 1995.

5.6.9 Notas de manutencé

pAutor: Maria da Conceigdo Castro e Francisco degdSa_ourenco.

6 RELACIONANDO DESCRICOES DE INSTITUICOES A MATERI AIS
ARQUIVISTICOS E SEUS PRODUTORES

6.1 Titulo e identificador
do material arquivistico
relacionado

6.2 Descricdo do
relacionamento

Titulos Fundo Instituto Oswaldo Cruz

Identificadores BR.Fiocruz-COC.IOC

O fundo Instituto Oswaldo Cruz faz parte do acedaoCasa de Oswaldo Cruz.
parcela ja recolhida abrange o periodo de 19088.19
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6.3 Datas do 1985-

relacionamento

6.4 Forma(s) autorizada(s) Instituto Oswaldo Cruz (Brasil)
do nome e identificador do

registro de autoridade

relacionado




